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"Em cada pdgina deste arquivo, reside o
poder do conhecimento, a esséncia do
progresso e a promessa de um futuro
transformador.”
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APRESENTAGAO

O Nucleo de Acervo Institucional Documental (NAID) € um
Setor instituido pela FUNDACAO CASA em 2019.

Tecnologia e Inovagao — O setor possui as ferramentas e
tecnologias necessarias para gerenciar o acervo da
instituicao de maneira eficiente, com arquivos deslizantes, e
para otimizar o espa¢co de armazenamento e facilitar o acesso
aos prontuarios. O ambiente € controlado para garantir as
condicdes ideais de preservacao.

Em 2022, o NAID iniciou o processo de digitalizagcao de
prontuarios dos adolescentes com o intuito de aprimorar a
integridade e o acesso.
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O NAID

E responsavel pela coleta e tratamento
das informacbées dos adolescentes
durante o periodo de cumprimento da
medida na Fundacao CASA. Tem ainda por
objetivo preservar e gerenciar 0s
prontuarios fisicos e digitais dos
adolescentes, realizando a elaboracgao das
pastas de atendimento, bem como o
patriménio documental da instituicao -
incluindo o patriménio infografico.




FUNDO DE DOCUMENTACAO
DO ADOLESCENTE

O Fundo de Documentacao do Adolescente € composto por
aproximadamente 660 mil prontuarios de jovens que
cumpriram e/ou estdo em cumprimento de medida
socioeducativa, além de adolescentes assistidos e
abandonados a partir de 1925.

Acervo Digital - E um processo de conversio de um
documento fisico para o formato digital por meio de
dispositivo apropriado. O objetivo € migrar aproximadamente
300 mil prontuarios em suporte papel para midia digital,
facilitando a administracao e gestao dos documentos, o que
resulta em mais agilidade e facilidade ao acesso,
armazenamento e preservacao.

Contamos com mais de 14 mil prontudrios digitalizados e
atendendo a todos os centros, com as demandas de
documentacao dos adolescentes por meio eletrdnico;
diferente da digitalizacdo de documentos, em que o0s
documentos passam do meio fisico para o digital. A partir de
2022, iniciamos a abertura dos prontuarios natos digitais,
com auxilio do sistema Sao Paulo Sem Papel e
posteriormente do sistema SEI — SP, contabilizando por volta
de 125 mil Pastas de Atendimento aos Adolescentes.

05



GESTAO DOCUMENTAL

A Comissao de Avaliacao de Documentos e Acesso - CADA ¢é
um importante instrumento para a organizagcao da
informacao documental da Fundacdo CASA e para garantir o
acesso a informacao publica. Através de suas acbes, a
Comissao contribui para a transparéncia da gestao publica e
para a promocao da cidadania.

DOCUMENTOS ELIMINADOS

Eliminagao de Documentos - Anual
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ASSESSORIA DE TECNOLOGIA
DA INFORMAGAO (ATI)

A ATI guia-se pelos pilares da transparéncia, modernizagao
e informacao. Através da preservacao arquivistica, zela
pela memoaria institucional, garantindo o acesso seguro e
transparente aos documentos.

O setor utiliza processos modernos na gestao do arquivo
fisico e digital, otimizando o trabalho e facilitando o acesso
aos documentos. A sinergia entre a ATl e o NAID garante
que os documentos estejam sempre disponiveis e
acessiveis, suprindo as demandas da organizacao com
agilidade e eficiéncia.
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PARCERIAS

Arquivo Publico do Estado de Sao
Paulo - APESP (Termo de Cooperacao
Técnica) - por meio de convénio
firmado entre a Fundacao CASA e o
Arquivo Publico do Estado de Sao
Paulo, seguimos com a Colaboracgao
Técnica que consta no Plano de
Trabalho estabelecido. Este que
consiste em organizar e indexar em
banco de dados, prontuarios de ex-
internos, desde a década de 1930 a
1989, com documentos que apontam
a entrada do adolescente a partir de
1925. Trata-se de documentos
pertencentes ao acervo da Fundacao
CASA, que se encontram custodiados,
por meio de termo de transferéncia,
em conformidade com 0
Departamento de Gestdao do Sistema
de Arquivos do Estado de Sao Paulo -
APESP.
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Fundacao Centro de Atendimento Socioeducativo ao

Adolescente (CASA)
NAID - Nucleo de Acervo Institucional Documental

Horario de funcionamento: segunda a sexta, das O7h as 20h.
Localizagao: Av. Celso Garcia, 2593 - Belenzinho - Sdo
Paulo/SP | CEP: 03063-000
Telefone: (11) 4635-3808/3812
E-mail: naid@fundacaocasa.sp.gov.br
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