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ASYA

FUNDACAO CASA

Governo do Estado de Sao Paulo
Fundagao Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente
Expediente do Gabinete

PORTARIA NORMATIVA N2 450/2024

O PRESIDENTE da Fundacao Centro de Atendimento Socioeducativo ao
Adolescente - Fundacdao CASA-SP, no uso de sua competéncia, e

Considerando o disposto no Regimento Interno dos Centros de
Atendimento Inicial, Internacao Provisdria, Internacdo e Semiliberdade;

Considerando que o referido Regimento Interno da Instituicdao tipifica as
infracbes cometidas por adolescentes durante a permanéncia na instituicdo, bem como
descreve os procedimentos apuratorios;

Considerando que temos constituida a Equipe de Referéncia e Comissao de
Avaliacao Disciplinar, para avaliacdo das infracdes cometidas por adolescentes no curso do
cumprimento dos programas de atendimento;

Considerando o disposto no artigo 66 do mencionado Regimento Interno,
qgue descreve como procedimento disciplinar o Registro de Ocorréncia - RO;

Considerando as atribuicdes da Corregedoria Geral no que concerne a
apuracgao de condutas profissionais;

Considerando a necessidade de normatizacdao das situacdes que sao
passiveis de encaminhamento para elaborac¢do de Boletim de Ocorréncia, com deslocamento de
adolescentes e servidores;

Considerando que o Boletim de Ocorréncia, embora importante, nao deve
ser banalizado e utilizado em substituicdo as a¢des socioeducativas,

DETERMINA:

Artigo 12 - Estabelecer regras e procedimentos para o encaminhamento de
adolescentes, autores ou vitimas, para elaboracao de Boletins de Ocorréncias, nos seguintes
casos:

| - Ocorréncias graves e gravissimas de natureza coletiva, tais como
rebelides, movimentos de indisciplina, tumultos;

https://sei.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=30383401&infra_siste... 1/4



11/04/2024, 17:32 SEI/GESP - 0024796522 - Portaria
Il - Agressdes que provoquem lesdao corporal a vitima e que demandem
encaminhamento médico:

a) AgressOes praticadas por adolescentes, servidores e terceiros;

b) Em casos de autolesdo ou lesdo corporal, nas quais ndo seja possivel
identificar a causa pelo fato do adolescente nao se pronunciar ou que
apresente justificativa inconsistente.

[l - Fuga consumada e/ou tentada:

a) Nos casos de fugas durante o decorrer de saidas externas, o Boletim
devera ser elaborado na delegacia mais préxima a localidade da
ocorréncia.

IV - Posse, guarda ou ocultacdao de aparelho de comunicacao e acessorios
gue permitam comunicacdo com o ambiente externo;

V - Posse, guarda ou ocultacdao de instrumento ou objeto que possa causar
dano fisico a si ou a outrem;

VI - Posse ou uso de substancias ilicitas:

a) apreensdao de substancias ilicitas no interior do Centro, sem a
definicdo de posse, devera ser registrada no Distrito Policial, pela

Direcao.
VIl - Inducgdo, instigacdo ou auxilio em tentativa de suicidio ou suicidio
consumado;
VIl - Danos ao patrimoénio, sempre que possivel a identificacdo do(s)
autor(es);

IX - Quaisquer condutas previstas como ato infracional equivalente a crime.

Paragrafo Unico. situacdes ndo previstas nesta Portaria deverdo ser
definidas pela Dire¢do Regional, em conjunto com a Superintendéncia de Seguranca.

Artigo 22 - Cabe ao Diretor do Centro acompanhar todos os tramites
referentes ao encaminhamento para Boletim de Ocorréncia, elaborando oficio com a descricao
fiel dos fatos, conforme Anexo constante desta Portaria.

Artigo 32 - Conforme previsto no Regimento Interno dos Centros de
Atendimento Inicial, Internagao Proviséria, Internacao e de Semiliberdade da Fundagao CASA-SP,
é dever de todo servidor que presenciar ou tiver conhecimento de infracao disciplinar de
qualquer natureza, informar ao superior hierdrquico para que seja elaborado Registro de
Ocorréncia, por meio de Termo Circunstanciado, que devera conter, minimamente:

| - Local da Ocorréncia;
Il - Data e hordrio do ocorrido;

lIl - Descricao dos fatos;
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IV - Vitimas;

V - Adolescentes envolvidos;

VI - Indicacao de elementos comprobatdrios da materialidade da infracao,
qguando se tratar de infracdo que evidencia vestigio, ou indicacao da
existéncia de cameras no local;

VIl - Assinatura do servidor, com nome legivel e RE.

§ 12 - O Coordenador de Equipe devera fazer o registro do RO, considerando
os Termos produzidos pela equipe, para ser avaliado pelo Diretor do Centro de Atendimento, que
devera classificar a infragao como leve, média ou grave.

§ 22 - Em se tratando de infragdo leve ou média, o Diretor encaminhara o RO
a Equipe de Referéncia do adolescente, ndao sendo necessaria a realizagao de Boletim de
Ocorréncia.

§ 32 - Em se tratando de infracao grave, o Diretor encaminhara o Registro de
Ocorréncia a Comissao de Avaliagao Disciplinar - CAD.

§ 42 - Em ambos os casos, o RO sera enviado on-line para o Diretor de
Divisdao Regional, sem prejuizo da comunicacdao a Sala de Situacdao, em conformidade ao
estabelecido pela instituicao.

§ 52 - Caberd ao Diretor do Centro de Atendimento ou Gestor por ele
designado promover a elaboracao de Boletim de Ocorréncia, nos casos descritos no artigo 1°,
bem como efetivar a devida comunicagdo disciplinar a autoridade judicidaria competente.

Artigo 42 - E obrigatério que todo funciondrio, ao presenciar fatos que
configurem infragdes disciplinares de qualquer natureza, elabore o Termo Circunstanciado, antes
de deixar as dependéncias do CASA.

Artigo 52 - No caso de ocorréncias no interior dos Centros Socioeducativos, o
condutor do Boletim de Ocorréncia devera ser o Diretor do Centro ou outro Gestor por ele
designado; os fatos deverao ser descritos com fidedignidade.

Artigo 6°- Servidor apontado como supostamente envolvido em agressao ao
adolescente nao devera acompanha-lo a delegacia e demais encaminhamentos, como medida de
prevencao.

Artigo 72 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga a
Portaria Normativa n? 093/2005, Portaria Normativa n? 141/2008 e demais disposicbes em
contrario.

Dé-se ciéncia.
Publique-se.

Sao Paulo, na data da assinatura digital.
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Jodo Verissimo Fernandes
Presidente

Documento assinado eletronicamente por Joao Verissimo Fernandes, Presidente,
em 11/04/2024, as 17:19, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
Decreto Estadual n? 67.641, de 10 de abril de 2023.
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ASTA!

FUNDAGAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

ANEXO DA PORTARIA NORMATIVA n2 450/2024

Modelo de Oficio de Encaminhamento

Oficio n2 00X/202X

Ao llmo Sr. Dr. Delegado de Policia

Do XX2 Distrito Policial

Sao Paulo, XXX de XXXXX de 20XX

Assunto: Solicitacdo de providéncias em razao de fatos ocorridos no CASA

Vimos por meio deste, apresentar a V.Sa. uma sintese dos fatos ocorridos na CASA
, ha presente data, para providéncias e encaminhamentos dessa douta autoridade.

Descricao dos fatos: - Sintese dos fatos narrados nos termos circunstanciados e RO elaborado.
e Servidor:
e Nome completo: [Nome do servidor]
e RG: [NUumero do RG/RE
e Filiacdo: [Nome do pai] e [Nome da mae]
e Data de nascimento: [Data de nascimento]
e Escolaridade: [Escolaridade]
e Profissdo: [Profissdo]
e Endereco: [Endereco]
e Adolescente:
e Nome completo: [Nome do adolescente]
e RG: [NUumero do RG]
o Filiagdo: [Nome do pai] e [Nome da mae]
e Data de nascimento: [Data de nascimento]
e Escolaridade: [Escolaridade]
e Apresentacdo da relagdo do patrimonio danificado e dos objetos apreendidos.

Sem mais para o momento, externamos protestos de elevada estima e distinta consideracao.

Atenciosamente,

[Nome]
Diretor de Unidade
CASA XXXXX
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