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ASYA

FUNDACAO CASA

Governo do Estado de Sao Paulo
Fundagao Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente
Expediente do Gabinete

COMUNICADO

N2 do Processo: 161.00047382/2024-22

Assunto: Eliminacao de Documentos

COMUNICADO G.P. N2 001/2024

A CHEFIA DE GABINETE da Funda¢ao Centro de Atendimento Socioeducativo
ao Adolescente - Fundacao CASA-SP, no uso de sua competéncia, e

COMUNICA:

1 - Recentemente foi publicado o Comunicado AIO CADA n2 003/2023,
referente a eliminacdao anual de todos os documentos que cumpriram o prazo de guarda de
acordo com a Tabela de Documentos Meio e Fim.

2 - A gestao documental também deve ser realizada nos documentos de cépias
e rascunhos, pois toda a eliminagao deve ser realizada via analise da Comissao de Documentos e
Acesso - CADA, ou seja, o setor devera informar a quantidade de rascunhos e cdépias via
Comunicado para a respectiva Comissao.

3 - A politica e gestdo de arquivo de acordo com Lei Federal n2 8.159, de 08 de
janeiro de 1991, dispdem:

“Art. 12 - E dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecéo especial a documentos de
arquivos, como instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos
de prova e informagdo.

(..)

Art. 92 - A eliminagdo de documentos produzidos por instituicées publicas e de cardter publico
serd realizada mediante autorizagdo da institui¢do arquivistica publica, na sua especifica esfera de competéncia.”
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4 - Todos os documentos devem ser eliminados conforme analise da Comissao
de Avaliacao de Documentos e Acesso - CADA e de acordo com as Tabelas de Temporalidade

Meio e FIM, portanto, é proibida a eliminacao de documentos sem a devida gestao documental
ou a utilizacdao de maquinas trituradoras.

5 - O prazo para o envio das relacdes de documentos que serdao eliminados
este ano é até o dia 01/03/2024.

6 - A necessidade de cumprimento do prazo definido, para que nenhuma
Divisdo/Area seja excluida do processo de eliminacdo do presente exercicio.

7 - As duvidas deverao ser esclarecidas diretamente com os membros da
CADA, designados para atender as demandas de cada Divisdo/Area.

Sao Paulo, na data da assinatura digital.

Ana Paula Ribeiro
Chefe de Gabinete

Documento assinado eletronicamente por Ana Paula Ribeiro, Chefe de Gabinete,
em 15/02/2024, as 17:53, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
Decreto Estadual n2 67.641, de 10 de abril de 2023.
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