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FUNDACAD CASA

. Governo do Estado de Sao Paulo
Fundacao Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente
Comissao de Avaliacao de Documentos e Acesso

COMUNICACAO INTERNA

N° do Processo: 161.00125592/2023-88
Interessado: FUNDACAO CASA
Assunto: COMUNICADO CADA n° 003/ 2023

Considerando a necessidade de iniciarmos os procedimentos de eliminacao
de documentos, cujo tempo de guarda tenha sido cumprido, nos termos da
TTD — Atividade Meio e Atividade Fim;

Considerando que a CADA nesta Fundacdo CASA, € uma Comissao que vem
prestando trabalhos relevantes em parceria com as Regionais e Centros,
capacitando os servidores para atender as demandas relacionadas a Gestao
Documental.

Apresentamos o0s resultados das eliminagdes de documentos bem como, a
eliminac&o de documentos que tiveram o vencimento do prazo em 2022, mas
gue foram eliminados em Novembro de 2023;
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Solicitamos a preparacdo das relacGes de eliminacdo de documentos
observando as orientagdes dos exercicios anteriores, ou seja:

U Inicialmente a relacéo de eliminacéo deve ser produzida por Centro de

Atendimento e Areas Administrativas e Técnicas das Divisdes
Regionais, pelas Divisdbes Administrativas ligadas a Diretoria de
Gestdo Administrativa, setores ligados a Diretoria de Gestao e
Articulacdo Regional e a Assessoria Especial de Politica
Socioeducativa, assim como 0s setores e Assessorias ligadas ao
Gabinete da Presidéncia.

U Ser enviada a coordenacdo das subcomissdes, das quais sao

vinculadas (Divisdo Regional / Diretorias Gestao Administrativa e de
Articulacao Regional / Gabinete da Presidéncia); e,

U As SubcomissOes das Regionais deverdo consolidar as informacdes em

uma Uunica relagdo de eliminagdo, relacionando no campo
Observacdes Complementares os locais aos quais pertencem o0s
documentos relacionados. Feito isso essas relacbes devem ser
encaminhadas aos membros da CADA designado para atender
diretamente as Divisbes. O mesmo se aplica para as demais
subcomissoes da fundacao, respeitadas as peculiaridades decorridas
da area de atuacédo dos setores.

U ApOs a conferéncia das relagcdes pela Comissédo, a relacdo de

eliminacao deve ser entregue via SEI!.



U As amostras deverdo ser enviadas de forma Fisica aos cuidados do
representante  CADA de cada Divisdo Regional, seguindo
rigorosamente a ordem da relacéo de cada série documental;

O prazo para entrega das relagdes concluidas para analise final da CADA o
dia 01/03/2024.

Reitero a solicitacao de que todos facam cumprir o prazo definido para
que nenhuma Divisadol Area seja excluida do processo de eliminacao
deste exercicio.

As dulvidas deverao ser esclarecidas diretamente aos membros da CADA
designados para atender as demandas de cada Divisao/ Area.

Séao Paulo, na data da assinatura digital.

Danielle Almeida da Silva
Presidente da CADA

1 Documento assinado eletronicamente por Danielle Almeida da

se a Silva, Presidente, em 07/12/2023, as 14:12, conforme horario

assinatura g Oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n°
67.641, de 10 de abril de 2023.
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