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FUNDACAO CASA

. Governo do Estado de Sao Paulo
Fundacao Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente
Comissao de Avaliacao de Documentos e Acesso

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

N° do Processo: 161.00129587/2023-44
Interessado: FUNDACAO CASA

Assunto: Eliminacdo de Documentos Produzidos e
Acumulados pela Fundacdo CASA-SP

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS N° 001/2023

No dia14 de novembro do ano de 2023, a FUNDACAO CENTRO DE
ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE - Fundacdo CASA-SP, em
conformidade com os prazos definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos da
Administracdo Publica do Estado de Sé&o Paulo: Atividades-Meio e Atividades-Fim,
acompanhou a eliminacdo dos documentos, constantes no Editais de Ciéncia e
Eliminagdes de Documentos n® 001, 002, 003, 004, 005, 006, 007, 008, 009, 010, 011,
012, 013 e 014/2023 publicados em 22/06/2023 nas dependéncias da empresa A
empresa Aparas de Papéis - Adriana situado na Av: Anhaia Professor Luiz
Ignacio Anhaia Mello, 6228 - Vila Diva - So Paulo — SP, conforme 0013007974;

Sao Paulo, na data da assinatura digital.

Danielle Almeida da Silva
Presidente da Comissao de Avaliacdo de Documentos e Acesso

_ _sm »~~ Documento assinado eletronicamente por Danielle Almeida da
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Silva, Presidente, em 23/11/2023, as 15:56, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n°
67.641, de 10 de abril de 2023.

Documento assinado eletronicamente por Maridete Alves de
Souza, Encarregado Administ Il, em 23/11/2023, as 16:13,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto
Estadual n°® 67.641, de 10 de abril de 2023.

Documento assinado eletronicamente por Priscilla Paula
Parente, Chefe de Secao I, em 23/11/2023, as 16:15, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual
n° 67.641, de 10 de abril de 2023.

Documento assinado eletronicamente por lvanor Goes dos
Reis, Gerente Administrativo, em 23/11/2023, as 17:04,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto
Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023.

Documento assinado eletronicamente por Fabio Augusto
Saraiva de Assis, Ouvidor Auxiliar, em 23/11/2023, as 22:04,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto
Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023.

Documento assinado eletronicamente por Maisa Cavalcante da
Costa Santos, Assistente Técnico Adm |, em 24/11/2023, as
13:27, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
Decreto Estadual n°® 67.641. de 10 de abril de 2023.

Documento assinado eletronicamente por Marcelo de Souza
Carvalho, Especialista Administrativo, em 24/11/2023, as
13:30, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
Decreto Estadual n°® 67.641, de 10 de abril de 2023.

Documento assinado eletronicamente por Joice Silva Calabria,
Assistente Técnico Adm |, em 27/11/2023, as 08:51, conforme
horéario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual

n°® 67.641. de 10 de abril de 2023.
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FUNDAGAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

COMISSAO DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS E ACESSO

Edital de Ciéncia de Elimina¢do de Documentos n2 001/2023

A Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso, constituida pela Portaria Administrativa n2
470/2021, publicada no Diario Oficial do Estado de S3do Paulo de 18 de marco de 2021, em
conformidade com os prazos definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos da
Administracdo Publica do Estado de S3o Paulo: Atividades-MEIO, aprovada pelo Decreto n2
48.898, de 27 de agosto de 2004 e posterior substituicdo dos anexos pelo Decreto n? 63.382,
de 9 de maio de 2018, na figura de sua Coordenadora, faz saber a quem possa interessar que,
a partir do 302 dia subsequente & data de publicacdo deste Edital, a SUBCOMISSAO DE
AVALIAGCAO DE DOCUMENTOS DA DIVISAO REGIONAL NORTE - DRN, da Fundag3o Centro de
Atendimento Socioeducativo ao Adolescente — Funda¢do CASA-SP eliminara os documentos
abaixo relacionados. Os interessados poderdo requerer as suas expensas, no prazo citado, o
desentranhamento de documentos ou cépias de pecas do processo, mediante peti¢do, desde
que tenha respectiva qualificacdo e demonstracdo de legitimidade do pedido, dirigida a
Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso — CADA.

Divisao Regional Norte — DRN

Unidade Produtora:  Divisdo Regional Norte

Funcdo:001 — Organiza¢do administrativa

Subfuncao: 001.01 — Ordenamento juridico

Atividade: 001.01.04 — Acompanhamento e instrucdo de a¢des judiciais e administrativas

Série documental: 001.01.04.002 — Expediente de atendimento de requisi¢des, ordens
judiciais ou administrativas

Datas limite: 1996 a 2012
Quantidade de Caixas de Arquivo: 15 caixase %

Observagbes complementares: Divisao Regional Norte, Casa Ribeirdo Preto, Casa Sertaozinho
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FUNDAGAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Unidade Produtora: Divisdao Regional Norte

Funcdo:002 — Comunicacdo institucional

Subfuncao: 002.03 — Promocao de eventos ou cerimodnias oficiais
Atividade: 002.03.01 — Organizacao de eventos ou cerimodnias oficiais
Série documental: 002.03.01.010 — Lista de presenga em evento

Datas limite: 2005 a 2019
Quantidade de Caixas de Arquivo: % de caixa

Observagbes complementares: Divisdo Regional Norte

Unidade Produtora:  Divisdo Regional Norte
Fungdo:003 — Gestdo de recursos humanos
Subfuncao: 003.03 — Expediente de pessoal

Atividade: 003.03.02 — Elaboracdo de expediente para posse, preenchimento de fun¢ao-
atividade, provimento de cargo, vacancia e substituicao

Série documental: 003.03.02.008 — Processo de substituicdo de ocupante de cargo ou
funcdo-atividade

Datas limite:  2011a 2017
Quantidade de Caixas de Arquivo: % de caixa

ObservagGes complementares: Casa Sertdozinho

Unidade Produtora:  Divisdo Regional Norte
Funcdo:003 — Gestdo de recursos humanos
Subfuncao: 003.04 — Controle de frequéncia
Atividade: 003.04.01 — Registro de frequéncia

Série documental: 003.04.01.005 — Escala de servico

Datas limite: 2006 a 2012

Quantidade de Caixas de Arquivo: 02 caixas
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CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Observagbes complementares: Casa Rio Pardo, Casa Sertdozinho

Unidade Produtora: Divisdao Regional Norte

Fungdo:003 — Gestdo de recursos humanos

Subfungao: 003.04 — Controle de frequéncia

Atividade: 003.04.01 — Registro de frequéncia

Série documental: 003.04.01.008 — Formulario de justificativa de falta
Datas limite: 1994 a 2009

Quantidade de Caixas de Arquivo: 09 caixas e %

Observagbes complementares: Caip Franca, Casa Rio Pardo, Casa Sertdaozinho

Unidade Produtora:  Divisdo Regional Norte
Funcdo:003 — Gestdo de recursos humanos

Subfuncao: 003.04 — Controle de frequéncia
Atividade: 003.04.01 — Registro de frequéncia

Série documental: 003.04.01.017 — Registro de ponto
Datas limite: 1978 a 2009

Quantidade de Caixas de Arquivo: 22 caixas

ObservacGes complementares: Caip Franca, Casa Candido Portinari, Casa de Semi Ribeirdao
Preto, Casa Rio Pardo

Unidade Produtora: Divisdo Regional Norte
Funcdo:004 — Gestdo de bens materiais e patrimoniais
Subfuncdo: 004.02 — Controle de bens patrimoniais

Atividade: 004.02.04 — Registro de movimentacgao de bens patrimoniais
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CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Série documental: 004.02.04.005 — Termo de responsabilidade pelo uso de
patrimoniais

Datas limite: 2003 a 2017
Quantidade de Caixas de Arquivo: % caixa

Observagcbes complementares: Casa Sertdozinho

Unidade Produtora:  Divisdao Regional Norte

Fungdo:004 — Gestao de bens materiais e patrimoniais

Subfungao: 004.03 — Controle de almoxarifado

Atividade: 004.03.01 — Verificagao de estoque e distribuicao

Série documental: 004.03.01.001 — Balancete de material de almoxarifado
Datas limite: 2012 a 2015

Quantidade de Caixas de Arquivo: % de caixa

Observagbes complementares: Divisdo Regional Norte

Unidade Produtora:  Divisdo Regional Norte

Funcdo:004 — Gestdo de bens materiais e patrimoniais

Subfuncao: 004.03 — Controle de almoxarifado
Atividade: 004.03.01 — Verificacdo de estoque e distribuicao
Série documental: 004.03.01.005 — Formulario de requisicao de material

Datas limite: 2002 a 2016

Quantidade de Caixas de Arquivo: % de caixa

ObservagGes complementares: Divisdo Regional Norte

Unidade Produtora: Divisao Regional Norte

Funcao:004 — Gestao de bens materiais e patrimoniais

bens
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SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Subfuncao: 004.03 — Controle de almoxarifado
Atividade: 004.03.01 — Verificacao de estoque e distribuicao
Série documental: 004.03.01.009 — Nota de fornecimento

Datas limite: 2009 a 2021
Quantidade de Caixas de Arquivo: 1lcaixae’

Observagbes complementares: Divisdao Regional Norte, Casa Rio Pardo

Unidade Produtora:  Divisdao Regional Norte

Fungdo:004 — Gestao de bens materiais e patrimoniais

Subfungao: 004.03 — Controle de almoxarifado
Atividade: 004.03.03 — Recebimento e conferéncia
Série documental: 004.03.03.002 — Nota fiscal (cépia)

Datas limite: 2003 a 2019
Quantidade de Caixas de Arquivo: % de caixa

Observagbes complementares: Divisdo Regional Norte

Unidade Produtora:  Divisdo Regional Norte

Funcdo:006 — Gestdo de documentos e informacgdes

Subfuncao: 006.01 — Comunicag¢do administrativa
Atividade: 006.01.02 — Autuacdo e protocolo
Série documental: 006.01.02.002 — Livro de controle interno de documentos

Datas limite: 2005 a 2019
Quantidade de Caixas de Arquivo: 02 caixas

Observagdes complementares: Divisao Regional
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CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Unidade Produtora: Divisdao Regional Norte

Fungao:006 — Gestao de documentos e informagdes

Subfungao: 006.01 — Comunicag¢do administrativa
Atividade: 006.01.10 — Controle de correspondéncia
Série documental: 006.01.10.001 - Circular, aviso, comunicado, memorando,

comunicagao interna
Datas limite: 1996 a 2020
Quantidade de Caixas de Arquivo: 23 caixase ¥

Observagbes complementares: Divisdo Regional, Casa Candido Portinari, Casa Rio Pardo, Casa
de Semi Ribeirdo Preto, Casa Sertdozinho, Casa Taquaritinga

Unidade Produtora:  Divisdao Regional Norte

Fungdo:006 — Gestao de documentos e informacgdes

Subfuncao: 006.01 — Comunicag¢do administrativa

Atividade: 006.01.10 — Controle de correspondéncia

Série documental: 006.01.10.003 — Oficio, carta, requerimento, moc¢do ou voto, abaixo-
assinado

Datas limite: 1996 a 2020
Quantidade de Caixas de Arquivo: 13 caixas e %2

ObservagGes complementares: Divisdo Regional Norte, Casa Rio Pardo, Casa Taquaritinga

Unidade Produtora: Divisdo Regional Norte
Funcdo:007 — Gestdo de atividades complementares
Subfuncdo: 007.00 — Ndo ha

Atividade: 007.00.01 — Recepcgao e controle de portaria
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SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Série documental: 007.00.01.002 — Ficha de controle de entrada e saida de funcionarios
ou servidores

Datas limite: 2012 a 2021
Quantidade de Caixas de Arquivo: 06 caixas

Observacbes complementares: Casa Araraquara, Casa Sertdaozinho

Unidade Produtora:  Divisdao Regional Norte

Fungdo:007 — Gestdo de atividades complementares

Subfungao: 007.00 — Nado ha

Atividade: 007.00.01 — Recepgao e controle de portaria

Série documental: 007.00.01.004 — Guia de saida e de entrada de material
Datas limite: 2010 a 2020

Quantidade de Caixas de Arquivo: % caixa

Observagbes complementares: Casa Sertdozinho

Unidade Produtora:  Divisdo Regional Norte
Funcdo:007 — Gestao de atividades complementares
Subfuncao: 007.00 — Nado ha

Atividade: 007.00.03 — Manutencdo e conservacao do edificio, das instalagbes e dos
equipamentos

Série documental: 007.00.03.003 — Memorando solicitando servicos de manutengdo e
conserto

Datas limite: 2010 a 2014
Quantidade de Caixas de Arquivo: % de caixa

ObservagGes complementares: Casa Sertdozinho
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Unidade Produtora: Divisdao Regional Norte

Fungao:007 — Gestao de atividades complementares

Subfuncao: 007.00 — Nao ha

Atividade: 007.00.07 — Execugdo de servigos de telecomunicagdes

Série documental: 007.00.07.002 — Ficha de autorizagdo para ligacdes telefonicas
interurbanas ou para celular

Datas limite: 2013 a 2016
Quantidade de Caixas de Arquivo: 01 caixae %

ObservagGes complementares: Divisdo Regional Norte, Casa de Semi Ribeirdo Preto, Casa
Sertdozinho

Total de caixas = 99 Caixas

Total de metros lineares = 13,86 m

Responsaveis

FABIO AUGUSTO SARAIVA DE ASSIS DANIELLE ALMEIDA DA SILVA
MEMBRO CADA COORDENADORA CADA
RE 18.470-6 RE 36.755-2
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FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

COMISSAO DE AVALIAGCAO DE DOCUMENTOS E ACESSO

Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos n2 002/2023

A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso, constituida pela Portaria Administrativa n2
470/2021, publicada no Diario Oficial do Estado de S3o Paulo de 18 de marco de 2021, em
conformidade com os prazos definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos da
Administracdo Publica do Estado de S3o Paulo: Atividades-FIM, aprovada pela Portaria Normativa
n? 323/2018 e posterior homologacdo por meio da Portaria Normativa n2 327/2019, na figura de
sua Coordenadora, faz saber a quem possa interessar que, a partir do 302 dia subsequente a data
de publicacdo deste Edital, a SUBCOMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DA DIVISAO
REGIONAL NORTE - DRN, da Fundacdo Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente —
Fundacdo CASA-SP eliminard os documentos abaixo relacionados. Os interessados poderdo
requerer as suas expensas, no prazo citado, o desentranhamento de documentos ou cdpias de
pecas do processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva qualificacdo e demonstracdo de
legitimidade do pedido, dirigida a Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso — CADA.

Divisao Regional Norte — DRN

Unidade Produtora: Divisdao Regional Norte

Funcao: 051 — Promogao do atendimento socioeducativo ao adolescente
Subfuncao: 051.02 — Atendimento socioeducativo ao adolescente

Atividade: 051.02.01 — Assisténcia educacional, cultural, esportiva e ao lazer do
adolescente

Série documental: 051.02.01.002 — Formuldrio de controle de documentacao pessoal e
escolar

Datas limite: 2009 a 2020

Quantidade de Caixas de Arquivo: % de caixa

Observagdes complementares: Divisdao Regional Norte

Unidade Produtora: Divisdao Regional Norte
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CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Funcgao: 051 — Promogao do atendimento socioeducativo ao adolescente
Subfuncdo: 051.02 — Atendimento socioeducativo ao adolescente

Atividade: 051.02.01 — Assisténcia educacional, cultural, esportiva e ao lazer do
adolescente

Série documental: 051.02.01.005 — Quadro de atividades de educacao fisica e esporte
Datas limite: 2002 a 2019

Quantidade de Caixas de Arquivo: 01 caixa

Observacdes complementares: Divisdo Regional Norte

Unidade Produtora: Divisdo Regional Norte

Funcdo: 051 — Promocao do atendimento socioeducativo ao adolescente
Subfuncdo: 051.04 — Geréncia e monitoria da seguranca

Atividade: 051.04.01 — Acompanhamento e controle da seguranca

Série documental: 051.04.01.003 — Relatdrio de visita da supervisdo

Datas limite: 2001 a 2012

Quantidade de Caixas de Arquivo: % de caixa

Observacdes complementares: Divisdo Regional Norte

Total de caixas = 02 Caixas
Total de metros lineares = 0,28 m

Responsaveis

FABIO AUGUSTO SARAIVA DE ASSIS DANIELLE ALMEIDA DA SILVA
MEMBRO CADA COORDENADORA CADA
RE 18.470-6 RE 36.755-2
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CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

COMISSAO DE AVALIAGCAO DE DOCUMENTOS E ACESSO

Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos n2 003/2023

A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso, constituida pela Portaria Administrativa n?
470/2021, publicada no Diario Oficial do Estado de S3o Paulo de 18 de marco de 2021, em
conformidade com os prazos definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos da
Administracdo Publica do Estado de Sdo Paulo: Atividades-MEIO, aprovada pelo Decreto n2
48.898, de 27 de agosto de 2004 e posterior substituicdo dos anexos pelo Decreto n2 63.382, de 9
de maio de 2018, na figura de sua Coordenadora, faz saber a quem possa interessar que, a partir
do 302 dia subsequente & data de publicacdo deste Edital, a SUBCOMISSAO DE AVALIACAO DE
DOCUMENTOS DA DIVISAO REGIONAL SUDOESTE - DRS, da Fundacdo Centro de Atendimento
Socioeducativo ao Adolescente — Fundacdo CASA-SP eliminarda os documentos abaixo
relacionados. Os interessados poderdo requerer as suas expensas, no prazo citado, o
desentranhamento de documentos ou copias de pegas do processo, mediante peticdo, desde que
tenha respectiva qualificacdo e demonstracdo de legitimidade do pedido, dirigida a Comissdo de
Avaliacdo de Documentos e Acesso — CADA.

Funcao: 001 - Organizac&o Administrativa

Subfuncgéo: 001.02 — Planejamento das ac¢des de governo e controle dos
Servicos

Atividade: 001.02.02 — Execuc¢do, acompanhamento e avaliacdo de
atividades

Série documental: 001.02.02.009 — Relatério de atividades

Datas limite: 05 anos

Qtd de Caixas de Arquivo: | 07 caixas

Observagoes Relatérios de atividades desenvolvidas nos Centros de

complementares: atendimento referente aos anos de 2003 a 2016

Funcao: 002 — Comunicagédo Institucional

Subfuncgéo: 002.01 - Assessoria de imprensa

Atividade: 002.01.01 - Compilagéo de noticias sobre a administracao
estadual

Série documental: 002.01.01.001 - Clipping

Datas limite: Vigéncia

Quantidade de Caixas Y4 caixa

de Arquivo:

Observagoes Anos: 2010 a 2018.

complementares:
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Funcéo: 003 — Gestédo de Recursos Humanos

Subfunc¢éo: 003.03 - Expediente de pessoal

Atividade: 003.03.04 - Concesséo de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 003.03.04.001 - Aviso de férias

Datas limite: 1 ano - Referentes aos anos de 2010 a 2018

Quantidade de Caixas 1 caixae Y

de Arquivo:

Observagdes Demonstrativos de Férias

complementares:

Funcao: 003 — Gestédo de Recursos Humanos
Subfuncao: 003.04 — Controle de Frequéncia
Atividade: 003.04.01 — Registro de Frequéncia
Série documental: 003.04.01.003 — Boletim de Frequéncia
Datas limite: Documentos relacionados ao Boletim 42 — de 2009 e 2010
Quantidade de Caixas de | % caixa
Arquivo:
Observagdes
complementares:
Funcéo: 003 — Gestado de Recursos Humanos
Subfunc¢éo: 003.04 — Controle de Frequéncia
Atividade: 003.04.01 — Registro de Frequéncia
Série documental: 003.04.01.008 — Formuléario de Justificativa de falta
Datas limite: Referente aos anos de 2002 A 2010
Quantidade de Caixas de | 2 caixas e 1/2
Arquivo:
Observagoes Formularios que integram o Prontuario Funcional —
complementares: Justificativas de Ponto
Funcao: 003 — Gestao de Recursos Humanos
Subfuncgéo: 03.04 - Controle de frequéncia
Atividade: 03.04.01 - Registro de frequiéncia
Série documental: 03.04.01.017 - Registro de ponto
Datas limite: 12 anos — Referente ao ano de 2002 a 2010
Quantidade de Caixas 6 caixas e 3/4
de Arquivo:
Observacoes Folha de Ponto
complementares:
Funcao: 003 — Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncéo: 003.05 — Pagamento de pessoal
Atividade: 003.05.02 — Elaboracao da folha de pagamento
Série documental: 003.05.02.014 — Relatério com quantidade de holleriths
Datas limite: 02 anos - Referente aos anos de 2008 a 2009
Qtd de Caixas de Arquivo: | 01 caixa e 1/2
Observagoes Demonstrativos de pagamento
complementares:
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Funcéo: 004 - Gestédo de Bens Materiais e Patrimoniais

Subfuncao: 004.02 - Controle de bens patrimoniais

Atividade: 004.02.04 - Registro da movimentag¢éo de bens patrimoniais

Série documental: 004.02.04.005 - Termo de responsabilidade pelo uso de bens
patrimoniais

Datas limite: 1 ano

Quantidade de Caixas Y4 caixa

de Arquivo:

Observagdes
complementares:

Anos: 2010 a 2018.

Funcgéo: 004 - Gestédo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfunc¢éo: 004.03 — Controle de almoxarifado

Atividade: 004.03.01 — Verificag@o de estoque e distribuicéo
Série documental: 004.03.01.005 — Formulério de requisi¢cdo de material
Datas limite: 01 ano

Qtd de Caixas de Arquivo:

04 caixas

Observagdes Solicitagdo de material 2003 até 2009; e solicitacao interna
complementares: 2014.

Funcéo: 004 - Gestédo de Bens Materiais e Patrimoniais

Subfunc¢éo: 004.03 — Controle de almoxarifado

Atividade: 004.03.01 - Verificagao de estoque e distribuicdo

Série documental: 004.03.01.009 - Nota de fornecimento

Datas limite: 1 ano

Quantidade de Caixas 1 caixa

de Arquivo:

Observagoes Anos: 2010 a 2014

complementares:

Funcao: 004 — Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncgéo: 004.05 — Controle de transportes internos

Atividade: 004.05.08 — Controle da guarda e do uso de veiculos
Série documental: 004.05.08.004 — Ficha do controle de trafego de veiculos
Datas limite: 01 ano

Qtd de Caixas de Arquivo:

02 caixas

Observacoes
complementares:

Controles de trafego 2003 e 2004 de Frota contratada e com
vigéncia do contrato finalizada em 2005
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Funcao: 006 — Gestédo de Documentos e Informagbes

Subfuncao: 006.01 — Comunicagcao Administrativa

Atividade: 006.01.02 — Autuacao e Protocolo

Série documental: 006.01.02.002 — Livro de Controle Interno de Documentos
Datas limite: Referente aos anos de 2014 a 2019

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

01 caixa

Observagdes
complementares:

A correspondéncia interna que veicula conteddos rotineiros,
em geral ndo implica em continuidade administrativa. Quando
0 documento integrar um processo obedecera a sua
temporalidade e & sua destinagdo, sendo no caso Livros de
Protocolos de documentos

Funcéo: 006 — Gestédo de Documentos e Informagbes
Subfunc¢éo: 006.01 — Comunicagao Administrativa

Atividade: 006.01.04 — Distribuicao e acompanhamento do tramite
Série documental: 006.01.04.002 — Relagédo de Remessa de documentos
Datas limite: Referente aos anos de 2009 a 2011

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

15 caixa

Observagdes A correspondéncia interna que veicula contetidos rotineiros,

complementares: em geral ndo implica em continuidade administrativa. Quando
o documento integrar um processo obedecera a sua
temporalidade e a sua destinacao.

Funcéo: 006 — Gestdo de Documentos e Informagdes

Subfuncgéo: 006.01 — Comunicagdo Administrativa

Atividade: 006.01.10 — Controle de Correspondéncia

Série documental:

006.01.10.001 — Circular, Aviso, Comunicado, Memorando,
Comunicacao Interna.

Datas limite: 2 anos -Referente aos anos de 2003 a 2020

Quantidade de Caixas de | 28 caixas e 1/2

Arquivo:

Observacoes A correspondéncia interna que veicula contetdos rotineiros,
complementares: em geral ndo implica em continuidade administrativa. Quando

o documento integrar um processo obedecera a sua
temporalidade e a sua destinagéo.
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Funcéo: 006 — Gestédo de Documentos e Informagbes
Subfuncao: 006.01 — Comunicagao Administrativa
Atividade: 006.01.10 — Controle de Correspondéncia

Série documental:

006.01.10.003 — Oficio, carta, requerimento, mog¢ao ou voto,
abaixo assinado.

Datas limite: 02 anos
Qtd de Caixas de Arquivo: | 10 caixas e ¥4
Observagdes Oficios 2003 até 2020

complementares:

Funcéo: 007 — Gestao de Documentos e Informagbes
Subfunc¢éo: 007.00 — NAO HA
Atividade: 007.00.03 — Manutengéo e conservagao do edificio, das

instalacdes e dos equipamentos

Série documental:

007.00.03.003 — Memorando solicitando servigos de
manutencdo e conserto

Datas limite: 02 anos

Qtd de Caixas de Arquivo: | 01 caixa

Observagdes Solicitac&@o de servigcos de manutenc&o 2009 até 2014
complementares:

Funcéo: 007 — Gestao de Atividades Complementares
Subfunc¢éo: 007.00 - Nao ha

Atividade: 007.00.07 - Execucao de servicos de telecomunicacdes

Série documental:

007.00.07.002 - Ficha de autorizacdo para ligacdes
telefénicas interurbanas ou para celular

Datas limite:

01 ano

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

1 caixae Y

Observacoes
complementares:

Anos: 2008 a 2014. Controle do uso de telefonia fixa
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Funcao: 007 - Gestdo de Atividades Complementares

Subfunc¢éo: 007.00 - Nao Ha

Atividade: 007.00.07 - Execugéo dos Servigos de Telecomunicagéo.

Série documental: 007.00.07.005 - Planilha de Controle de Ligacdes Telefénicas
Particulares

Datas limite: 2012 a 2020

Quantidade de Caixas 01 caixa

de Arquivo:

Observacbes Controle de Servigo de Telefonia Fixa.

complementares:

TOTAL DE CAIXAS =70,5 CAIXAS
TOTAL EM METRO LINEAR = 9,87 METROS

Atenciosamente

JOICE SILVA CALABRIA DANIELLE ALMEIDA DA SILVA
MEMBRO CADA COORDENADORA CADA
RE 25.537-3 RE 36.755-2
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COMISSAO DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS E ACESSO

Edital de Ciéncia de Elimina¢do de Documentos n2004 /2023

A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso, constituida pela Portaria Administrativa n? 470/2021,
publicada no Didrio Oficial do Estado de Sdo Paulo de 18 de margo de 2021, em conformidade com os
prazos definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragao Publica do Estado de S3o
Paulo: Atividades-MEIO, aprovada pelo Decreto n? 48.898, de 27 de agosto de 2004, na figura de sua
Coordenadora, faz saber a quem possa interessar que, a partir do 302 dia subseqiliente a data de
publicagio deste Edital, a SUBCOMISSAO DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS DA Divisio Regional
Metropolitana Noroeste - DRMNO, da Fundac¢do Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente
— Fundacgdo CASA-SP eliminard os documentos abaixo relacionados. Os interessados poderdao requerer as
suas expensas, no prazo citado, o desentranhamento de documentos ou cdpias de pecgas do processo,

mediante peti¢do, desde que tenha respectiva qualificagdo e demonstracdo de legitimidade do pedido,

dirigida a Comissao de Avaliagdo de Documentos e Acesso — CADA.

Unidade Produtora:

DRMNO

Funcao: 003 — Gestéo de Recursos Humanos
Subfuncéo: 003.04 — Controle de Recursos Humanos
Atividade: 003.04.01 — Registro de frequéncia
Série documental: 003.04.01.017 — Registro de ponto
Datas limite: 1994 & 2010

Quantidade de Caixas 29

de Arquivo:

Observacdes
complementares:

CASA Gov. Mério Covas, Vila Leopoldina, Vila Guilherme,
Osasco 1

Unidade Produtora:

DRMNO

Funcao: 006 — Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncgao: 006.01 — Comunicagéo Administrativa
Atividade: 006.01.10 — Controle de correspondéncia

Série documental:

006.01.10.001 — Circular, aviso, comunicagdo, memorando,
comunicacao interna.

Datas limite:

2004 a 2020
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Quantidade de Caixas
de Arquivo:

20

Observacdes
complementares:

DRMNO, vila guilherme, Vila Leopoldina, Taipas, Arpoador,
Cedro, DRM IV, Osasco 1

Unidade Produtora:

DRMNO

Funcéo: 006 - Gestdo de Documentos e Informagoes
Subfuncéo: 006.01 - Comunicagdo Administrativa
Atividade: 006.01.10 — Controle de correspondéncia

Série documental:

006.01.10.003 — Oficio, carta, requerimento, mocao ou voto,
abaixo-assinado

Datas limite:

2017 a 2020

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

13

Observacdes
complementares:

Vila Guilherme, Vila Leopoldina, DRM 1V, Cedro, Taipas,
Nova Alianca, Arpoador, Osasco 1

Unidade Produtora:

DRMNO

Funcao: 007 — Gestao de Atividades Complementares
Subfuncao: 007.00 - Recepcéo e controle
Atividade: 007.00.03 — Manutencéao e conservacao do edificio das

instalacdes e dos equipamentos

Série documental:

007.00.03.003 — Memorando solicitando servicos de
manutencao e conserto.

Datas limite: 2015 a 2019
Quantidade de Caixas 1

de Arquivo:

Observacdes Taipas
complementares:

Unidade Produtora: DRMNO

Funcao: 004 — Gestado de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncéo: 004.03 — Controle de Almoxarifado

Atividade: 004.03.01 — Verificacdo de estoque e distribuicdo
Série documental: 004.03.01.009 — Nota de fornecimento

Datas limite: 2016 & 2020

Quantidade de Caixas 4

de Arquivo:

Observacgdes
complementares:

Osasco 2, Vila Leopoldina, DRM IV, Arpoador, Osasco 1
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Unidade Produtora:

DRMNO

Funcéo: 007 - Gestéo de Atividades Complementares
Subfuncao: 007.00 - Recepcgéo e controle
Atividade: 007.00.01 — Recepcao de controle de portaria

Série documental:

007.00.01.002 — Ficha de controle de entrada e saida de
funcionéarios ou servidores

Datas limite:

2004 & 2020

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

16

Observacgdes
complementares:

Semi Nundiau, Jd. S. Luiz 1, Pirituba, Osasco 2, Osasco 1

Unidade Produtora:

DRMNO

Funcéo: 007 - Gestdo de Atividades Complementares

Subfuncao: 007.00 - Recepcéo e controle

Atividade: 007.00.01 — Recepcao de controle de portaria

Série documental: 007.00.01.005 — Registro de entrada e saida de visitantes
Datas limite: 2009-2020

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

12

Observacdes
complementares:

Taipas, Cedro, Jd. S. Luiz 1, Jd. S. Luiz 2, Osasco 2, Onix,
Sao Paulo, Osasco 1

Unidade Produtora:

DRMNO

Funcao: 004 - Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 004.03 - Controle de Almoxarifado

Atividade: 004.03.01 — Verificacdo de estoque e distribuicdo
Série documental: 004.03.01.005 — Formulario de Requisicdo de material
Datas limite: 2012 &4 2019

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

2

Observacdes
complementares:

Taipas, Vila Guilherme

Total de caixas: 97

Total de metros lineares: (97x0,14) 13,58

Responsaveis

VINICIUS GUIMARAES
Coordenador Substituto
RE 38.871-3

DANIELLE ALMEIDA DA SILVA
Coordenadora CADA
RE 36.755-2




ABYA

FUNDAGCAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

COMISSAO DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS E ACESSO

Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos n2 005/2023

A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso, constituida pela Portaria Administrativa n® 470/2021,
publicada no Diario Oficial do Estado de S3ao Paulo de 18 de margo de 2021, em conformidade com os prazos
definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdao Publica do Estado de S3o Paulo:
Atividades-MEIO, aprovada pelo Decreto n? 48.898, de 27 de agosto de 2004, na figura de sua
Coordenadora, faz saber a quem possa interessar que, a partir do 302 dia subseqliente a data de publicacdao
deste Edital, a SUBCOMISSAO DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS DA Divisdo Regional Metropolitana
Sudeste - DRMSE, da Fundacdo Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente — Fundagdo CASA-SP
eliminard os documentos abaixo relacionados. Os interessados poderdo requerer as suas expensas, N0 prazo
citado, o desentranhamento de documentos ou cépias de pegas do processo, mediante peticdo, desde que
tenha respectiva qualificacdo e demonstracdo de legitimidade do pedido, dirigida a Comissdao de Avaliagdo de
Documentos e Acesso — CADA.

Unidade Produtora: DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA SUDESTE

Funcao: 002 COMUNICACAO INSTITUCIONAL

Subfuncao: 002.01 — Assessoria de Imprensa

Atividade: 002.01.01- Compilacao de noticias sobre a administracao
estadual

Série documental: 002.01.01.001 - Clipping

Datas limite: 2009 a 2019

Quantidade de Caixas de |01 Caixa

Arquivo:

Observacdes Prazo de guarda: 01 ano

complementares:

Unidade Produtora: DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA SUDESTE
Funcéo: 003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Subfuncao: 003.03 Expediente de Pessoal

Atividade: 003.03.04 Concesséao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 003.03.04.001 Aviso de férias

Datas limite: 2000 a 2012

Quantidade de Caixas de |1 + 1/6 Caixa

Arquivo:

Observacgdes Prazo de guarda: 01 ano

complementares:

| Unidade Produtora: [DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA SUDESTE |
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Funcéo: 003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Subfuncao: 003.03 Expediente de Pessoal

Atividade: 003.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 003.03.04.002 Escala de férias

Datas limite: 1999 a 2013

Quantidade de Caixas de |1 +1/6 Caixa

Arquivo:

Observacgdes
complementares:

Prazo de guarda: 01 ano

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA SUDESTE

Funcéo: 003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Subfuncao: 003.03 Expediente de Pessoal

Atividade: 003.03.04 Concesséao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 003.03.04.021 Recibo de entrega de auxilio alimentacéo
Datas limite: 2001 a 2016

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

1/6 Caixa

Observacgdes
complementares:

Prazo de guarda: 05 anos

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA SUDESTE

Funcao: 003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Subfuncao: 003.03 Expediente de Pessoal

Atividade: 003.03.04 Concesséao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 003.03.04.022 Recibo de entrega de vale transporte
Datas limite: 2001 a 2016

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

1+ 1/6 Caixas

Observacdes
complementares:

Prazo de guarda: 05 anos

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA SUDESTE

Funcao: 003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfuncao: 003.04 Controle de frequéncia

Atividade: 003.04.01 Reqgistro de frequéncia

Série documental: 003.04.01.005 Escala de servico

Datas limite: 2002 a 2011

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

06 +1/2 Caixas

Observacgdes
complementares:

Prazo de guarda: 10 anos

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA SUDESTE

Funcao:

003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
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Subfuncéo: 003.04 Controle de frequéncia
Atividade: 003.04.01 Registro de frequéncia
Série documental: 003.04.01.017 Registro de Ponto
Datas limite: 1997 a 2009

Quantidade de Caixas de |267 Caixas

Arquivo:

Observacgdes
complementares:

Prazo de guarda: 12 anos

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA SUDESTE

Funcao: 004 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

Subfuncao: 004.02 Controle de Bens Patrimoniais

Atividade: 004.02.04 Registro de movimentacao de bens patrimoniais

Série documental: 004.02.04.005 Termo de responsabilidade pelo uso de bens
patrimoniais

Datas limite: 2007 a 2017

Quantidade de Caixas de |1/2 Caixa

Arquivo:

Observacdes
complementares:

Prazo de guarda: 01 ano

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA SUDESTE

Funcao: 004 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncao: 004.03 Controle de Almoxarifado

Atividade: 004.03.01 Verificacao de estoque e distribuicao

Série documental: 004.03.01.009 Nota de fornecimento

Datas limite: 2005 a 2019

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

08 + ¥ Caixas

Observacdes
complementares:

Prazo de guarda: 01 ano

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA SUDESTE

Funcao: 004 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncao: 004.05 Controle de Transportes Internos

Atividade: 004.05.08 Controle da guarda e uso de veiculos

Série documental: 004.05.08.004 Ficha de controle de trafego de veiculos
Datas limite: 2008 a 2014

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

25 Caixas

Observacgdes
complementares:

Prazo de guarda: 01 ano
Frota propria

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA SUDESTE

Funcao:

006 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
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Subfuncéo:

006.01 Comunicac¢do administrativa

Atividade:

006.01.10 Controle de correspondéncias

Série documental:

006.01.10.001 — Circular, Aviso, Memorando, Comunicacgéao
Interna

Datas limite:

1999 a 2019

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

89+ 1/6 Caixas

Observacgdes
omplementares:

Prazo de guarda: 02 anos

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA SUDESTE

Funcao: 006 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncao: 006.01 Comunicacdo administrativa
Atividade: 006.01.10 Controle de correspondéncias

Série documental:

006.01.10.003 — Oficio, carta, requerimento, mocao ou voto,
abaixo-assinado

Datas limite:

2000 a 2019

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

42 Caixas

Observacdes
complementares:

Prazo de guarda: 02 anos

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA SUDESTE

Funcao: 007 GESTAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Subfuncao: 007.00 Nao ha

Atividade: 007.00.01 Recepcao e Controle de Portaria

Série documental: 007.00.01.003 — Ficha de controle de entrada e saida de veiculos
Datas limite: 2021

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

Y, Caixa

Observacdes
complementares:

Prazo de guarda: 01 ano
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Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA SUDESTE

Funcéo: 007 Gestao de Atividades Complementares
Subfuncéo: 007.00 N&o ha
Atividade: 007.00.03 Manutencao e conservacao do edificio, das

instalacdes e dos equipamentos

Série documental:

007.00.03.003 — Memorando solicitando servigos de manutencao e
conserto

Datas limite:

2020

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

02 Caixas

Observacdes
complementares:

Prazo de guarda: 02 anos
Solicitacao de servicos de manutencao via ERP

Total de caixas = 445 caixas (445 X 0,14 metros)

Total de metros lineares =

Responsaveis:

62,3 metros lineares

Margarete Barroso Trentino
RE 41.295-8
Subcomissdo DRMSE

DANIELLE ALMEIDA DA SILVA
Coordenadora CADA
RE 36.755-2

Victor Moura
Coordenador CADA
RE 38.870-1
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COMISSAO DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS E ACESSO

Edital de Ciéncia de Elimina¢do de Documentos n2 006/2023

A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso, constituida pela Portaria Administrativa n2 470/2021,
publicada no Didrio Oficial do Estado de Sdo Paulo de 18 de margo de 2021, em conformidade com os
prazos definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de S3ao
Paulo: Atividades-MEIO, aprovada pelo Decreto n2 48.898, de 27 de agosto de 2004, na figura de sua
Coordenadora, faz saber a quem possa interessar que, a partir do 302 dia subseqliente a data de
publicagio deste Edital, a SUBCOMISSAO DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS DA DIVISAO REGIONAL
OESTE - DRO, da Fundagao Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente — Fundagcdo CASA-SP
eliminard os documentos abaixo relacionados. Os interessados poderdo requerer as suas expensas, no
prazo citado, o desentranhamento de documentos ou cdpias de pecas do processo, mediante peticdo,
desde que tenha respectiva qualificacdo e demonstracao de legitimidade do pedido, dirigida a Comissdo

de Avaliagdo de Documentos e Acesso — CADA.

Funcdo: 003 - Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncéo: 003.04 — Controle de Frequéncia
Atividade: 003.04.01 - Registro de frequéncia

Série documental:

003.04.01.015 - Processo de convocacéo de prestacdo de servico
extraordindrio e horas-extras

Datas limite: 31/12/2020
Quantidade de Caixas 06 caixas
de Arquivo:

Observacdes complementares:

Expedientes de pagamento de Horas extras Centros subordinados a
DRO, periodo de 2019 a 2020.

Funcéo: 004 - Gestao de bens materiais e patrimoniais
Subfuncéo: 004.01 — Controle de compras, servicos e obras
Atividade: 004.01.01 - Licitacdo e administracdo de contratos
Série documental: 004.01.01.001 - Contratos

Datas limite: 31/12/2008

Quantidade de Caixas 33 caixas

de Arquivo:

Observacdes complementares:

Processos de contratagéo periodo de 2006 a 2008.

Funcéo: 005 - Gestdo Orcamentaria e financeira

Subfuncéo: 005.02 — Execucao orcamentaria e financeira

Atividade: 005.02.07 - Prestacdo de contas e controle interno

Série documental: 005.02.07.001 - Processo de prestacao de contas de adiantamento
Datas limite: 31/12/2008

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

61 caixas
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Observacdes complementares:

Prestacao contas Adiantamento periodo de 2006 a 2008.

Funcéo: 007 — Gestédo de Atividades Complementares

Subfuncéo: 007.00 — Ndo Ha

Atividade: 007.00.01 — Recepcéo e controle de portaria

Série documental: 007.00.01.005 — Livro de controle de entrada e saida de visitantes
Datas limite: 31/12/2017

Quantidade de Caixas 04 caixas

de Arquivo:

Observacdes complementares:

Livros de 2008 a 2017

TOTAL DE CAIXAS =104

TOTAL DE METROS LINEARES = 14,56

Responsaveis:

MAISA CAVALCANTE DA COSTA SANTOS DANIELLE ALMEIDA DA SILVA

Membro CADA RE 16.157-2

Coordenadora CADA RE: 367552
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COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS E ACESSO

Edital de Ciéncia de Eliminacdao de Documentos n° 007/2023

A Comissdao de Avaliacdo de Documentos e Acesso, constituida pela Portaria
Administrativa n® 470/2021, publicada no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo de 18
de marco de 2021, em conformidade com os prazos definidos na Tabela de
Temporalidade de Documentos da Administragao Publica do Estado de Sdo Paulo:
Atividades-MEIO, aprovada pelo Decreto n° 48.898, de 27 de agosto de 2004, na
figura de sua Coordenadora, faz saber a quem possa interessar que, a partir do 30°
dia subseqliente & data de publicagio deste Edital, a SUBCOMISSAO DE
AVALIACZ\O DE DOCUMENTOS DA DIVISAO REGIONAL LITORAL, da Fundagao
Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente - Fundacdo CASA-SP
eliminard os documentos abaixo relacionados. Os interessados poderao requerer as
suas expensas, no prazo citado, o desentranhamento de documentos ou cépias de
pecas do processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva qualificacdo e
demonstracao de legitimidade do pedido, dirigida a Comissdo de Avaliacdao de
Documentos e Acesso — CADA.

Funcéao: 003 — Gestdo de Recursos Humanos.

Subfuncéo: 003.04 — Controle de Frequéncia.

Atividade: 003.04.01 — Registro de Frequéncia.

Série documental: 003.04.01.008 — Formuléario de Justificativa de Falta
Datas limite: 2002 a 2010

Quantidade de Caixas de Arquivo: 03

Observacdes complementares: Casa Mongagua

Funcéo: 003 — Gestdo de Recursos Humanos.
Subfuncéo: 003.04 — Controle de Freguéncia.
Atividade: 003.04.01 — Registro de Frequéncia.
Série documental: 003.04.01.010 — Mapa de Horas Extras.
Datas limite: 2005 a 2010

Quantidade de Caixas de Arquivo:

01

Observacdes complementares:

Casa Vila de Sao Vicente

Funcéo: 003 — Gestdo de Recursos Humanos.
Subfuncéo: 003.04 — Controle de Freguéncia.
Atividade: 003.04.01 — Registro de Frequéncia.
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Série documental:

003.04.01.017 — Registro de Ponto

Datas limite:

2001 a 2010

Quantidade de Caixas de Arquivo:

03

Observacdes complementares:

Casa Mongagud, Casa Praia Grande |,

Funcéo: 004 — Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais.

Subfuncéo: 004.01 — Controle de compras, servicos e obras.

Atividade: 004.01.04 — Aquisicdo de bens materiais e patrimoniais.

Série documental: 004.01.04.002 — Processo de aquisicdo de material de consumo.
Datas limite: 2007 a 2008

Quantidade de Caixas de Arquivo:

11

Observacdes complementares:

DRL Guaruja

Funcéo: 004 — Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais.
Subfuncéo: 004.01 — Controle de compras, servicos e obras.
Atividade: 004.01.05 — Contratacéo de servicos e obras.

Série documental:

004.01.05.006 — Processo de contratacéo de servicos
terceirizados.

Datas limite:

2007 a 2008

Quantidade de Caixas de Arquivo:

05

Observacdes complementares:

DRL Guaruja

Funcéo: 004 — Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais.
Subfuncéo: 004.03 — Controle de Almoxarifado.

Atividade: 004.03.01 — Verificacdo de estoque e distribuicdo.
Série documental: 004.03.01.009 — Nota de Fornecimento.

Datas limite: 2018 a 2021

Quantidade de Caixas de Arquivo: 02

Observacdes complementares:

DRL Diadema, Casa Mongagua, Casa Praia Grande |

Funcéo: 004 — Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais.
Subfuncéo: 004.05 — Controle de Transportes Internos.

Atividade: 004.05.08 — Controle da guarda e do uso de veiculos.
Série documental: 004.05.08.018 — Termo de inspecéo de veiculo.
Datas limite: 2012 a 2013

Quantidade de Caixas de Arquivo: 01

Observacdes complementares:

Casa Semi SBC

Funcao: 006 — Gestdo de Documentos e Informacdes.
Subfuncéo: 006.01 — Comunicacdo Administrativa.
Atividade: 006.01.10 — Controle de Correspondéncia.

Série documental: 006.01.10.001 - Circular, Aviso, Comunicado, Memorando,
Comunicacéo Interna.

Datas limite: 2002 a 2019

Quantidade de Caixas de Arquivo: 16

Observacdes complementares:

DRL Diadema, Casa Semi SBC, Casa Vila de Sao Vicente

Funcéo:

006 — Gestao de Documentos e Informacdes.

Subfuncéo:

006.01 — Comunicacdo Administrativa.
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Atividade:

006.01.10 — Controle de Correspondéncia.

Série documental:

006.01.10.003 - Oficio, Carta, Requerimento, Moc¢éo ou Voto,
Abaixo-assinado.

Datas limite:

2002 a 2019

Quantidade de Caixas de Arquivo:

70

Observacdes complementares:

Casa Mongagud, Casa Semi SBC, Casa Vila de Séo Vicente

Funcéo: 007 — Gestédo de Atividades Complementares.

Subfuncéo: 007.00 — (N&o ha).

Atividade: 007.00.01 — Recepgéo e Controle de Portaria.

Série documental: 007.00.01.003 — Ficha de controle de entrada e saida de veiculos.
Datas limite: 2017 a 2021

Quantidade de Caixas de Arquivo: 02

Observacdes complementares: DRL Diadema

Funcéo: 007 — Gestdo de Atividades Complementares.
Subfuncéo: 007.00 — (N&o ha).

Atividade: 007.00.01 — Recepcéo e Controle de Portaria.

Série documental: 007.00.01.004 — Guia de saida e de entrada de material.
Datas limite: 2020 a 2021

Quantidade de Caixas de Arquivo: 01

Observacdes complementares: DRL Diadema

Funcéo: 007 — Gestédo de Atividades Complementares.

Subfuncéo: 007.00 — (Nao hd).

Atividade: 007.00.02 — Vigilancia do Edificio, das instalacdes e equipamentos.
Série documental: 007.00.02.002 — Livro de ocorréncias relacionadas a seguranca.
Datas limite: 1999-2001

Quantidade de Caixas de Arquivo:

01

Observacdes complementares:

Casa Guaruja

TOTAL DE CAIXAS = 116

TOTAL DE METROS LINEARES = 16,24

Responséaveis

Juliana Margarida Sagi Ferreira

RE 26.428-3

Coordenadora Subcomissdo DRL

Siljane Marques de Morais Hernandes
RE 27.518-9
Encarregada Administrativa DRL
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COMISSAO DE AVALIAGCAO DE DOCUMENTOS E ACESSO

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS n2 008/2023
A Coordenadora da Comissdao de Avaliacdo de Documentos e Acesso, instituida pela Portaria n2
Administrativa 470/ 2021, publicada no Diario Oficial do Estado de Sdo Paulo de 18/03/2021, em
conformidade com os prazos definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos da
Administracdo Publica do Estado de Sdo Paulo: Atividade-Meio, faz saber a quem possa interessar
que, a partir do 302 dia subsequente a data de publicacio deste Edital, SUBCOMISSAO DE
AVALIACAO DE DOCUMENTOS DA DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA, DRVP da Fundagdo
CASA-SP, eliminard os documentos abaixo relacionados. Os interessados poderdo requerer as suas
expensas, no prazo citado, o desentranhamento de documentos ou cépias de pecas do processo,
mediante peticdo, desde que tenha respectiva qualificacdo e demonstracdo de legitimidade do

pedido, dirigida a Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso.

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Funcao: 001 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Subfuncao: 001.02 Planejamento das ac¢des de governo e controle dos
Servicos

Atividade: 001.02.02 Execucédo, acompanhamento e avaliacao de

atividades

Série documental:

001.02.02.014 Relatério de Reunido

Datas limite:

2010/2011/2013/2014

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

01 caixa

Observacdes
complementares:

Ref. RELATORIOS DE REUNIAO
01 CAIXA — CASA LORENA

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Funcao: 003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Subfuncao: 003.03 Expediente de pessoal

Atividade: 003.03.04 Concesséo de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 003.03.04.001 Aviso de Férias

Datas limite: 2002 a 2020

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

02 + Y4 caixa

Observacdes
complementares:

Ref. Aviso de férias

(CASA’s: Guarulhos, Guayi, Serra da Cantareira, Atibaia,
Semiliberdade SJC, Serra da Mantiqueira, Tamoios, Taubaté
e Lorena)
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Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Funcao: 003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Subfuncao: 003.03 Expediente de pessoal

Atividade: 003.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 003.03.04.002 Escala de Férias

Datas limite: 2018 e 2020

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

01 + VY4 caixa

Observacgdes
complementares:

Ref. programacéo de férias
Y, (Regional, Guayi, Serra da Cantareira, Taubaté, Lorena)

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Funcao: 003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfuncao: 003.03 Expediente de pessoal
Atividade: 003.03.04 Concesséo de direitos, vantagens e beneficios

Série documental:

003.03.04.010 Processo de concessao de direitos e
beneficios

Datas limite:

2014 a 2016

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

15 caixa

Observacdes
complementares:

Ref. Proposta de Adeséo e comprovante de entrega de
carteirinhas
Y, (CASA Guayi, Serra da Cantareira)

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Funcao: 003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Subfuncao: 003.03.Expediente de pessoal

Atividade: 003.03.04Concesséao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 003.03.04.021 Recibo de entrega de auxilio-alimentacao
Datas limite: 2014 a 2016

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

01 caixa

Observacdes
complementares:

Ref. recibos de entrega de vale-alimentacéo e refeicéo.
Y. (Regional, Guayi, Serra da Cantareira, Taubate)




ASYA!

FUNDAGAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Funcao: 003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Subfuncéo: 003.03 Expediente de pessoal

Atividade: 003.03.04Concessao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 003.03.04.022 Recibo de entrega de vale-transporte
Datas limite: 2014 a 2016

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

1+ 3, caixa

Observacgdes
complementares:

Ref. demonstrativo de entrega de vale-transporte.
Y. (Regional, Guarulhos, Guayi, Serra da Cantareira, Atibaia,
Semiliberdade SJC, Taubaté)

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Funcao: 003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfuncéo: 003.04 Controle de frequéncia

Atividade: 003.04.01 Reqgistro de Frequéncia

Série documental: 003.04.01.008 Formulario de justificativa de falta
Datas limite: 2003 a 2009

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

36 + Y caixas

Observacdes
complementares:

Ref. Atestado médico, demonstrativo de auséncia e
Justificativa de ponto.

Sendo 02 — Regional; 01 Guarulhos; ¥ Guayi;01 Serra da
Cantareira; 08 Terra Nova; 05 Itaqua; 03 Atibaia; 01 Semi
SJC; 02 Caraguatatuba; 02 Serra da Mantiqueira; 01
Tamoios; 02 Taubaté; ¥ Lorena, 01 Jacarei,07 Aruja)

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Funcao: 003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfuncao: 003.04 Controle de frequéncia

Atividade: 003.04.01 Registro de Frequéncia

Série documental: 003.04.01.017 Registro de ponto

Datas limite: 2003 a 2009

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

39 + Y, caixas

Observacdes
complementares:

Ref. a Atestado de Frequéncia, Controle de Frequéncia,
Cartdo de Ponto e Folha de Assinatura

Sendo: 02 Regional; 02 Guarulhos; ¥2 Guayi; 02 Serra da
Cantareira; 08 Aruja; 05 Terra Nova; 05 Itaqua; 04 Atibaia; 01
Jacarei; 02 Semi; 02 Caraguatatuba; 01 Serra da
Mantiqueira; 01 Tamoios; 03 Taubaté; 01 Lorena)
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Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Funcao: 004 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncao: 004.03 Controle de almoxarifado

Atividade: 004.03.01 Verificacao de estoque e distribuicao

Série documental: 004.03.01.005 — Formuléario de Requisicdo de material
Datas limite: 2015 a 2019

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

15 caixa

Observacgdes
complementares:

Ref. pedido de material e ficha de prateleira
CASA Guayi

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Funcao: 004 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncao: 004.03 Controle de almoxarifado

Atividade: 004.03.01 Verificacao de estoque e distribuicao

Série documental: 004.03.01.009 Nota de fornecimento

Datas limite: 2008 A 2021

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

05 + ¥4 caixas

Observacdes
complementares:

Ref. a notas de fornecimento do almoxarifado
Sendo (04 Regional; ¥ Guayi; ¥ Atibaia; ¥4 Semi; ¥4 Lorena)

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Funcéo: 004 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncao: 004.03 Controle de almoxarifado

Atividade: 004.03.03 Recebimento e conferéncia

Série documental: 004.03.03.002 Nota Fiscal (copia)

Datas limite: 2007 a 2020

Quantidade de Caixas de |02 caixas

Arquivo:

Observacdes
complementares:

Ref. a cépias de nota fiscal do almoxarifado.
(Regional)
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Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Funcao: 004 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncéo: 004.04 Controle de patriménio imobiliario

Atividade: 004.04.04 Vistoria de imoveis

Série documental: 004.04.04.002 Relatério de visita de imovel

Datas limite: 2013 a 2017

Quantidade de Caixas de |01 caixa

Arquivo:

Observacgdes
complementares:

Ref. Relatério de Visita de imével - extinto CASA Braganca
Paulista

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Funcao: 004 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncao: 004.05 Controle de transportes interno

Atividade: 004.05.08 Controle da guarda e do uso de veiculos

Série documental: 004.05.08.014 Processo de sindicancia de multa de transito.
Datas limite: 2011 a 2016

Quantidade de Caixas de |¥4 caixa

Arquivo:

Observacdes
complementares:

Processos referentes a despesas com pagamento de multa
de veiculos: RVP0017/11,RVP0031/13,RVP0061/14,
RVP0063/14, RVP0033/15, RVP0075/15,RVP0046/16 e
RVP0038/16.

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Funcéo: 005 GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Subfuncao: 005.02 Execucédo orcamentéria e financeira
Atividade: 005.02.11 Controle de contabilidade

Série documental: 005.02.11.013 Guia de recolhimento de INSS
Datas limite: 2008 a 2011

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

03 caixas

Observacdes
complementares:

Ref. Guia de INSS e ISS
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Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Func&o: 006 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncéo: 006.01 Comunicag&o administrativa

Atividade: 006.01.02 Autuacao e protocolo

Série documental: 006.01.02.002 Livro de controle interno de documentos
Datas limite: 2012 a 2015

Quantidade de Caixas de |01 caixa

Arquivo:

Observacgdes
complementares:

Ref. livro de controle interno de documentos
CASA Guayi

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Funcao: 006 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncéo: 006.01 Comunicac¢do administrativa
Atividade: 006.01.02 Autuacao e protocolo

Série documental:

006.01.02. 003 Livro de registro de entrada de documentos
avulsos

Datas limite:

2008 a 2015

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

01 caixa

Observacdes
complementares:

Ref. livro de protocolo
CASA Guayi

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Funcao: 006 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncao: 006.01 Comunicacdo administrativa
Atividade: 006.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

006.01.10.001 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacao interna.

Datas limite:

2008 a 2019

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

19 + % caixas

Observacdes
complementares:

Ref. a Cl, Folha de Informacéo e Correio Eletronico.

Sendo: (12 regional; 02 Guayi; 01 Serra da Cantareira; 01
Terra Nova; 01 Itaqua; ¥ Atibaia; ¥4 Semi; 01 Caraguatatuba;
Y, Tamoios; 01 Lorena)
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Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Func&o: 006 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncao: 006.01 COMUNICACAO ADMINISTRATIVA
Atividade: 006.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

006.01.10.003 Oficio, carta, requerimento, moc¢éao ou voto,
abaixo-assinado.

Datas limite:

1999 a 2019

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

07 caixas

Observacgdes
complementares:

Sendo: (02 regional, 1/4 Guarulhos; 01 Serra da Cantareira;
01 Itaqua; ¥4 Atibaia; ¥2 Semi; 01 Caraguatatuba; ¥4 Lorena)

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Funcao: 007 GESTAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Subfunc&o: 007.00 NAO HA
Atividade: 007.00.01 Recepcao e controle de portaria

Série documental:

007.00.01.002 Ficha de controle de entrada e saida de
funcionarios ou servidores

Datas limite:

2010 a 2020

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

03 caixas

Observacdes
complementares:

Ref. livros de controle de entrada de servidores
Sendo (01 Atibaia; 01 Jacarei e 01 Lorena)

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Funcéo: 007 GESTAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Subfunc&o: 007.00 NAO HA

Atividade: 007.00.01 Recepcdao e controle de portaria

Série documental: 007.00.01.004 Guia de saida e de entrada de material
Datas limite: 2013 a 2020

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

06 + ¥4 caixas

Observacdes
complementares:

02 Regional;1/2 Guayi; ¥4 Atibaia; 3 +1/2 Caraguatatuba;
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Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Funcao: 007 GESTAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Subfuncao: 007.00 NAO HA
Atividade: 007.00.03 Manutencao e conservacgao de edificio, das

instalacdes e dos equipamentos.

Série documental:

007.00.03.003 Memorando solicitando servigos de
manutencao e conserto

Datas limite:

2015 a 2020

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

05 + Y caixas

Observacgdes
complementares:

Ref. a solicitacdo de servico de manutencéo
Sendo (05 regional; ¥ Semi; ¥ Lorena)

Total de caixas: 139 caixas

Total de metros lineares: 19,46 m

Responsaveis

JOICE SILVA CALABRIA DANIELLE ALMEIDA DA SILVA

MEMBRO CADA

RE 25.537-3

COORDENADORA CADA
RE 36.755-2
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COMISSAO DE AVALIAGCAO DE DOCUMENTOS E ACESSO

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS n2 009/2023

A Coordenadora da Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso, instituida pela Portaria
n? Administrativa 470/ 2021, publicada no Diario Oficial do Estado de S3o Paulo de
18/03/2021, em conformidade com os prazos definidos na Tabela de Temporalidade de
Documentos da Administracdo Publica do Estado de Sdo Paulo: Atividade-Fim, faz saber a
guem possa interessar que, a partir do 302 dia subsequente a data de publicacdo deste Edital,
SUBCOMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DA DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA,
DRVP da Fundagcdo CASA-SP, eliminard os documentos abaixo relacionados. Os interessados
poderdo requerer as suas expensas, no prazo citado, o desentranhamento de documentos ou
cOpias de pecas do processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva qualificacdo e

demonstracdo de legitimidade do pedido, dirigida a Comissdao de Avaliacdo de Documentos e

Acesso.

Unidade Produtora: DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Funcéo: 051 PROMOCAO DO ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO
AO ADOLESCENTE

Subfuncéo: 051.02 ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO AO
ADOLESCENTE

Atividade: 051.02.01 Assisténcia educacional, cultural esportiva e ao
lazer do adolescente

Série documental: 051.02.01.002 Formulario de Controle de documentacéao
pessoal e escolar

Datas limite: 2019 a 2020

Quantidade de Caixas de |01 + Y% caixas

Arquivo:

Observacdes Controle de documentacao pessoal e escolar dos

complementares: adolescentes
EXTINTO CASA BRAGANCA PAULISTA
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Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Funcao: 051 PROMOQAO DO ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO
AO ADOLESCENTE

Subfuncéo: 051.02 ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO AO
ADOLESCENTE

Atividade: 051.02.01 Assisténcia educacional, cultural esportiva e ao

lazer do adolescente

Série documental:

051.02.01.006 Quadro de escolaridade de aluno em
semiliberdade

Datas limite:

2016 a 2020

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

01 CAIXA

Observacdes
complementares:

Quadro mensal de atividades, folha de frequéncia e controle
de frequéncia do educador
CASA Lorena

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Funcéo: 051 PROMOCAO DO ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO
AO ADOLESCENTE

Subfuncao: 051.03 ASSISTENCIA A SAUDE DO ADOLESCENTE

Atividade: 051.03.01 Controle do atendimento a saude do adolescente

Série documental: 051.03.01.002 Registro de Atendimento ambulatorial

Datas limite: 2004 a 2017

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

02 + Y% caixas

Observacdes
complementares:

Ref. a livros de plantdo de enfermagem e de passagem de
plantdo

01 CASA LORENA; %2 EXTINTO CASA BRAGANCA
PAULISTA; 01 CASA GUAYI
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FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA

Funcao: 051 PROMOQAO DO ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO
AO ADOLESCENTE

Subfuncao: 051.03 ASSISTENCIA A SAUDE DO ADOLESCENTE

Atividade: 051.03.02 Controle farmacéutico

Série documental:

051.03.02.003 Registro de entrada e dispensacao de
psicotrépico

Datas limite:

2005 a 2010

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

Y5 CAIXA

Observacgdes
complementares:

Ref. a livros de controle de psicotropico
%> CASA JACAREI

Total de caixas: 05 + 14

Total de metros lineares: 0,77 m

Responsaveis

JOICE SILVA CALABRIA DANIELLE ALMEIDA DA SILVA
MEMBRO CADA COORDENADORA CADA
RE 25.537-3 RE 36.755-2
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FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

COMISSAO DE AVALIAGCAO DE DOCUMENTOS E ACESSO

Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos n2 010/2023

A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso, constituida pela Portaria Administrativa n2
470/2021, publicada no Diario Oficial do Estado de S3o Paulo de 18 de marco de 2022, em
conformidade com os prazos definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos da
Administracdo Publica do Estado de Sdo Paulo: Atividades-MEIO, aprovada pelo Decreto n2
48.898, de 27 de agosto de 2004 e posterior substituicdo dos anexos pelo Decreto n2 63.382, de 9
de maio de 2018, na figura de sua Coordenadora, faz saber a quem possa interessar que, a partir
do 302 dia subsequente & data de publicacdo deste Edital, a SUBCOMISSAO DE AVALIACAO DE
DOCUMENTOS DA ASSESSORIA ESPECIAL DE POLITICA SOCIOEDUCATIVA - AEPS, da Fundagdo
Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente — Fundacdo CASA-SP eliminara os
documentos abaixo relacionados. Os interessados poderdao requerer as suas expensas, N0 prazo
citado, o desentranhamento de documentos ou cépias de pecas do processo, mediante peticado,
desde que tenha respectiva qualificacdo e demonstracdo de legitimidade do pedido, dirigida a
Comissdo de Avaliagao de Documentos e Acesso — CADA.

Funcao: 003 - Gestao de Recursos Humanos

Subfuncao: 003.04 - Controle de frequéncia

Atividade: 003.04.01 - Registro de frequéncia

Série documental: 003.04.01.008 — Formulario de Justificativa de Falta
Datas limite: 2007 a 2010

Quantidade de Caixas de > caixa

Arquivo:

Observacgoes

complementares:

Funcao: 003 - Gestao de Recursos Humanos

Subfuncao: 003.04 — Controle de frequéncia

Atividade: 003.04.01 — Registro de frequéncia

Série documental: 003.04.01.015 - Processo de convocacao de prestagao de
servico extraordinario e horas extras

Datas limite: 2005 a 2012

Quantidade de Caixas de 05 caixas

Arquivo:

Observagoes

complementares:
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CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Funcdo: 003 - Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncao: 003.04 - Controle de frequéncia
Atividade: 003.04.01 - Registro de frequéncia
Série documental: 003.04.01.017 - Registro de ponto
Datas limite: 2003 a 2010

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

06 e 2 caixas

Observacgoes
complementares:

Funcao: 004 - Gestdo de bens materiais e patrimoniais
Subfuncao: 004.02 - Controle de bens materiais e patrimoniais
Atividade: 004.02.04 - Registro da movimentacdo de bens patrimoniais

Série documental:

004.02.04.005 - Termo de responsabilidade pelo uso de bens
patrimoniais

Datas limite:

2004, 2006, 2007, 2008, 2009, 2010, 2011 e 2016

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

02 e 2 caixas

Observacgoes
complementares:

Funcao: 004 - Gestdo de bens materiais e patrimoniais
Subfuncao: 004.02 - Controle de bens materiais e patrimoniais
Atividade: 004.02.05 - Arrolamento e baixa de bens patrimoniais

Série documental:

004.02.05.002 - Processo de arrolamento de bens excedentes,
inserviveis ou em desuso

Datas limite:

2011

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

02 caixas

Observacgoes
complementares:

Funcgao: 004 - Gestao de bens materiais e patrimoniais
Subfuncao: 004.03 - Controle de almoxarifado

Atividade: 004.03.01 - Verificacao de estoque e distribuicao
Série documental: 004.03.01.005 - Formulario de requisicdo de material
Datas limite: 2004, 2006 e 2009

Quantidade de Caixas de
Arguivo:

04 caixas

Observagoes
complementares:

Arquivo:

Funcao: 004 - Gestdo de bens materiais e patrimoniais
Subfuncao: 004.03 - Controle de almoxarifado

Atividade: 004.03.01 - Verificacao de estoque e distribuicao
Série documental: 004.03.01.009 — Nota de fornecimento

Datas limite: 2020

Quantidade de Caixas de 04 caixas

Observagoes
complementares:
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Arquivo:

Funcao: 004 - Gestao de bens materiais e patrimoniais
Subfuncao: 004.03 - Controle de almoxarifado

Atividade: 004.03.03 - Recebimento e conferéncia

Série documental: 004.03.03.002 — Nota Fiscal

Datas limite: 2019 a 2020

Quantidade de Caixas de > caixa

Observacgoes
complementares:

Funcao: 004 - Gestao de bens materiais e patrimoniais
Subfuncao: 004.05 - Controle de transportes internos

Atividade: 004.05.08 — Controle de guarda e do uso de veiculo
Série documental: 004.05.08.004 - Ficha de controle de trafego de veiculos
Datas limite: 2012 a 2014

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

02 caixas

Observacgoes
complementares:

Funcao: 005 - Gestdo orcamentaria e financeira
Subfuncao: 005.02 - Execucdo orcamentaria e financeira
Atividade: 005.02.07 - Prestacao de contas e controle interno

Série documental:

005.02.07.001 - Processo de prestacao de contas de
adiantamento

Datas limite:

2007 a 2011

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

04 caixas

Observacgoes
complementares:

Arquivo:

Funcgao: 005 - Gestdo orcamentaria e financeira
Subfuncao: 005.02 - Execugdo orcamentaria e financeira
Atividade: 005.02.11 - Controle de Contabilidade

Série documental: 005.02.11.018 — Nota Fiscal

Datas limite: 2004 a 2011

Quantidade de Caixas de 01 caixas

Observagoes
complementares:

Funcao: 006 - Gestao de documentos e informacdes

Subfuncao: 006.01 - Comunicacdao administrativa

Atividade: 006.01.04 — Distribuicdo e acompanhamento de trédmite

Série documental: 006.01.04.002 - Relacdo de remessa de documentos

Datas limite: 2003, 2004, 2006, 2008, 2009, 2010, 2012, 2013, 2014,

2015 e 2016.

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

13 e 2 caixas

Observagoes
complementares:
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Funcdo: 006 - Gestdo de documentos e informacdes
Subfuncdo: 006.01 - Comunicacdo administrativa
Atividade: 006.01.10 — Controle de correspondéncia

Série documental:

006.01.10.001 - Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacao interna

Datas limite:

2004 a 2020

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

50 caixas

Observacgoes
complementares:

Funcdo: 006 - Gestdao de documentos e informacdes
Subfuncdo: 006.01 - Comunicacdo administrativa
Atividade: 006.01.10 - Controle de correspondéncia

Série documental:

006.01.10.003 - Oficio, carta, requerimento, mogdo ou voto,
abaixo assinado

Datas limite:

2004, 2006 a 2018 e 2020

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

37 e 2 caixas

Observacgoes
complementares:

Arquivo:

Funcao: 006 - Gestao de documentos e informacoes
Subfuncao: 006.01 - Comunicacao administrativa
Atividade: 006.01.10 - Controle de correspondéncia
Série documental: 006.01.10.004 - Expediente de atendimento
Datas limite: 2006

Quantidade de Caixas de 01 caixa

Observacgoes
complementares:

Funcao: 007 - Gestao de atividades complementares
Subfuncao: 007.00 - ndo ha
Atividade: 007.00.01 - Recepgao e controle de portarias

Série documental:

007.00.01.002 - Ficha de controle de entrada e saida de
funcionarios

Datas limite:

2008

Quantidade de Caixas de
Arguivo:

02 caixas

Observagoes
complementares:
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Arquivo:

Funcdo: 007 - Gestdo de atividades complementares
Subfuncao: 007.00 - ndo ha

Atividade: 007.00.01 - Recepcao e controle de portarias

Série documental: 007.00.01.004 - Guia de saida e entrada de material
Datas limite: 2020

Quantidade de Caixas de 01 caixa

Observacgoes
complementares:

Funcao: 007 - Gestao de atividades complementares

Subfuncao: 007.00 - ndo ha

Atividade: 007.00.02 - Recepcao e controle de portarias

Série documental: 007.00.02.002 - Livro de ocorréncia relacionado a seguranca
Datas limite: 1986 a 2002

Quantidade de Caixas de
Arquivo:

22 caixas

Observacgoes
complementares:

Total de caixas: 159

Total de metros lineares: 22,26m

Responsaveis

BRUNA SILVA WROBLEWSKI
MEMBRO CADA
RE 43.871-6

DANIELLE ALMEIDA DA SILVA
COORDENADORA CADA
RE 36.755-2
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FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS E ACESSO

Edital de Ciéncia de Elimina¢do de Documentos n2 011/2023

A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso, constituida pela Portaria Administrativa n2
470/2021, publicada no Diario Oficial do Estado de Sdo Paulo de 18 de marco de 2022, em
conformidade com os prazos definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos da
Administracdo Publica do Estado de S3ao Paulo: Atividades-FIM, aprovada pela Portaria
Normativa n2 323/2018 e posterior homologacdo por meio da Portaria Normativa n? 327/2019,
na figura de sua Coordenadora, faz saber a quem possa interessar que, a partir do 302 dia
subsequente a data de publicacio deste Edital, a SUBCOMISSAO DE AVALIACAO DE
DOCUMENTOS DA ASSESSORIA ESPECIAL DE POLITICA SOCIOEDUCATIVA - AEPS, da Fundagdo
Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente — Fundagdo CASA-SP eliminard os
documentos abaixo relacionados. Os interessados poderdo requerer as suas expensas, No prazo
citado, o desentranhamento de documentos ou cdpias de pecas do processo, mediante peticao,
desde que tenha respectiva qualificacdo e demonstracdo de legitimidade do pedido, dirigida a
Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso — CADA.

Funcao: 051 - Promocao do atendimento socioeducativo ao adolescente
Subfuncdo: 051.03 - Assisténcia a salide do adolescente

Atividade: 051.03.02 - Controle Farmacéutico

Série documental: 051.03.02.001 - Ficha de Controle de Temperatura e Umidade
Datas limite: 2016

2 caixa 2 caixa

Observagodes

complementares:
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CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Funcao: 051 - Promocao do atendimento socioeducativo ao adolescente
Subfuncao: 051.04 - Geréncia e Monitoria da Seguranca
Atividade: 051.04.01 - Acompanhamento e controle da seguranca
Série documental: 051.04.01.002 - Registro de ocorréncia de monitoramento pelo
circuito fechado de televisdo
Datas limite: 2013
Quantidade de Caixas de 1 cai
! caixa
Arquivo:
Observagodes
complementares:
Total de caixas: 1 e %
Total de metros lineares: 0,21m
Responsaveis
BRUNA SILVA WROBLEWSKI DANIELLE ALMEIDA DA SILVA
MEMBRO CADA COORDENADORA CADA
RE 43.871-6 RE 36.755-2
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FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

COMISSAO DE AVALIAGCAO DE DOCUMENTOS E ACESSO

Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos n2 012/2023

A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso, constituida pela Portaria Administrativa n2
470/21, publicada no Diario Oficial do Estado de S3o Paulo de 18 de margo de 2021, em
conformidade com os prazos definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos da
Administracdo Publica do Estado de S3ao Paulo: Atividades-MEIO, aprovada pelo Decreto n?
48.898, de 27 de agosto de 2004, na figura de sua Coordenadora, faz saber a quem possa
interessar que, a partir do 302 dia subsequente a data de publicacio deste Edital, a
SUBCOMISSAO DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS DA DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA
CAMPINAS, a Fundacdo Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente — Fundacao
CASA-SP eliminard os documentos abaixo relacionados. Os interessados poderdo requerer as
suas expensas, no prazo citado, o desentranhamento de documentos ou cdpias de pecas do
processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva qualificacdo e demonstracdo de

legitimidade do pedido, dirigida a Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso — CADA.

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA CAMPINAS

Funcéo: 03 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfuncao: 03.03 Expediente de pessoal
Atividade: 003.03.04 Concessdo de direitos, vantagens e beneficios

Série documental:

003.03.04.001 Aviso de Férias, protocolo de Entrega de Aviso de
Ferias, Programacao de Ferias

Datas limite:

2011

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

1 caixa

Observacdes
complementares:

UAISA — Campinas — 2011 — 01 caixa

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA CAMPINAS

Funcdo: 03 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfungdo: 03.04 Controle de frequéncia

Atividade: 003.04.01 Registro de frequéncia

Série documental: 003.04.01.017 Registro de Ponto

Datas limite: 2000 a 2010

Quantidade de Caixas 19 caixas

de Arquivo:

Observacdes complementares:

CASA Andorinhas: 2000 A 2010 — Registro de Ponto — 01 caixaCasa de
Semiliberdade Jundiai — 2009 — Registro de Frequencia — 06 caixas
Casa Tapajos — Anteriores a 2009 — Registro de Ponto — 12 caixas
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Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA CAMPINAS

Funcéo: 03 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Subfuncéo: 03.04 Controle de freqiéncia

Atividade: 003.04.01 Registro de frequéncia

Série documental: 003.04.01.008 — Formulario de Justificativa de Falta
Datas limite: 2000 a 2010

Quantidade de Caixas 1

de Arquivo:

Observacgdes
complementares:

CASA Andorinhas: 2000 A 2010 — Justificativa de Falta — 01 caixa

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA CAMPINAS

Funcao: 04 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncao: 04.03 Controle de almoxarifado

Atividade: 004.03.01 Verificacao de estoque e distribuicdo
Série documental: 004.03.01.009 Nota de fornecimento

Datas limite: 2012 a 2019

Quantidade de Caixas 02

de Arquivo:

Observacdes
complementares:

UAISA — CAMPINAS — 2017 — 01 caixa
Casa Novo Tempo — 2012 a 2019 — 01 caixa

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA CAMPINAS

Funcao: 006 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncéo: 006.01 COMUNICACAO ADMINISTRATIVA
Atividade: 006.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

006.01.10.001 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacdo interna

Datas limite:

2008 a 2015 — 2017 e 2019

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

11

Observacdes
complementares:

UAISA — Campinas — 2013 — 01 caixa
Casa Mogi Mirirm — 2008 a 2015 — 06 caixas
Extinta DRMI —2014/2015 E 2017 — 01 caixa
Casa Novo Tempo — 2012 a 2019 — 03 caixas
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Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA CAMPINAS

Funcao: 006 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncao: 006.01 COMUNICAQAO ADMINISTRATIVA
Atividade: 006.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

006.01.10.003 Oficio, carta, requerimento, mog¢ao ou voto, abaixo-
assinado

Datas limite:

2009 e 2011

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

04

Observacdes
complementares:

CASA Rio Amazonas: 2011 OFICIOS EXPEDIDOS E RECEBIDOS (02 caixas)
Casa Mogi Mirim — 2009 — 02 caixas

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA CAMPINAS

Funcéo: 07 GESTAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Subfuncao: 007.00 Né&o ha
Atividade: 007.00.01 Recepcdo e Controle de Portaria

Série documental:

007.00.01.002 Ficha de Controle de Entrada e Saida de
Funcionérios ou Servidores

Datas limite:

2002/2004/2008 a 2011 e 2013 a 2017

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

08

Observacdes
complementares:

CASA Andorinhas: 2013 A 2017 — Livro de Entrada e Saida de Funcionarios ou
Servidores — 03 caixas
Extinta DRMI — 2002 a 2005 - 2008 a 2011 — 2015 — 05 caixas

Unidade Produtora:

DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA CAMPINAS

Func&o: 07 GESTAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Subfuncao: 007.00 N&o ha

Atividade: 007.00.01 Recepcdo e Controle de Portaria

Série documental: 007.00.01.005 Registro de entrada e saida de visitantes
Datas limite: 2014

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

01

Observacdes
complementares:

Casa Novo Tempo — 2014 - 01 caixa
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Unidade Produtora: DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA CAMPINAS

Funcéo: 07 GESTAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Subfuncéo: 007.00 Né&o ha

Atividade: 007.00.07 Execucéo de servigos de telecomunicagdes

Série documental: 007.00.07.002 Ficha de autorizacgéo para ligacoes telefonicas
interurbanas ou para celular

Datas limite: 2014

Quantidade de Caixas 01

de Arquivo:

Observacoes UAISA — Campinas — 2014 — 01 caixa

complementares:

Totalizagdao do edital em metros lineares:

Total: 48 caixas = 6,72 metros lineares

Responsaveis

MARCELO DE SOUZA CARVALHO DANIELLE ALMEIDA DA SILVA
MEMBRO CADA COORDENADORA CADA
RE 43.545-4 RE 36.755-2
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COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS E ACESSO
Edital de Ciéncia de Eliminacao de Documentos n° 013/2023

A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso, constituida pela Portaria Administrativa n°
470/2021, publicada no Diario Oficial do Estado de S3ao Paulo de 18 de margco de 2021, em
conformidade com os prazos definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos da
Administracdo Publica do Estado de Sdo Paulo: Atividades-MEIO, aprovada pelo Decreto n©
48.898, de 27 de agosto de 2004 e posterior substituicdo dos anexos pelo Decreto n° 63.382, de
9 de maio de 2018, na figura de sua Coordenadora, faz saber a quem possa interessar que, a
partir do 30° dia subseqiiente & data de publicagdo deste Edital, a SUBCOMISSAO DE
AVALIACAO DE DOCUMENTOS DA PRESIDENCIA, da Fundacdo Centro de Atendimento
Socioeducativo ao Adolescente - Fundacdo CASA-SP eliminara os documentos abaixo
relacionados. Os interessados poderdo requerer as suas expensas, no prazo citado, o
desentranhamento de documentos ou cépias de pecas do processo, mediante peticdo, desde que
tenha respectiva qualificacdo e demonstracdo de legitimidade do pedido, dirigida a Comissao de
Avaliacao de Documentos e Acesso - CADA.

Unidade Produtora

Assessoria Juridica

Fungao: 003 — Gestao de Recursos Humanos

Subfuncéo: 003.03 — Expediente de Pessoal

Atividade: 003.03.04 — Concesséao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental 003.03.04.001 — Aviso de férias

Datas limite 2013 a 2021

Quantidade de 134 folhas

Caixas de Arquivo:

Observacgoes
complementares:

Unidade Produtora:

Assessoria Juridica

Fungao: 003 — Gestao de Recursos Humanos

Subfuncéo: 003.03 — Expediente de Pessoal

Atividade: 003.03.04 — Concesséao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 003.03.04.002 — Escala de férias

Datas limite: 2021

Quantidade de 58 folhas

Caixas de Arquivo:

Observagoes
complementares:
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Unidade Produtora:

Assessoria Juridica

Fungdo: 003 — Gestao de Recursos Humanos
Subfuncéo: 003.03 — Expediente de Pessoal
Atividade: 003.03.04 — Concessao de direitos, vantagens e beneficios

Série Documental

003.03.04.021 - Recibo de entrega de auxilio alimentacao

Datas Limite:

2013 a 2016

Quantidade de
Caixas de Arquivo:

38 folhas

Observacgoes
complementares:

Unidade Produtora:

Assessoria Juridica

Funcdo: 003 — Gestao de Recursos Humanos
Subfuncéo: 003.03 — Expediente de Pessoal
Atividade: 003.03.04 — Concesséo de direitos, vantagens e beneficios

Série Documental

003.03.04.022 - Recibo de entrega de Vale transporte

Datas Limite:

2013 a 2016

Quantidade de
Caixas de Arquivo:

02

Observacgoes
complementares:

Unidade Produtora:

Assessoria Juridica

Fungao: 003 — Gestao de Recursos Humanos
Subfuncéo: 003.04 — Controle de frequéncia
Atividade: 003.04.01 — Registro de frequéncia
Série documental: | 003.04.01.003 — Boletim de frequéncia
Datas limite: 2015 a 2020

Quantidade de 385 Folhas

Caixas de Arquivo:

Observacgoes
complementares:

Unidade Produtora:

Assessoria Juridica

Fungdo: 003 — Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncdo: 003.04 — Controle de frequéncia
Atividade: 003.04.01 — Registro de frequéncia
Série documental: | 003.04.01.017 — Registro de ponto
Datas limite: 1999 a 2010

Quantidade de 03

Caixas
de Arquivo:




NSN

FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

Q ADOLESCENTE

Observacgoes
complementares:

Conforme recomendacgdes da Corregedoria Geral, todos 0s
documentos de registro de frequéncia (Cartdo de Ponto, Folha de
Assinatura de Ponto, Atestado Médico, Justificativa de Ponto),
passarédo a observar o tempo de guarda de 12 (doze) anos.

Unidade Produtora:

Assessoria Juridica

Fungdo: 005 — Gestdo Orcamentaria e Financeira

Subfuncgao: 005.02 - Execucdo Orcamentéria e Financeira

Atividade: 005.02.08 — Pagamento de despesas especificas

Série documental: | 005.02.08.001 — Planilha de pagamento de diarias e ajuda de custo
Datas limite: 2015 a 2016

Quantidade de
Caixas
de Arquivo:

300 Folhas

Observacgoes
complementares:

Unidade Produtora:

Assessoria Juridica

Funcdo: 006 — Gestao de documentos e informacoes
Subfungdo: 006.01 — Comunicagdo Administrativa
Atividade: 006.01.04 — Distribuicdo e acompanhamento do tramite

Série Documental

006.01.04.002 — Relacdo de Remessa de Documentos

Datas Limite:

2016 a 2017

Quantidade de
Caixas de Arquivo:

240 folhas

Observacgoes
complementares:

Unidade Produtora:

Assessoria Juridica

Funcéo: 006 — Gestao de documentos e informacdes
Subfungdo: 006.01 — Comunicacdo Administrativa
Atividade: 006.01.10 — Controle de correspondéncia

Série Documental

006.01.10.001 — Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacao interna.

Datas Limite:

2010 a 2020

Quantidade de
Caixas de Arquivo:

324 folhas

Unidade Produtora:

Unidade Produtora:

Assessoria de Controle Interno

Fungdo: 005 GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Subfungao: 005.02 Execucéo orcamentaria e financeira
Atividade: 005.02.07 Prestacéo de contas e controle interno

Série Documental

005.02.07.004 Relatério e pareceres relativos a auditoria e controle
interno
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Datas Limite:

2007

Quantidade de
Caixas de Arquivo:

03

Observagoes
complementares:

Aprovacgéao de contas do TCE 23/06/2022

Unidade Produtora:

Corregedoria Geral - CG

Fungéo: 01 - Organizagéo Administrativa
Subfungdo: 01.02 — Planejamento das acdes de governo e controle dos servigcos
Atividade: 001.02.03 — Defesa dos direitos de usuarios do servico publico

Série documental:

001.02.03.007 — Oficio encaminhando reclamacfes ou sugestdes a
autoridade competente.

Datas limite:

2012 a 2017

Quantidade de
Caixas de Arquivo:

04

Observacgoes
complementares:

Oficios recebidos e expedidos.

Unidade Produtora:

Corregedoria Geral - CG

Fungao: 03 — Gestao de Recursos Humanos
Subfungdo: 03.02 — Selegao e Desenvolvimento de Recursos Humanos
Atividade: 003.02.01 — Recrutamento e Selecao

Série Documental

003.02.01.001 — Curriculo de candidato a emprego publico

Datas Limite:

2018 a 2019

Quantidade de
Caixas de Arquivo:

01

Observacgoes
complementares:

Curriculo de candidato

Unidade Corregedoria Geral - CG

Produtora:

Funcdo: 03 — Gestao de Recursos Humanos

Subfuncdo: 03.03 — Expediente de pessoal

Atividade: 003.03.04 — Concesséao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: | 003.03.04.002 — Escala de Férias

Datas limite: 2018 a 2019

Quantidade de 01

Caixas de Arquivo:

Observagoes
complementares:

Relacdo de programacéao de férias

Unidade Produtora:

Corregedoria Geral - CG

Funcdo: 03 — Gestao de Recursos Humanos
Subfuncao: 03.03 — Expediente de pessoal
Atividade: 003.03.04 — Concesséo de direitos, vantagens e beneficios
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Série Documental

003.03.04.022 — Recibo de entrega de vale transporte

Datas Limite:

2015 a 2016

Quantidade de
Caixas de Arquivo:

01

Observacgoes
complementares:

Recibo de vale transporte

Unidade Produtora:

Corregedoria Geral - CG

Caixas de Arquivo:

Fungdo: 03 — Gestao de Recursos Humanos
Subfuncéo: 03.03 — Expediente de pessoal
Atividade: 003.04.01 — Registro de Frequéncia
Série documental: | 003.04.01.017 — Registro de Ponto
Datas limite: 1999 a 2010

Quantidade de 04

Observacgoes
complementares:

Folha de Assinatura de Ponto, Cartdo de Ponto, Atestado de
Frequéncia e Controle de Frequéncia

Unidade Produtora:

Corregedoria Geral - CG

complementares:

Funcdo: 06 — Gestao de documentos e informacdes

Subfuncéo: 06.01 — Comunicacdo Administrativa

Atividade: 006.01.09 — Expedicao de certiddo e transcricdo de documentos
Série documental: | 006.01.09.002 — Certidao ou declaracao

Datas limite: 2019 a 2020

Quantidade de 01

Caixas de Arquivo:

Observacdes Certidoes

Unidade Produtora:

Corregedoria Geral - CG

Funcdo: 06 — Gestao de documentos e informacdes
Subfungdo: 06.01 — Comunicagdo Administrativa
Atividade: 006.01.10 — Controle de correspondéncia

Série documental:

006.01.10.001 — Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacao interna.

Datas limite:

2017 a 2019

Quantidade de
Caixas de Arquivo:

04

Observagoes
complementares:

Cl e Folha de Informacgdes (enviadas e recebidas)
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Unidade Produtora:

Secéao de Apoio Técnico Juridico

Fungdo: 003 — Gestao de Recursos Humanos
Subfuncéo: 003.04 — Controle de frequéncia
Atividade: 003.04.01 — Registro de frequéncia
Série documental: | 003.04.01.017 — Registro de ponto
Datas limite: 2003 a 2010

Quantidade de 1025 folhas

Caixas de Arquivo:

Observacgoes
complementares:

Conforme recomendacgdes da Corregedoria Geral, todos os
documentos de registro de frequéncia (Cartdo de Ponto, Folha de
Assinatura de Ponto, Atestado Médico, Justificativa de Ponto),
passardo a observar o tempo de guarda de 12 (doze) anos.

Unidade Produtora:

Secdao de Apoio Técnico Juridico

Funcéo: 004 — Controle de Almoxarifado

Subfuncéo: 004.03 — Controle de estoque de material de consumo
Atividade: 004.03.02 — Formacéao de estoque ou reposicdo de material
Série documental: | 004.03.02.002 — Pedido de aquisicdo de material

Datas limite: 2020 a 2021

Quantidade de 14 folhas

Caixas de Arquivo:

Observacgoes
complementares:

Pedido de Material

Unidade Produtora:

Secdao de Apoio Técnico Juridico

Funcdo: 006 — Gestao de documentos e informacdes
Subfuncéo: 006.01 — Comunicacdo Administrativa
Atividade: 006.01.10 — Controle de correspondéncia

Série documental:

006.01.10.001 — Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacao interna.

Datas limite:

2020

Quantidade de
Caixas de Arquivo:

111 folhas

Observagoes
complementares:

Comunicacéo Interna e Folha de Informacéo
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Unidade Produtora:

UniCASA

Fungdo: 003 — Gestéao de recursos humanos
Subfungdo: 003.03 — Expediente de Pessoal
Atividade: 003.03.04 — Concessao de direitos, vantagens e beneficios

Série documental:

003.03.04.022 - Recibo de entrega de vale transporte

Datas limite:

2016

Quantidade de
Caixas de Arquivo:

36 folhas

Observacgoes
complementares:

Demonstrativos de Entrega de Vale Transporte

Unidade Produtora:

UniCASA

Funcdo: 003 — Gestao de Recursos Humanos
Subfuncéo: 003.04 — Controle de frequéncia
Atividade: 003.04.01 — Registro de frequéncia
Série documental: | 003.04.01.017 — Registro de ponto
Datas limite: 1996 e 2000 a 2010

Quantidade de
Caixas de Arquivo:

05

Observacgoes
complementares:

Conforme recomendacdes da Corregedoria Geral, todos os
documentos de registro de frequéncia (Cartdo de Ponto, Folha de
Assinatura de Ponto, Atestado Médico, Justificativa de Ponto),
passardo a observar o tempo de guarda de 12 (doze) anos.

Unidade Produtora:

UniCASA

Funcdo: 005 — Gestao Orcamentaria e Financeira
Subfuncéo: 005.02 — Execucédo Orcamentaria e Financeira
Atividade: 005.02.08 — Pagamento de despesas especificas

Série documental:

005.02.08.001 — Planilha de pagamento de diarias e ajuda de custo

Datas limite:

2015 e 2016

Quantidade de
Caixas de Arquivo:

01

Observagoes
complementares:

Relatério de Despesas de Viagem

Unidade Produtora: | UniCASA

Funcdo: 007 — Gestéao de atividades complementares
Subfuncao: 007.00

Atividade: 007.00.01 — Recepcéao e controle de portaria

Série documental:

007.00.01.004 - Guia de saida e de entrada de material
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Datas limite:

2019

Quantidade de
Caixas de Arquivo:

35 folhas

Observagoes
complementares:

Unidade Produtora:

Expediente do Gabinete da Presidéncia - EGP

Fungdo: 006 Gestao de documentos e informacdes
Subfungdo: 006.01 Comunicagéo Administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite
Série documental: | 006.01.04.002 Relacdo de Remessa de Documentos
Datas limite: 2017

Quantidade de
Caixas de Arquivo:

01

Observacgoes
complementares:

Unidade Produtora:

Expediente do Gabinete da Presidéncia - EGP

Caixas de Arquivo:

Fungao: 003 Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncéo: 003.04 Controle de Frequéncia
Atividade: 003.04.01 Registro de Frequéncia
Série documental: | 003.04.01.017 Registro de Ponto
Datas limite: 2007 a 2010

Quantidade de 01

Observacgoes
complementares:

“Adotando medidas preventivas, observando recomendagao da
Corregedoria Geral, todos os documentos de registro de frequéncia
(Cartédo de Ponto, Folha de Assinatura de Ponto, Atestado Médico,
Justificativa de Ponto) passardo a observar o tempo de guarda de 12
(doze) anos."

Unidade Produtora:

Expediente do Gabinete da Presidéncia - EGP

Funcdo: 006 Gestao de documentos e informacodes
Subfungéo: 006.01 Comunicac¢do Administrativa
Atividade: 006.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

006.01.10.003 Oficio, carta, requerimento, moc¢ao ou voto, abaixo-
assinado

Datas limite:

2016

Quantidade de
Caixas de Arquivo:

01

Observagoes
complementares:
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Unidade Produtora:

Expediente do Gabinete da Presidéncia - EGP

Funcéo: 003 Gestao de Recursos Humanos

Subfuncéo: 003.03 Comunicagdo Administrativa

Atividade: 003.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 003.03.04.002 Escala de Férias

Datas limite: 2015 a 2021

Quantidade de Caixas 178 folhas

de Arquivo:

Observacgdes

complementares:

Unidade Produtora: OUVIDORIA

Funcao: 003 Gestao de Recursos Humanos

Subfuncao: 003.04 Controle de Frequéncia

Atividade: 003.04.01 Registro de Frequéncia

Série documental: 003.04.01.017 Registro de Ponto

Datas limite: 2009 e 2010

Quantidade de Caixas 01

de Arquivo:

Observacdes “Adotando medidas preventivas, observando recomendacao

complementares:

da Corregedoria Geral, todos os documentos de registro de
frequéncia (Cartdo de Ponto, Folha de Assinatura de Ponto,
Atestado Médico, Justificativa de Ponto) passardo a observar
0 tempo de guarda de 12 (doze) anos.”

Quantidade de Caixas
de Arquivo total:

Total em
metros
lineares:

37 5,18

Responsaveis:

Marcia Luciana de Araujo Fernandes

Coordenadora da Subcomissdo da Presidéncia

Danielle Almeida da Silva
Coordenadora da CADA
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COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS E ACESSO
Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos n° 014/2023

A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso, constituida pela Portaria  Administrativa n® 470/2021,
publicada no Diario Oficial do Estado de S&o Paulo de 18 de Marco de 2021, em conformidade com os prazos
definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos da Administracdo Publica do Estado de Séo Paulo:
Atividades-MEIO, aprovada pelo Decreto n°® 48.898, de 27 de agosto de 2004, e posterior substituicdo dos anexos
pelo Decreto n° 63.382, de 9 de maio de 2018, na figura de sua Coordenadora, faz saber a quem possa interessar
que, a partir do 30° dia subsequente a data de publicacdo deste Edital, a SUBCOMISSAO DE AVALIACAO DE
DOCUMENTOS DA DIRETORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA, da Fundacdo Centro de Atendimento
Socioeducativo ao Adolescente — Fundacdo CASA-SP eliminard os documentos abaixo relacionados. Os
interessados poderdo requerer as suas expensas, no prazo citado, o desentranhamento de documentos ou cépias
de pecas do processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva qualificacdo e demonstracdo de legitimidade
do pedido, dirigida a Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso — CADA.

DIRETORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA

001. ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Subfuncao: 001.01 Ordenamento juridico

001.01.04 Acompanhamento e instrucdo de acdes

Atividade: N - :
Ividade judiciais e administrativas

001.01.04.002 Expediente de atendimento de requisi¢cdes, ordens judiciais ou

Série Documental: - .
administrativas

Data Limite: 2000, 2010 a 2012

Quantidade de Caixas 12 caixas e 1102 folhas

Prazo de guarda:10 anos
SAPP _12 caixas (2000)

Observagoes: DGA _ 2010 a 2012 (1000 folhas)
DTl _102 folhas (2003)
Funco: 001. ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
Subfuncao: 001.01 Ordenamento juridico
Atividade: 001.01.04 Acompanhamento e instru¢éo de ac¢des judiciais e administrativas

001.01.04.012 Processo administrativo de cancelamento de inscricdo de débito

Série Documental: o .
na divida ativa

Data Limite: 2000

Quantidade de Caixas Processo Unico (amostra)

Observagges: SAPP _ Prazo de guarda:10 anos
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Funcéo: 001. ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
Subfuncao: 001.02 Planejamento das acdes de governo e controle dos servi¢os
. ) 001.02.03 Defesa dos direitos de usuarios do servico
Atividade:

publico

Série Documental:

001.02.03.007 Oficio encaminhando reclamagfes ou sugestdes a autoridade
competente

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

Processo Unico (amostra)

Observagoes: SAPP _Prazo de guarda:04 anos

Func&o: 003. GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Subfuncgéo: 003.01 Planejamento e formulagdo de politicas de recursos humanos
Atividade: 003.01.01. Elaboracao de estudos e pesquisas

Série Documental:

003.01.01.008 Processo de proposta de contratacéo e qualificacdo de recursos
humanos

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

Processo Unico (amostra)

Observagoes SAPP _ Prazo de guarda:04 anos

Func&o: 003. GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Subfungao: 003.02 Planejamento e formulag&o de politicas de recursos humanos
Atividade: 003.02.01 Recrutamento e selecdo

Série Documental:

003.02.01.004 Processo de abertura de concurso publico para provimento de
cargo mediante nomeacao

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

06

Observacdes SAPP _Prazo de guarda:05 anos

Funcio: 003. GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Subfungao: 003.03 Expediente de pessoal

Atividade: 003.03.01 Elaboracéo e registro de atos relativos a vida funcional
Série Documental: 003.03.01.007 Prontuario de Estagiarios

Data Limite: 2015

Quantidade de Caixas 04

Observagoes

SCS _Prazo de guarda - Vigéncia + 05 anos
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Fungéo: 003 GESTAO DE RECURSO HUMANO
Subfuncéo: 003.03 Expediente de pessoal
Atividade:

003.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios

Série Documental:

003.03.04.001 Aviso de férias

Data Limite:

2014 a 2019

Quantidade de Caixas

02 caixas + 05 folhas

Prazo de guarda _ 01 ano

Observagdes DGA _ 05 folhas (2014 a 2019)

SRFP - 02 caixas (2016)
Funco: 003 Gestao de Recursos Humanos
Subfunc&o: 003.03 Expediente de Pessoal
Atividade:

003.03.04 Concessdo de direitos, vantagens e beneficios

Série Documental:

003.03.04.002 Escala de férias

Data Limite:

2014 a 2021

Quantidade de Caixas

20 folhas

Observagdes DGA_Prazo de guarda _ 01 ano
Funcéo: 003 Gestao de Recursos Humanos
Subfuncéo: 003.03 Expediente de Pessoal
Atividade:

003.03.04 Concesséao de direitos, vantagens e beneficios

Série Documental:

003.03.04.010 Processo de concessao de direitos e beneficios

Data Limite:

2017

Quantidade de Caixas

39

Observacdes SB_ Prazo de guarda _ 05 anos
Func&o: 003 Gestao de Recursos Humanos
Subfuncao: 003.03 Expediente de Pessoal
Atividade:

003.03.04 Concessdo de direitos, vantagens e beneficios

Série Documental:

003.03.04.021 Recibo de entrega de auxilio-alimentacéo

Data Limite:

2016

Quantidade de Caixas

02 folhas

Observacoes

DGA_ Prazo de guarda _ vigéncia 01 mais 05 anos
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Fungéo: 003 Gestao de Recursos Humanos
Subfuncéo: 003.03 Expediente de Pessoal
Atividade:

003.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios

Série Documental:

003.03.04.027 Relatdrio de Auxilio Alimentacao

Data Limite:

2018 e 2020

Quantidade de Caixas

03

Observages SB_ Prazo de guarda _ 02 anos de vigéncia
Funcéo: 003 Gestéo de Recursos Humanos
Subfuncao: 003.03 Expediente de Pessoal

Atividade:

003.03.06 Concessdo de direitos, vantagens e beneficios

Série Documental:

003.03.06.010 - Processo avaliatério para concessdo do prémio de incentivo a pro
dutividade e qualidade PIPQ

Data Limite:

2016

Quantidade de Caixas

04

Observagoes SCS_ Prazo de guarda _ 01 ano de vigéncia mais 05 anos
Funcéo: 003 Gestao de Recursos Humanos

Subfuncao: 003.04 Controle de Frequéncia

Atividade:

003.04.01 Registro de Frequéncia

Série Documental:

003.04.01.017 Registro de Ponto

Data Limite:

Datas limite: 2010

Quantidade de Caixas

65

Prazo de guarda _ 12 anos

Observacges SCM _65 caixas (2010)

Funcéo: 003 Gestao de recursos humanos
Subfuncao: 003.05 Pagamento de pessoal
Atividade:

003.05.01 Elaboracéo de expediente para a folha de pagamento

Série Documental:

003.05.01.004 Formulario de atualizacao de dados pessoais e funcionais para
a elaboracao da folha de pagamento (via arquivada nas unidades de recursos

humanos)
Data Limite: Datas limite: 2016
Quantidade de Caixas 01

Observagoes

SRFP - Prazo de guarda _ 05 anos
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Fungéo: 003 Gestao de recursos humanos
Subfuncéo: 003.05 Pagamento de pessoal
Atividade:

003.05.01 Elaboracéo de expediente para a folha de pagamento

Série Documental:

003.05.01.005 Guia de autorizacdo para consignacéo em folha de pagamento

Data Limite:

Datas limite: 2005

Quantidade de Caixas

01

Observagoes SRFP - Prazo de guarda _ 05 anos

Func&o: 003. GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfuncao: 003.05. Pagamento de pessoal

Atividade: 003.05.01. Elaboracdo de expedientes para a folha de

pagamento

Série Documental:

003.05.01.007 Processo de auditoria de contratos de consignatarias

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

Processo Unico (amostra)

Observagdes SAPP _ Prazo de guarda:10 anos

Func&o: 003. GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfuncao: 003.05. Pagamento de pessoal

Atividade: 003.05.01. Elaboracéo de expedientes para a folha de

pagamento

Série Documental:

003.05.01.019 Processo de pagamento de férias e licenca -prémio em pecunia

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

Processo Unico (amostra)

Observacdes SAPP _ Prazo de guarda:10 anos

Funcio: 003. GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfungao: 003.05. Pagamento de pessoal

Atividade: 003.05.02. Elaborac¢éo da folha de pagamento

Série Documental:

003.05.01.035 Requerimento para pagamento de auxilio-funeral

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

Processo Unico (amostra)

Observacoes

SAPP _ Prazo de guarda:01 de vigéncia mais 5 anos
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Funcéo: 003. GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfuncao: 003.05. Pagamento de pessoal
Atividade: 003.05.02. Elaboracéo da folha de pagamento

Série Documental:

003.05.02.011 Relagéo de crédito bancario

Data Limite:

2003 e 2016

Quantidade de Caixas

01 caixa e 502 folhas

Prazo de guarda - 01 ano

Observagdes SCM _ 502 folhas (2003)
SRFP _ 01 caixa (2016)
Funcéo: 003. GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfuncao: 003.05. Pagamento de pessoal
Atividade: 003.05.02 Elaboracéo da folha de pagamento

Série Documental:

003.05.02.018 Relat6rio de auditoria do Sistema de
Despesa de Pessoal do Estado - ACCA

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

Processo Unico (amostra)

Observagoes SAPP- Prazo de guarda: 01 de vigéncia mais 10 anos
Func&o: 003. GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfuncao: 003.05. Pagamento de pessoal

Atividade: 003.05.02 Elaborac¢éo da folha de pagamento

Série Documental:

003.05.02.025 - Relatério de pagamento de substituicdo de funcéo

Data Limite:

2012

Quantidade de Caixas

21

Observacdes SRFP _Prazo de guarda:05 anos

Funcio: 004. GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfungao: 004.01 Controle de compras, servi¢os e obras

Atividade: 004.01.001. Licitacdo e administracao de contratos

Série Documental:

004.01.01.001 Contratos

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

04

Observacoes

SAPP _ Prazo de guarda:12 anos




ASA

FUNDAGAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE
Func&o: 004. GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncao: 004.01. Controle de compras, servicos e obras
Atividade: 004.01.01. Licitagcdo e administrag&o de contratos

Série Documental:

004.01.01.008 Processo de apuracéo para aplicacdo de san¢des administrativas a
licitantes e contratados

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

Processo Unico (amostra)

Observages SAPP - Prazo de guarda:12 anos

Func&o: 004. GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncao: 004.01. Controle de compras, servicos e obras
Atividade: 004.01.04. Aquisicdo de bens materiais e patrimoniais

Série Documental:

004.01.04.001 Processo de aquisicdo de bens de informética e automacao

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

03

Observagdes SAPP - Prazo de guarda:12 anos ap6s aprovacao das contas/Aprovado em 2004
Func&o: 004. GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

Subfungao: 004.01. Controle de compras, servi¢cos e obras

Atividade: 004.01.04. Aquisicdo de bens materiais e patrimoniais

Série Documental:

004.01.04.002 Processo de aquisicdo de material de consumo

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

35

Observages SAPP _ Prazo de guarda:12 anos ap0s aprovacao das contas /Aprovado em 2004
Func&o: 004. GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

Subfungao: 004.01 Controle de compras, servi¢os e obras

Atividade: 004.01.04 Aquisi¢cdo de bens materiais e patrimoniais

Série Documental:

004.01.04.003 Processo de aquisicao de material permanente

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

09

Observacoes

SAPP _ Prazo de guarda:12 anos apés aprovacao das contas/Aprovado em 2004




ASA

FUNDAGAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE
Funcéo: 004. GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncao: 004.01. Controle de compras, servicos e obras
Atividade: 004.01.05 Contratacéo de servicos e obras
Série Documental: 004.01.05.001 Processo de contratacéo de obra publica
Data Limite: 2000
Quantidade de Caixas 23

Observagdes SAPP _ Prazo de guarda:12 anos apds aprovagao das contas/Aprovado em 2004
Funcéo: 004. GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

Subfuncao: 004.01 Controle de compras, servicos e obras

Atividade: 004.01.05 Contratacéo de servicos e obras

Série Documental:

004.01.05.002 Processo de contratagdo de servico de informatica e automacéo

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

01

Observagoes SAPP _ Prazo de guarda:12 anos ap0s aprovacgédo das contas/Aprovado em 2004
Funcéo: 004. GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

Subfuncao: 004.01 Controle de compras, servicos e obras

Atividade: 004.01.05. Contratacéo de servicos e obras

Série Documental:

004.01.05.003 Processo de contratacdo de servico técnico profissional
especializado

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

10

Observages SAPP _ Prazo de guarda:12 anos apés aprovacao das contas/Aprovado em 2004
Funcio: 004. GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

Subfuncao: 004.01.Controle de compras, servi¢os e obras

Atividade: 004.01.05. Contratacéo de servi¢os e obras

Série Documental:

004.01.05.004 Processo de contratacdo de servico técnico profissional
generalizado

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

02

Observacdes

SAPP_ Prazo de guarda:12 anos ap0s aprovacao das contas/Aprovado em 2004




ASA

FUNDAGAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE
Funcéo: 004.GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncao: 004.01. Controle de compras, servicos e obras
Atividade: 004.01.05 Contratacéo de servicos e obras

Série Documental:

004.01.05.005 Processo de contratacdo de servicos comuns

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

01-A

SAPP _ Prazo de guarda:12 anos apos aprovacao das contas/Aprovado em 2004

Observacdes

Func&o: 004. GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncao: 004.01. Controle de compras, servicos e obras

Atividade: 004.01.05 Contratacéo de servicos e obras

Série Documental:

004.01.05.006 Processo de contratacdo de servicos terceirizados

Data Limite: 2000
Quantidade de Caixas 02
Observacdes ; 5
SAPP_ Prazo de guarda:12 anos apés aprovacao das contas/Aprovado em 2004
Funcéo: 004.GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncao: 004.02. Controle de bens patrimoniais
Atividade: 004.02.03 Locacao de bens patrimoniais

Série Documental:

004.02.03.001 Processo de locacdo de maquinas e equipamentos

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

Pertence a caixa A

SAPP _ Prazo de guarda:12 anos apds aprovacao das contas/Aprovado em 2004

Observacdes

Func&o: 004.GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncao: 004.02 Controle de bens patrimoniais

Atividade: 004.02.04 Registro da movimentacao de bens patrimoniais

Série Documental:

004.02.04.004 Processo de transferéncia de bens patrimoniais

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

Processo Unico (amostra)

Observacoes

Prazo de guarda: 01 ano de vigéncia mais 05 anos
SAPP _Processo Unico (amostra)




ASA

FUNDAGAO CASA
CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE
Func&o: 004.GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncao: 004.02 Controle de bens patrimoniais
o . 004.02.04 Registro da movimentacédo de bens
Atividade:

patrimoniais

Série Documental:

004.02.04.005 Termo de responsabilidade pelo uso de bens patrimoniais

Data Limite:

2007 a 2020

Quantidade de Caixas

53 folhas

DTI - Prazo de guarda _ vigéncia

Observacdes

Funcéo: 004.GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncao: 004.02 Controle de bens patrimoniais

Atividade: 004.02.05 Arrolamento e baixa de bens patrimoniais

Série Documental:

004.02.05.002 Processo de arrolamento de bens excedentes, inserviveis ou em
desuso

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

Pertence a caixa _ A

SAPP _ Prazo de guarda:05 anos ap6s aprovacao das contas/Aprovado em 2004

Observacdes

Funcéo: 004 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncéo: 004.03 Controle de Almoxarifado

Atividade:

004.03.01 Verificacdo de estoque e distribuicdo

Série Documental:

04.03.01.009 Nota de fornecimento

Data Limite:

2013, 2014, 2017 a 2021

Quantidade de Caixas

39 folhas

DGA - Prazo de guarda _ 01 ano

Observacdes

Fungao: 004 — Gestao de bens materiais e patrimoniais

Subfuncao: 004.03 - Controle de almoxarifado

Atividade: 004.03.02 — Formagéo de estogue ou reposicao de material
Série Documental: 004.03.02.002 — Pedido de aquisi¢cdo de material

Datas limite: 2005 a 2012

Quantidade de Caixas de Arquivos: | 225 folhas

Prazo de Guarda Unidade
Produtora:

GTRANS - Prazo de guarda _ 01 ano




ASA

FUNDACAO CASA
CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE
Fungéo: 004 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfungéo: 004.03 Controle de Almoxarifado
Atividade: 04.03.03 Recebimento e conferéncia

Série Documental:

004.03.03.002 Nota fiscal (cOpia)

Data Limite:

2014

Quantidade de Caixas

"06

SCS- Prazo de guarda _ 01 ano

Observacdes

Funcéo: 004. GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncéo: 004.04. Controle do patrimdnio imobiliario

Atividade: 004.04.05.Locacao de imoveis

Série Documental:

004.04.05.001 Processo de locacdo de imdvel para o Estado

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

05

SAPP _ Prazo de guarda:12 anos apés aprovacao das contas/Aprovado em 2004

Observacdes

Funcéo: 004.GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncao: 004.05. Controle de transportes internos

Atividade: 004.05.03. Locacéo de veiculos

Série Documental:

004.05.03.002 Processo de locacao de veiculo

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

01

Observages SAPP _ Prazo de guarda:12 anos apés aprovacao das contas/Aprovado em 2004
Func&o: 004.GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

Subfungao: 004.05. Controle de transportes internos

Atividade: 004.05.05 Contratacé@o de seguro

Série Documental:

004.05.05.001 Processo de contratagdo de seguro para veiculo oficial

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

Processo Unico (amostra)

Observacoes

SAPP _ Prazo de guarda:12 anos apés aprovacao das contas/Aprovado em 2004




ASA

FUNDAGAO CASA
CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE
Func&o: 004.GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncéo: 004.05.Controle de transportes internos
Atividade: 004.05.06 Registro da movimentagéo de veiculos

Série Documental:

004.05.06.001 Processo de transferéncia de veiculo

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

Processo Unico (amostra)

Observagdes SAPP_ Prazo de guarda:06 anos apés aprovacdo das contas/Aprovado em 2004
Fungdo: 004 — Gestdo de bens materiais e patrimoniais

Subfungdo: 004.05 — Controle de transportes internos

Atividade: 004.05.08 — Controle da guarda e do uso do veiculo

Série Documental:

004.05.08.003 — Certificado de registro e licenciamento de veiculo oficial

Datas limite:

1999 a 2015

Quantidade de Caixas de Arquivos:

105 folhas

Observacgdes GTRANS - Prazo de guarda _ vigéncia

Funcdo: 004 — Gestédo de bens materiais e patrimoniais
Subfuncao: 004.05 — Controle de transportes internos

Atividade: 004.05.08 — Controle da guarda e do uso de veiculos

Série Documental:

004.05.08.011 — Processo de autorizag&o para funcionario ou
servidor dirigir veiculo oficial

Data Limite:

2016 a 2017

Quantidade de Caixas

02 caixas

GTRANS _ Prazo de guarda _05 anos

Observacdes

Funcao: 004 — Gestao de bens materiais e patrimoniais

Subfuncao: 004.05 — Controle de transportes internos

Atividade: 004.05.08 — Controle da guarda e do uso de veiculos
Série Documental: 004.05.08.017 — Registro de ocorréncia com veiculo oficial
Datas limite: 2005 a 2010

Quantidade de Caixas de Arquivos: | 244 folhas

Observacao

GTRANS _ Prazo de guarda _ 01 ano




ASA

FUNDAGAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE
Funcéo: 004 — Gestéo de bens materiais e patrimoniais
Subfuncéo: 004.05 — Controle de transportes internos
Atividade: 004.05.08 — Controle da guarda e do uso do veiculo
Série Documental: 004.05.08.018 — Termo de inspecéo de veiculos
Datas limite: 2018
Quantidade de Caixas de Arquivos: | 02 caixas

Prazo de Guarda Unidade

GTRANS _Prazo de guarda - 01 ano

Produtora:

Funcéo: 004.GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncao: 004.05 Controle de transportes internos

Atividade: 004.05.09 Controle do consumo de combustivel

Série Documental:

004.05.09.003 Processo de aquisicdo de combustivel

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

01

Observagdes SAPP _ Prazo de guarda:12 anos apés aprovacao das contas/Aprovado em 2004
Funcdo: 004 — Gestédo de bens materiais e patrimoniais

Subfuncao: 004.05 — Controle de transportes internos

Atividade: 004.05.09 — Controle de consumo de combustivel

Série Documental:

004.05.09.006 — Registro de quilometragem e de consumo de combustivel

Data Limite:

2006 a 2011 e 2017

Quantidade de Caixas

03 caixas + 332 folhas

Observacdes

GTRANS - Prazo de guarda _ 01 ano
Func&o: 005.GESTAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
Subfuncgao: 005.02. Execucao orcamentéria e financeira
Atividade: 005.02.02 Elaboracéo de alteracdes orcamentarias
Série Documental: 005.02.02.002 Processo de alteracdo orcamentéria
Data Limite: 2000
Quantidade de Caixas Caixa -1-B

Observacoes

SAPP _ Prazo de guarda:05 anos apés aprovacao das contas/Aprovado em 2004




ASA

FUNDAGAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE
Func&o: 005. GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Subfuncéo: 005.02. Execucgéo orgcamentéria e financeira
Atividade: 005.02.06.Adiantamento de despesas

Série Documental:

005.02.06.001 Balancete de despesas com adiantamento

Data Limite: 2011
Quantidade de Caixas 304 folhas
Ob 0 . ~

servagoes DTI_ Prazo de guarda:05 anos apés aprovacao das contas/Aprovado em 2016
Funcéo: 005. GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Subfuncgéo: 005.02. Execugdo orgamentaria e financeira
Atividade: 005.02.06.Adiantamento de despesas
Série Documental: 005.02.06.003 Processo de adiantamento
Data Limite: 2000
Quantidade de Caixas 05
Observacdes . ~

SAPP_ Prazo de guarda:05 anos apés aprovacao das contas/Aprovado em 2004

Fung&o: 005. GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Subfungao: 005.02. Execucdo orcamentaria e financeira
Atividade: 005.02.06.Adiantamento de despesas

Série Documental:

005.02.06.004 Recibo de Adiantamento

Data Limite: 2011
Quantidade de Caixas 410 folhas
Observacdes
DTl Prazo de guarda:05 anos apés aprovacao das contas/Aprovado em 2016
Fung&o: 005. GESTAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
Subfungéo: 005.02 Execucao orgcamentéria e financeira
Atividade: 005.02.07 Prestacao de contas e controle interno

Série Documental:

005.02.07.002 Processo de relatério de auditoria do Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

Pertence a caixa _B

Observacoes

SAPP_ Prazo de guarda:12 anos apos aprovacao das contas /Aprovado em 2004




ASA

FUNDAGAOQ CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE
Func&o: 005. GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Subfuncéo: 005.02. Execucgéo orgcamentéria e financeira
Atividade: 005.02.07. Prestagéo de contas e controle interno

Série Documental:

005.02.07.004 Relat6rio e pareceres relativos a auditoria e controle interno
para o Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo

Data Limite:

2000 e 2003

Quantidade de Caixas

Pertence a caixa B + 276 folhas

Prazo de guarda:12 anos ap0s aprovacéo das contas/Aprovado em 2004

Observacoes SAPP - documentos contidos na caixa 1- B

DTI _ 276 folhas (2003)
Funcdo: 005 — Gestao orcamentaria e financeira
Subfuncgéo: 005.02 — Execugédo orcamentaria e finaceira
Atividade: 005.02.08 — Pagamento de despesa especificas

Série Documental:

005.02.08.001 — Planilha de pagamentos de diarias e ajuda de custos

Data Limite:

2012 a 2016

Quantidade de Caixas

01 caixa + 296 folhas

Prazo de guarda - 06 anos
SMEP _ 01 caixa (2016)

Observagdes GTRANS _ 296 folhas (2012 a 2016)

Fung&o: 005. GESTAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
Subfungao: 005.02. Execucdo orcamentéria e financeira
Atividade: 005.02.08 Pagamento de despesas especificas

Série Documental:

005.02.08.002 Processo de empenho para pagamento de pessoal e reflexos

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

09

Observagdes: SAPP_ Prazo de guarda:05 anos apds aprovacao das contas/Aprovado em 2004
Func&o: 005.GESTAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

Subfungao: 005.02. Execucao orcamentaria e financeira

Atividade: 005.02.08 Pagamento de despesas especificas

Série Documental:

005.02.08.006 Processo de pagamento de contas de utilidade publica

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

11

Observagoes

SAPP_ Prazo de guarda:20 anos ap0s aprovacado das contas/Aprovado em 2004




ASA

FUNDAGAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE
Func&o: 005. GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Subfuncéo: 005.02.Execucao orcamentdria e financeira
Atividade: 005.02.08 Pagamento de despesas especificas

Série Documental:

005.02.08.012 Processo de pagamento de impostos e taxas

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

01 caixa C

Observagdes: SAPP _ Prazo de guarda:05 anos apés aprovacao das contas/Aprovado em 2004
Func&o: 005.GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Subfuncgéo: 005.02 Execucao orgcamentdria e financeira

Atividade: 005.02.08. Pagamento de despesas especificas

Série Documental:

005.02.08.013 Processo de pagamento de indenizagéo

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

Pertence a caixa C

SAPP_ Prazo de guarda:05 anos

Observacdes

Fung&o: 005. GESTAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
Subfuncao: 005.02. Execucdo orcamentéria e financeira
Atividade: 005.02.08 Pagamento de despesas especificas

Série Documental:

005.02.08.016 Processo de pagamento de precatorio

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

Processo Unico (amostra)

SAPP_ Prazo de guarda:05 anos

Observacdes

Funcao: 005. GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Subfungéo: 005.02.Execucao orcamentaria e financeira
Atividade: 005.02.09 Controle da receita

Série Documental:

005.02.09.003 Processo de cobrang¢a da divida ativa

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

Pertence a caixa C

Observacoes

SAPP_ Prazo de guarda:05 anos apds aprovacao das contas/Aprovado em 2004




ASA

FUNDAGAOQ CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE
Func&o: 005.GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Subfuncéo: 005.02 Execucao orcamentdria e financeira
Atividade: 005.02.09 Controle da receita

Série Documental:

005.02.09.005 Processo de ressarcimento de valores ao Estado

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

Pertence a caixa C

SAPP_ Prazo de guarda:10 anos apos aprovacao dascontas /Aprovado em 2004

Observacdes

Funcéo: 005 Gestdo Orgamentéria e Financeira
Subfuncgéo: 005.02 Execucao orgcamentdria e financeira
Atividade: 005.02.11 Controle de contabilidade

Série Documental: 005.02.11.005 Boletim de caixa e de bancos
Data Limite: 1998

Quantidade de Caixas 56

SF - Prazo de guarda _ 20 anos apés aprovacao das contas

Observacdes

Aprovado em 2002
Funcéo: 005 Gestédo Orcamentéria e Financeira
Subfungao: 005.02 Execugédo orcamentaria e financeira
Atividade: 005.02.11 Controle de contabilidade

Série Documental:

005.02.11.008 Guia de recolhimento da contribui¢éo sindical

Data Limite:

2013 e 2015

Quantidade de Caixas

02

Prazo de guarda _ 5 anos
SCM - 01 caixa (2015)

ObservagBes SRFP - 01 caixa (2013)

Func&o: 005 Gestao Orgamentaria e financeira
Subfungao: 005.02 Execugédo orcamentaria e financeira
Atividade: 005.02.11 Controle de contabilidade

Série Documental: 005.02.11.009 Guia de recolhimento de FGTS
Data Limite: 2008

Quantidade de Caixas 72 folhas

Observagoes

SCM_ Prazo de guarda - 01 anos vigéncia mais 05 anos




ASA

FUNDAGAOQ CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE
Func&o: 005.GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Subfuncéo: 005.02. Execucgéo orgcamentéria e financeira
Atividade: 005.02.011 Controle de contabilidade

Série Documental:

005.02.11.013 Guia de recolhimento do INSS

Data Limite: 2003
Quantidade de Caixas 340 folhas
Observacdes . .
SCM _ Prazo de guarda_ 01 ano de vigéncia mais 05 anos
Func&o: 005 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncéo: 002.02 Comunicacdo Administrativa
Atividade: 005.02.011 Controle de Contabilidade

Série Documental:

005.02.011.020 Relacdo de acbes negociadas

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

Processo Unico (amostra)

SAPP_ Prazo de guarda:5 anos

Observacdes

Func&o: 006 Gestao de Documentos e Informacdes
Subfuncao: 006.01 Comunicacio Administrativa

Atividade:

006.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do trAmite

Série Documental:

006.01.04.002 Relacdo de remessa de documentos

Data Limite:

2008 a 2010 e 2017

Quantidade de Caixas

01 caixa e 210 folhas

Observacdes

Prazo de guarda:05 anos
DGA_ 08 folhas (2017)

DPIL 202 folhas_(2010)
GMST _ 01 caixa(2008 a 2009)




ASA

FUNDAGAO CASA
CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE
Fung&o: 006.GESTAO de Documentos e Informacdes
Subfuncéo: 006.01. Cominicagdo administrativa
Atividade: 006.01.010 Controle de correspondéncia

Série Documental:

006.01.10.001 Circular, aviso, comunicagéo interna

Data Limite:

2008 a 2020

Quantidade de Caixas

19 caixas

Prazo de guarda _02 anos
SCM _04 caixas (2019 a 2020)
DGA_ 1/2 caixa (2012, 2014, 2018 a 2020)

Observages DPIL _01-caixa (2008 a 2015)
SMEP_ 531 folhas - (2017 a 2020)
GTRANS _ 02 caixas ( 2009 a 2020)
SRFP - 03 caixas (2015)
GMST - 08 caixas (2009 a 2018)
Funcao: 006. GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncao: 006.01.Comunicacao administrativa
Atividade: 006.01.10 Controle de correspondéncia

Série Documental:

006.01.10.003 Oficio, carta, requerimento, moc&o ou voto, abaixo-assinado

Data Limite:

2011 a 2013, 2017 a 2020

Quantidade de Caixas

1/2 caixa + 66 folhas

Prazo de guarda__ 02 anos
DGA - (2011 a 2013, 2017 a 2020) 1/2 caixa

Observacdes

Funcao: 006. GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncgao: 006.02. Gestao de tecnologia da informac¢éo
Atividade: 006.02.03 Manutencéo de equipamentos e instalacéo

de programas

Série Documental:

006.02.03.003 Contrato de licenca de uso de programa de computador

Data Limite:

2000

Quantidade de Caixas

Processo Unico (amostra)

Observacdes:

SAPP_ Prazo de guarda:12 anos




ASA

FUNDAGAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE
Fungio: 006. GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncao: 006.02. Gestédo de tecnologia da informacéo
Atividade: 006.02.03 Manutencédo de equipamentos e instalacdo

de programas

Série Documental:

006.02.03.009 Relatorio Técnico de Servigos

Data Limite:

2017

Quantidade de Caixas

297 folhas

DTI_ Prazo de guarda:05 anos

Observacgoes:

Funcdo: 007 — Gestéo de atividades complementares
Subfuncgéo: 007.00 — Nao ha

Atividade: 007.00.01 — Recepcéo e controle de portarias

Série Documental:

007.00.01.002 — Ficha de controle de entrada e saida de funcionarios ou servidores

Data Limite:

2015

Quantidade de Caixas

26 folhas

GTRANS _Prazo de guarda _ 01 ano

Observacgdes:

Funcéo: 007. GESTAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Subfuncgéo: 007.00. N&o ha

Atividade: 007.00.01 Recepcéo e controle de portaria

Série Documental:

Data Limite:

2020 -2021

Quantidade de Caixas

04

SAPP - Vigéncia de 01 ano

Observacdes:

Funcéo: 007. GESTAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Subfuncao: 007.00. N&o ha

Atividade: 007.00.01 Recepcdao e controle de portaria

Série Documental: 007.00.01.004 Guia de saida e de entrada de material
Data Limite: 2013 a 2021

Quantidade de Caixas 01

Observacoes:

DTI - Vigéncia de 01 ano - fragmenta




ASA

FUNDACAO CASA
CENTRO DE ATENDIMENTO
SQCIQEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE
Funcao: 007 — Gestéo de atividades complementares
Subfuncéo: 007.00 — ndo ha
Atividade: 007.00.03 — Manutencao e conservacao do edificio, das instalacées e dos

equipamentos

Série Documental:

007.00.03.003 — Memorando solicitando servigos de manutencgéo e conserto

Data Limite:

2020

Quantidade de Caixas

06

Observacdes

SMEP _Prazo de guarda - 02 anos

CAIXAS DE RASCUNHO =5 CX
TOTAL DE CAIXAS = 385

5893 FOLHAS = 4 caixas
TOTAL DE CAIXAS = 394
METROS LINEARES 55,16

Maridete Alves de Souza
Membro da Cada Resp. DGA

Priscilla Paula Parente
Membro da CADA resp. DGA

Daniele Almeida da Silva
Coordenadora da CADA
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