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| Secretaria da Justica e Cidadania

Fundacéo Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente
PRESIDENCIA

Portaria Administrativa N° 1540, de 06 de dezembro de 2021.

O PRESIDENTE da Fundagdo Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente - Fundagéo
CASA-SP, no uso de sua competéncia,

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Estadua n° 64.355/19, que institui o Programa SP Sem
Papel;

CONSIDERANDO a necessidade de tornar mais eficiente a gestdo documental, bem como a
racionalizacdo e otimizagcdo dos recursos publicos disponiveis, para maior efetividade das
atividades da Pasta;

CONSIDERANDO a necessidade de substituir gradativamente a produgdo e tramitacdo de
documentos para formato exclusivamente digital;

CONSIDERANDO o enggjamento da Fundacdo CASA-SP com a consolidacédo do Programa SP
Sem Papel e da Politica Publica de Gestdo Documental e Acesso a Informacdo no ambito da
Administracdo Publica Estadual, e

CONSIDERANDO a necessidade de reorganizar a composicdo do Grupo Gestor de Implantagéo
do SP Sem Papel,

DETERMINA:

Artigo 1° - O Grupo Gestor de Implantagdo do SP Sem Papel, responsavel pela implantacéo do
Programa SP Sem Papel em toda a Fundagdo CASA, instituido inicialmente pela Portaria
Administrativa n® 915/2020, passa a ser denominado Grupo Gestor do SP Sem Papel.

Artigo 2° - O Grupo a que se refere o artigo 1° desta Portaria passa a ser constituido pelos
seguintes membros:

| - Assessor da Presidéncia, da Assessoria de Inteligéncia Organizacional, a quem cabera a
coordenacéo dos trabal hos;
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Il - Diretor de Divisdo, da Divisao de Tecnologia da Informag&o, a quem cabera o papel de suporte;

I11 - Presidente da Comissdo de Documentos e Acessos - CADA, a quem caberd o papel de CADA
/Protocolo;

IV - Assessor da Presidéncia, da Assessoria de Comunicacdo Social, a quem cabera o papel de
comunicagao;

V - Chefe de Expediente da Presidéncia, do Expediente do Gabinete da Presidéncia, a quem cabera
0 papel de administrador local do Gabinete da Presidéncia;

VI - Encarregado Administrativo I, da Se¢do de Administracéo Predial e Protocolo, a quem cabera
o0 papel de administrador local da Diretoria de Gestdo Administrativa;

VIl - Chefe de Secéo, do Expediente da Diretoria de Gestdo e Articulacdo Regional, a quem cabera
0 papel de administrador local da Diretoria de Gestdo e Articulacdo Regional;

VIl - Chefe de Secéo, do Expediente da Assessoria Especial de Politica Socioeducativa, a quem
caberd o papel de administrador local da Assessoria Especia de Politica Socioeducativa;

I X - Chefe de Secéo, da Secdo Administrativa das Divisdes Regionais, a quem cabera o papel de
administrador local da Divisdo Regional de sualotaco.

8 1° - Nos afastamentos ou impedimentos legais do Coordenador do Grupo designado no inciso |,
do artigo 2°, fica designado como seu substituto o servidor indicado no inciso Il do mesmo artigo.

§ 2° - Os membros do grupo poder&o indicar ao Coordenador outros servidores para auxiliarem nas
suas funcodes.

Artigo 3° - Cabe ao Coordenador do Grupo:

| - Garantir ainterlocucdo do projeto na Fundagdo CASA-SP;

I1- Convocar servidores ou convidar especialistas, por seus conhecimentos e experiéncia
profissional, que possam contribuir para a realizacdo dos trabal hos;

I11- Solicitar, junto as areas competentes, as informagbes que julgar necess&rias ao
desenvolvimento das entregas objeto desta Portaria;

V- Atuar paragarantir o amplo uso do Programa SP Sem Papel na Fundagdo CASA-SP;
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V- Coordenar agdes para reducéo das impressdes na Fundacéo CASA-SP.

Artigo 4° - Cabe a CADA/Protocolo:

|- Orientar os produtores de documentos na selecdo de modelos de documentos e procedimentos
de gestdo documental;

I1- Propor e encaminhar novos modelos para andlise do Arquivo Puablico e manter interlocucdo
permanente com este 6rgao.

Artigo 5° - Cabe a Comunicagéo:

| - Responsavel pela divulgacéo do Programa a todos os servidores e agdes de endomarketing com
material oferecido.

Artigo 6° - Cabe ao Administrador Local:

| - Gerenciar as informacdes do 6rgéo para cadastro de usuérios do sistema SP Sem Papel;

Il1- Garantir que ndo haja inconsisténcias de dados cadastrais dos servidores, mantendo-os
atualizados tais como: cargo, fungdo de confianga, inclusdo e inativagéo.

Artigo 7° - Cabe ao Suporte:

| -Auxiliar o usuario na solucéo de eventuais problemas técnicos durante o uso do sistema e na
triagem do que deve ser enviado aos préximos niveis de suporte;

Il -Levantamento dos equipamentos necessarios.

Artigo 8° - A Divisdo de Recursos Humanos deverd manter informados os administradores locais
sobre mudancas de lotag&o e de cargos de servidores.

Artigo 9° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga a Portaria
Administrativa n° 915/2020.

Dé-se ciéncia.

Publique-se.
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Sao Paulo, 06 de dezembro de 2021.

Fernando José da Costa
PRESIDENTE
PRESIDENCIA
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