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Publicada no DOE de 19/06/2019

COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS E ACESSO
Edital de Ciéncia de Eliminacao de Documentos n° 015/2019

A Comissdo de Avaliagado de Documentos e Acesso, constituida pela Portaria
Administrativa n® 465/2018, publicada no Diario Oficial do Estado de S3o Paulo de 05
de maio de 2018, em conformidade com os prazos definidos na Tabela de
Temporalidade de Documentos da Administracdo Publica do Estado de Sao Paulo:
Atividades-MEIO, aprovada pelo Decreto n© 48.898, de 27 de agosto de 2004 e
posterior substituicao dos anexos pelo Decreto n® 63.382, de 9 de maio de 2018, na
figura de sua Coordenadora, faz saber a quem possa interessar que, a partir do 300°
dia subsequente & data de publicacio deste Edital, a SUBCOMISSAO DE
AVALIACAO DE DOCUMENTOS DA PRESIDENCIA, da Fundacdo Centro de
Atendimento Socioeducativo ao Adolescente - Fundagdo CASA-SP eliminara os
documentos abaixo relacionados. Os interessados poderdo requerer as suas
expensas, no prazo citado, o desentranhamento de documentos ou cépias de pecas
do processo, mediante peticdao, desde que tenha respectiva qualificacao e
demonstracdo de legitimidade do pedido, dirigida a Comissdao de Avaliagdao de
Documentos e Acesso — CADA.

Funcao: 001.0rganizacao Administrativa

Subfuncao: 001.01 Ordenamento Juridico

Atividade: 001.01.01 Elaboracao de atos normativos

Série documental: 001.01.01.001 Decreto, instrucdo normativa, portaria

Datas limite: 2003 a 2006

Quantidade de Caixas |06

Arquivo:

Observ. Complem. Colpia - Portarias Administrativas e Normativas - EGP/NIDA

Funcao: 001.0rganizacao Administrativa

Subfuncao: 001.02 Planejamento das acdes de governo e controle dos
servicos

Atividade: 001.02.02 Execugao, acompanhamento e avaliagao de
atividades

Série documental: 001.02.02.009 Relatorio de atividades

Datas limite: 2004 a 2006

Quantidade de Caixas | 154 folhas

Arquivo:

Observ. Complem. Relatorio Informativo CG e Relatério SCI - EGP/NIDA
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Fungao: 001.0rganizacao Administrativa

Subfuncgao: 001.02 Planejamento das acdes de governo e controle dos
servicos

Atividade: 001.02.03 Defesa dos direitos de usuarios de servico publico

Série documental: 001.02.03.009 Processo para apuracao de denuncias

Datas limite: 2008 a 2013

Quantidade de Caixas |74

Arquivo:

Observ. Complem.

Ocorréncias, apuracao de denuncias - Ouvidoria

Funcao: 002. COMUNICACAO INSTITUCIONAL
Subfuncao: 002.01 Assessoria de Imprensa
Atividade: 002.01.01 Compilacao de noticias sobre a administracao

estadual

Série documental:

002.01.01.001 Clipping

Datas limite:

2005 a 2007

Quantidade de Caixas
Arquivo:

03

Observ. Complem.

Copia - Recortes DO e Legislacdo - EGP/NIDA

Funcao: 003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Subfuncao: 003.02 Selecao e desenvolvimento de recursos humanos
Atividade: 003.02.01 Recrutamento e selegao

Série documental: 003.02.01.001 Curriculo de candidato a emprego publico
Datas limite: 2004 e 2008

Quantidade de Caixas |60 folhas

Arquivo:

Observ. Complem.

Copia - Curriculo de candidato - EFCP

Funcao: 003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Subfuncao: 003.02 Selecao e desenvolvimento de recursos humanos
Atividade: 003.02.02 Capacitacao e aperfeicoamento funcional
Série documental: 003.02.02.004 Cronograma de cursos

Datas limite: 2005 e 2006

Quantidade de Caixas |43 folhas

Arquivo:

Observ. Complem.

Cronograma de cursos - EFCP
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Fungao: 003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfuncao: 003.02 Selecao e desenvolvimento de recursos humanos
Atividade: 003.02.02 Capacitacao e aperfeicoamento funcional

Série documental:

003.02.02.011 Relatdrio de Avaliacdo de Curso de
Capacitacao ou Qualificacao Técnica

Datas limite:

2006 e 2008 a 2013

Quantidade de Caixas
Arquivo:

17 caixas

Observ. Complem.

Relatorio de Avaliacdao de Curso - EFCP

Funcao: 003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfuncao: 003.03 Expediente de Pessoal
Atividade: 003.03.01 Elaboracao e registro de atos relativos a vida

funcional

Série documental:

003.03.01.009 Relatério de movimentacdo de funcionarios

Datas limite:

2005 e 2006

Quantidade de Caixas
Arquivo:

02 caixas

Observ. Complem.

Relacao nominal de funcionarios — DRH favoravel a
eliminacao - EGP/NIDA

Funcao: 003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Subfuncao: 003.03 Expediente de Pessoal

Atividade: 003.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 003.03.04.001 Aviso de Férias

Datas limite: 2015 a 2017

Quantidade de Caixas |16 folhas

Arquivo:

Observ. Complem.

Protocolos de demonstrativos, aviso e programacao de férias
(1 ano e eliminacao) - Ouvidoria

Funcao: 003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfuncao: 003.03 Expediente de Pessoal
Atividade: 003.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios

Série documental:

003.03.04.017 Quadro Demonstrativo de Pagamento de

férias
Datas limite: 2012
Quantidade de Caixas |21 folhas

Arquivo:

Observ. Complem.

Quadro Demonstrativo de Pagamento de Férias - EFCP
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Funcdo: 003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Subfuncao: 003.03 Expediente de Pessoal

Atividade: 003.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 003.03.04.021 Recibo de Entrega de Auxilio-Alimentacao
Datas limite: 2012 e 2013

Quantidade de Caixas |30 folhas

Arquivo:

Observ. Complem.

Cépia - Recibo de Entrega de Cartao refeicdo e alimentacao
- EFCP

Funcao: 003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Subfuncao: 003.03 Expediente de Pessoal

Atividade: 003.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 003.03.04.022 Recibo de entrega de vale-transporte
Datas limite: 2010 a 2013

Quantidade de Caixas | 178 folhas

Arquivo:

Observ. Complem.

Ouvidoria e EFCP (copia)

Funcao: 003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfuncdo: 003.04 Controle de frequéncia
Atividade: 003.04.01 Registro de frequéncia

Série documental:

003.04.01.016 Quadro Demonstrativo de Registro de
Frequéncia

Datas limite:

2004 a 2006

Quantidade de Caixas
Arquivo:

286 folhas

Observ. Complem.

Registro de Frequéncia de Cursos - EFCP

Funcao: 003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfuncao: 003.04 Controle de frequéncia
Atividade: 003.04.01 Registro de frequéncia

Série documental: 003.04.01.005 Escala de servico
Datas limite: 2002

Quantidade de Caixas | 146 folhas

Arquivo:

Observ. Complem.

Cépia - Escala de servico - EGP/NIDA
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Funcao: 003 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfuncao: 003.05 Pagamento de pessoal

Atividade: 003.05.02 Elaboracao de folha de pagamento
Série documental: 003.05.02.021 Relatorio de histérico funcional
Datas limite: 2004, 2006 e 2007

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01

Observ. Complem.

Cépia - Histdrico funcional - DRH favoravel a eliminacao -
EGP/NIDA

Funcao: 004 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncao: 004.01 Controle de compras, servicos e obras
Atividade: 004.01.03 Cadastramento de fornecedores e prestadores de

servicos

Série documental:

004.01.03.002 Cadastro de servicos terceirizados

Datas limite:

2006

Quantidade de Caixas
Arquivo:

14 folhas

Observ. Complem.

Copia - Relatdério semanal de andamento das obras por
empresa - EGP/NIDA

Funcao: 004 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncado: 004.02 Controle de bens patrimoniais
Atividade: 004.02.04 Registro de movimentacao de bens patrimoniais

Série documental:

004.02.04.005 Termo de responsabilidade pelo uso de
bens patrimoniais

Datas limite:

24/04/2007

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01 folha

Observ. Complem.

Termo de Responsabilidade - EGP/NIDA

Funcao: 004 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncao: 004.03 Controle de almoxarifado
Atividade: 004.03.01 Verificacdo de estoque e distribuicao

Série documental:

004.03.01.005 Formulario de requisicdo de material

Datas limite:

2015 a 2017

Quantidade de Caixas
Arquivo:

30 folhas

Observ. Complem.

Solicitacao de materiais - Ouvidoria
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Funcao: 004 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncao: 004.03 Controle de almoxarifado
Atividade: 004.03.01 Verificacdo de estogue e distribuicao

Série documental:

004.03.01.009 Nota de Fornecimento

Datas limite:

2014

Quantidade de Caixas
Arquivo:

102 folhas

Observ. Complem.

Nota de Fornecimento - EFCP

Funcao: 004 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncao: 004.05 Controle de transportes internos
Atividade: 004.05.08 Controle de guarda e do uso de veiculos

Série documental:

004.05.08.004 Ficha de controle de trafego de veiculos

Datas limite:

2007

Quantidade de Caixas
Arquivo:

17 folhas

Observ. Complem.

Copia - Controle de Trafego - Frota Prépria - EGP/NIDA

Funcdo: 005 GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Subfuncao: 005.02 Execucdo orcamentaria e financeira
Atividade: 005.02.07 Prestacao de contas e controle interno

Série documental:

005.02.07.001 Processo de prestagdao de contas de
adiantamento

Datas limite:

2000 e 2001 e 2012

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01 caixa + 42 folhas

Observ. Complem.

Copia - Processo de Prestacdo de Contas de Adiantamento
Contas aprovadas pelo TCE - EGP/NIDA e EFCP

Funcao: 005 GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Subfuncao: 005.02 Execucdo orcamentaria e financeira

Atividade: 005.02.08 Pagamento de despesas especificas

Série documental: 005.02.08.001 Planilha de pagamento de diarias e ajuda
de custo

Datas limite: 2011 e 2012

Quantidade de Caixas |440 folhas

Arquivo:

Observ. Complem.

Copia - Relatorio de Viagem - EFCP
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Funcdo: 006 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncao: 006.01 Comunicacao administrativa

Atividade: 006.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite
Série documental: 006.01.04.001 Ficha de controle de tramitacao
Datas limite: 2003 a 2006

Quantidade de Caixas |63 folhas

Arquivo:

Observ. Complem.

Resultado de pesquisa gestao documental - EGP/NIDA

Funcdo: 006 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncao: 006.01 Comunicagao administrativa
Atividade: 006.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

006.01.10.001 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacao interna

Datas limite:

1999, 2003 a 2008, 2013 a 2016

Quantidade de Caixas
Arquivo:

03 caixas + 686 folhas

Observ. Complem.

CI e Informagodes expedidas e recebidas - Ouvidoria, EFCP,
EGP/NIDA e Corregedoria Geral

Funcdo: 006 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAC@ES
Subfuncao: 006.01 Comunicacao administrativa

Atividade: 006.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental: 006.01.10.002 Convite

Datas limite: 1999

Quantidade de Caixas |02 folhas

Arquivo:

Observ. Complem.

Convite - EFCP

Funcdo: 006 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncado: 006.01 Comunicacao administrativa
Atividade: 006.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

006.01.10.003 Oficio, carta, requerimento, mogao ou voto,
abaixo-assinado

Datas limite:

1999, 2003 a 2006 e 2010 a 2013 e 2015

Quantidade de Caixas
Arquivo:

52 caixas + 89 folhas

Observ. Complem.

Oficios Expedidos e Recebidos - EGP, EGP/NIDA e EFCP
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Funcao: 007 GESTAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Subfuncao: 007.00 Nao ha

Atividade: 007.00.01 Recepcao e controle de portaria

Série documental: 007.00.01.004 Guia de saida e de entrada de material
Datas limite: 2012 e 2013

Quantidade de Caixas | 141 folhas

Arquivo:

Observ. Complem. Autorizacao de Saida e Entrada de Materiais - EFCP
Funcao: 007 GESTAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Subfuncdo: 007.00 Nao ha

Atividade: 007.00.05 Execucao de servicos de reprografia
Série documental: 007.00.05.003 Relatério de quantidade de cdpias
Datas limite: 2006 e 2007

Quantidade de Caixas |49 folhas

Arquivo:

Observ. Complem. Controle de cépias — EGP/NIDA

Funcao: 007 GESTAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Subfuncdo: 007.00 Nao ha

Atividade: 007.00.05 Execucao de servicos de reprografia
Série documental: 007.00.05.004 Requisicao de copia

Datas limite: 2016

Quantidade de Caixas |30 folhas

Arquivo:

Observ. Complem. Requisicao de Cdpias - EFCP

Funcao: 007 GESTAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Subfuncdo: 007.00 Nao ha

Atividade: 007.00.06 Execucao de servicos de grafica

Série documental: 007.00.06.002 Relatorio de servigos solicitados por area
Datas limite: 2015

Quantidade de Caixas |03 folhas

Arquivo:

Observ. Complem. Recibos de Solicitacdo de Servicos Graficos - EFCP
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Total de folhas = 2.420 = 3,025 caixas
Total de caixas = 159
Total de metros lineares = 22,68

Sao Paulo, em 11 de junho de 2019.

Tereza Hatsue Shimomoto
RE n©° 760

Arlete Cristina Giacon Gama
RE 36.709-6



