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FUNDACAD CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AC ADOLESCENTE

SUBCOMISSAO DE AVALIACAC DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DA

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS N® 18 / 2014

Aos 07 a 16 dias do més de julho do ano de 2014, a FUNDACAO CENTRO DE
ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE - Fundacdo CASA-SP, em conformidade
com os prazos definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos da Administracdo Pablica
do Estado de S&o Paulo: Atividades-MEIO, procedeu a eliminacdo dos documentos deo a
SUBCOMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DA DIRETORIA
TECNICA, da Fundacdo Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente -
Fundagdo CASA-SP , constantes no Edital de Ciéncia e Eliminagdo de Documentos no
001/2014, conforme segue:

Unidade: Superintendéncia Pedagdgica - SUPEDAG

Funcdo: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncéao: 04,03 Controle de Almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificacdo de estoque e distribuicdo
Série documental: 04.03.01.09 Nota de Fornecimento ™

Datas limite: 2008 a 2009

Quantidade de Caixas 04

Arguivo:

Observagles

complementares:

Funcao: 04 Gestédo de Bens Materiais e Patrimoniais

Subfuncdo: 04.03 Controle de Almoxarifado

Atividade: 04.03.02 Formacéo de estoque ou reposicio de material
Série documental: 04.03.02.02 Pedido de Aquisicdo de Material

Datas limite: 2006 a 2008

Quantidade de Caixas 05

Arquivo:

Observacdes

complementares:

Funcao: 06 Gestdo de Documentos e Informacgdes

Subfuncio: 06.01 Comunicac@o administrativa

Atividade: 06.01.02 Autuacdo e protocolo

Série documental: 06.01.02.02 Livro de controle interno de documentos
Datas limite: 2002 e 2006 a 2011

Quantidade de Caixas 02

Arquivo:

Observagdes

complementares
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Funcdo: 06 Gestdo de Documentos e Informaces
Subfungao: 06.01 Comunicacdo administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do trimite
Série documental: 06.01.04.02 Relacdo de remessa de documentaos
Datas limite: 2006 a 2010

Quantidade de Caixas
Arguivo:

16

Observacgdes
complementares

06 Gestao de Documentos e Informacdes

Fungéo:
Subfuncao: 06.01 Comunicagdo administrativa
Atividade; 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documentai;

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicagdo interna

Datas limite:

2006 a 2010

Quantidade de Caixas
Arguivo:

14

Observacgbdes
complementares:

Total de caixas = 41
Total de metros lineares = 5,74

Unidade: Geréncia de Arte e Cultura - GAC

Fungdo: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificacdo de estogue e distribuicdo
Série documental: 04.03.01.09 Nota de Fornecimento

Datas limite: 2006 a 2008

Quantidade de Caixas 02

Arguivo:

Cbservacgbes
complementares:

Fungdo: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais

Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado

Atividade: 04.03.02 Formac8o de estoque ou reposicio de material
Série documental: 04.03.02.02 Pedido de Aquisicdo de Material

Datas limite: 2006 a 2007

Quantidade de Caixas
Arguivo:

01

Observagdes
complementares:

Edital de Ciéncia e Eliminacde de Documentos n® 00172014




.
& o

o
s
e el

FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
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Arguivo:

Funcdo: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncdo: 06.01 Comunicacdo administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuic8o e acompanhamento do tramite
Série documental: 06.01.04.02 Relacdo de remessa de documentos
Datas limite: 2006 a 2008

Quantidade de Caixas 02

Observagbes
complementares

Fungao: 06 Gestdo de Documentos e Informagdes
Subfuncao: 06.01 Comunicacao administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacdo interna

Datas limite:

2006 a 2009

Quantidade de Caixas
Arquivo:

04

Observacoes
complementares:

Total de caixas = 09
Total de metros lineares = 1,26

Unidade: Geréncia Escolar ~- GESC

Funcdo: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncio: 06.01 Comunicacdo administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do trdmite
Série documental: 06.01.04.02 Relacdo de remessa de documentos
Datas limite: 2007 e 2008

Quantidade de Caixas
Arguivo:

01

Observacdes
complementares

Funcao: 06 Gestéo de Documentos e Informacdes
Subfuncao: 06.01 Comunicacdc administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacdo interna

Datas limite:

2006 a 2009

Quantidade de Caixas
Arquivo:

05

Observacgdes
complementares:
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Funcdo: 06 Gest8o de Documentos e Informacdes
Subfuncio: 06.01 Comunicacdo administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.03 Oficio, carta, requerimento, mogdo ou voto, abaixo-
assinado

Datas limite:

2007

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01

Ohservacgdes
complementares:

Total de caixas = 07
Total de metros lineares = 0,98

Unidade: Geréncia de Educacgédo Fisica e Esportes - GEFESP

Arquivo:

Funcao: 04 Gest3o de Bens Materiais e Patrimoniais

Subfuncioe: 04.03 Controle de Almoxarifado

Atividade: 04.03.02 Formacédo de estoque ou reposicio de material
Série documental: 04.03.02.02 Pedido de Aquisicdo de Material

Datas limite: 2006 a 2009

Quantidade de Caixas 03

Observagdes
complementares:

Funcao: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncio: 06.01 Comunicac8o administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite
Série documental: 06.01.04.02 Relacdo de remessa de documentos
Datas limite: 2007 e 2008

Quantidade de Caixas
Arquivo:

03

Observacoes
complementares

Funcdo: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfungio: 06.01 Comunicacdo administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspond@ncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacdo interna

Datas limite:

2006 a 2009

Quantidade de Caixas
Arguivo:

07

Observacgbes
complementares:

Total de caixas = 13
Total de metros lineares = 1,82
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CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Unidade: Geréncia de Educac¢ao Profissional - GEP

Funcao: 01 Organizacdo Administrativa
Subfuncdo: 01.01 Ordenamento Juridico
Alividade: 01.01.01 Elaboracio de atos nermativos

Série documental:

01.01.01.01 Decreto, estatuto, cédigo, regulamento, regimento,
instrugdo normativa, norma, resolugéo, deliberaco, portaria

Datas limite: 1992
Quantidade de Caixas 07
Arguivo:

Observacdes Copias

complementares:

Funcdo: 01 Crganizacdo Administrativa

Subfuncéo: 01.03 Apoio a Administracdo Publica
Atividade: 01.03.01 Controle de compromissos oficiais
Série documental: 01.03.01.02 Ata de reunifio

Datas limite: 2006 a 2007

Quantidade de Caixas 08

Arguivo:

Observagies Copias

complementares:

Funcdo: 03 Gestao de Recursos Humanos

Subfuncéo: 03.03 Expediente de pessoal

Atividade: 03.03.04 Concesséo de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.24.01 Aviso de férias

Datas limite: 2000

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observacdes
complementares:

Funcdo: 03 Gestdo de Recursos Humanos
Subfungio: 03.04 Controle de frequéncia
Atividade: 03.04.01 Registro de frequéncia
Série documental: 03.04.01.17 Registro de Ponto
Datas limite: 2006

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observagdes
complementares:
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SOCICEDUCATIVO AD ADOLESCENTE
Funcao: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncdo: 04.03 Controle de Almoxarifade
Atividade: 04.03.01 Verificacdo de estoque e distribuico
Série documental: 04.03.01.05 Requisicdo de material
Datas limite: 2002 e 2006 a 2008

Quantidade de Caixas
Arguivo:

01

Observacdes
complementares:

Funcdo: 05 Gestdo Orcamentdria e Financeira

Subfuncéo: 05.02 Execucdo orcamentaria e financeira

Atividade: 05.02.05 Reserva de recurso, empenho e liguidacdo da despesa
Série documentai: 05.02.05.01 Nota de Empenho

Datas limite: 1992

Quantidade de Caixas 06

Argquivo:

Observacgdes As contas do exercicio de 1992 foram aprovadas com

complementares:

recomendacio pelo TCE em 09/07/1954.

Fungéo: 05 Gestdo Orcamentdria e Financeira

Subfuncio: {5.02 Execucdo orcamentaria e financeira

Atividade: 05.02.06 Adiantamento de despesas

Série documental: 05.02.06.01 Balancete de despesas com adiantamento
Datas limite: 2009

Quantidade de Caixas 02

Arguivo:

Observagdes Cépias

complementares:

Funcio: 05 Gestdo Orcamentaria e Financeira
Subfuncao; 05.02 Execucdo orcamentaria e financeira
Atividade: 05.02.06 Adiantamento de despesas
Série documental: 05.02.06.03 Processo de adiantamento
Datas limite: 1997

Quantidade de Caixas 01

Arguivo:

Observacgdes Cépias

complementares:

Funcio: 05 Gestdo Orcamentaria e Financeira
Subfuncdo: 05.02 Execucdo orgamentdria e financeira
Atividade: 05.02.11 Controle da contabilidade

Série documental: 05.02.11.06 Extrato bancario

Datas limite: 1992

Quantidade de Caixas 03

Arguivo:

Observacdes
complementares:
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complementares:

Funcdo: 05 Gestdo Orcamentaria e Financeira
Subfuncio: G5.02 Execucdo orcamentaria e financeira
Atividade; 05.02.11 Controle da contabilidade

Série documental: 05.02.11.18 Nota fiscal

Datas limite: 2009

Quantidade de Caixas 03

Arquivo:

Observacoes Cépias

Arguivo:

Fungio: 06 Gest&o de Documentos e Informacdes

Subfuncio: 06.01 Comunicacdo administrativa

Atividade: 06.01.02 Autuacdo e protocolo

Série documental: 06.01.02.02 Livro de controle internc de documentos
Datas limite: 2005

Quantidade de Caixas 02

Observagbes
complementares

Arguive:

Funcdo: 06 Gestao de Documentos e Informacdes
Subfuncio: 06.01 Comunicacdo administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuiciio e acompanhamento do trémite
Série documental: 06.01.04.02 Relacdo de remessa de documentos
Datas limite: 2009

Quantidade de Caixas 08

Observagdes
complementares

Funcio: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncdo: 06.01 Comunicacdo administrativa
Atividade: 06,01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacdo interna

Datas limite:

2001 a 2008

Quantidade de Caixas
Arguivo;

26

Observagdes
complementares;
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CENTRO DE ATENDIMENTO
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Funcgdo: |06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncdo: 06.01 Comunicacdc administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.03 Oficio, carta, requerimento, mogao ou voto, abaixo-
assinado

Datas limite:

2007

Quantidade de Caixas
Arquivo:

07

Observacbes
complementares:

Funcao: 07 Gestdo de Atividades Complementares
Subfuncéo: 07.00 N&do ha
Atividade: 07.00.03 Manutengdo e conservacio do edificio, das instalagles e

dos equipamentos

Série documental:

07.00.03.03 Memorando sclicitando servigos de manutencao e
conserto

Datas limite:

2007

Quantidade de Caixas
Arquivo:

10

Observacbes
complementares:

Ordem de Servico
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CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE

Funcio: 07 Gestdo de Atividades Complementares
Subfuncédo: 07.00 N&o ha

Atividade: 07.00.05 Execucéo de servicos de reprografia
Série documental: 07.00.05.04 Requisicdo de copia

Datas limite: 2003

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observacbes

complementares:

Total de caixas = 87

Total de metros

lineares = 12,18

TOTAL DE CAIXAS = 157
TOTAL DE METROS LINEARES = 21,98

S&o Paulo, em 16 de julho de 2014.
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