FUNDACAG CASA

CENTRO DE ATENDIMENTOQ
SOCICEDUCATIVO AC ADOLESCENTE

SUBCOMISSAOQ DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DA

TERMO DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS N°_ 15 / 2014

Aos 07 a 16 dias do més de julho do ano de 2014, a FUNDACAO CENTRO DE
ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE - Fundagdo CASA-SP, em conformidade
com os prazos definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica
do Estado de S&o Paulo: Atividades-MEIO, procedeu a eliminagdo dos documentos da
SUBCOMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DA DIRETCRIA
TECNICA, da Fundagao Centro de Atendimento Socioeducativo ac Adolescente -
Fundacdo CASA-SP , constantes no Edital de Ciéncia e Eliminacdo de Documentos n®
002/2014, conforme seque:

Unidade: Niicieo de Identificagdaoc e Documentagao do Adeolescente - NIDA

Funcdo: 03 Gestdo de Recursos Humanos

Subfuncao: 03.03 Expediente de pessoal

Atividade: 03.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.01 Aviso de férias

Datas limite: 11/01/2011 a 09/12/2011

Quantidade de Caixas {01

Arguivo:

Observagdes Protocolo de entrega de aviso de férias

complementares

Funcdo: 03 Gestdo de Recursos Humanos

Subfuncdo: 03.03 Expediente de pessoal

Atividade: 03.03.04 Concesséo de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.02 Escala de férias

Datas limite: 29/10/2010 a 2/10/2012

Quantidade de Caixas |01

Arguivo:

Observacbes Programacdo de férias

complementares

Funcdo: 03 Gestido de Recursos Humanos

Subfuncio: 03.05 Pagamento de pessoal

Atividade: 03.05.02 Elaboracdo da folha de pagamento

Série documental: 03.05.02.14 Relatoério com guantidade de holleriths
Datas limite: 01/2010 a 30/12/2011

Quantidade de Caixas |01

Arguivo:

QObservactes Entrega de Recibo de Pagamento

complementares
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FUNDACAQ CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AD ABOLESCENTE

Funcédo: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimdnio
Subfuncao: 04.03 Controle de almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificagdo de estoque e distribuicdo
Série documental: 04.03.01.05 Formulario de requisicio de material
Datas limite: 03/01/2011 a 27/11/2012

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01

Observacgdes
complementares

Requisicdo de Material

Funcdo: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimdnio
Subfuncio: 04.03 Controle de almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificagdo de estoque e distribuicio
Série documental: 04.03.01.89 Nota de fornecimento

Datas limite: 21/12/2010 a 12/12/2012

Quantidade de Caixas
Arguivo:

01

Observactes
complementares

Nota de Fornecimento {copia)

Funcdo: 04 - Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.05 - Controle de transportes internos
Atividade: 04.05.09 - Controle de consumo de combustivel

Série documental:

04.05.09.01 - Formuldrio de agendamento para uso de veicuio
oficial

Datas limite:

19/01/2011 a 14/11/2012

Quantidade de Caixas
de Arguivo:

01

Observacgbes
complementares:

Requisicdo de Transporte (copia)

de Arquive:

Funcdo: 05 - Gestdo Orcamentaria e Financeira

Subfuncgio: 05.02 - Execucdo orcamentaria e financeira

Atividade: 05.02.07 - Prestacdo de contas e controle interno

Série documental: 05.02.07.01 - Processo de prestacdo de contas de adiantamento
Datas limite: 17/12/2008

Quantidade de Caixas |01

Observacbes
complementares:

Aprovada a eliminacdo considerando ser copia.

Funcdo: 05 - Gestdo Orcamentéria e Financeira

Subfuncao: 05.02 - Execucdo orgcamentaria e financeira

Atividade: 05.02.08 - Pagamento de despesas especificas

Série documental: 05.02.08.06 - Processo de pagamento de contas de utilidade publica
Datas limite: 01/01/2007 a 18/12/2008

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

01

Observacies
complementares:

Aprovada a eliminacdo considerando tratar-se de c6pia de Contas de
utilidade pablica.
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FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE

Funcdo: 06 Gestac de Documentos e Informacdes

Subfuncio: 06.01 Comunicacdo administrativa

Atividade: 06.01.02 Autuacéo & protocolo

Série documental: 06.01.02.02 Livro de controle interno de documentos
Datas limite: 04/02/2009 a 23/11/2010

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01

Observagbes
complementares

Livro de Protocolo

Funcdo;: 06 Gestdo de Documentos e InformacBes
Subfuncdo: 06.01 Comunicagdo administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do trdmite
Série documental: 06.01.04.02 Relacdo de remessa de documentos
Datas limite: 26/05/2011 2 10/12/2012

Quantidade de Caixas
Arguivo:

01

Observacgbes
complementares

Relagdo de remessa

Funcao: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncio: 06.01 Comunicacdo administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicacdc
interna

Datas limite:

04/01/2010 a 28/12/201

Quantidade de Caixas
Arguivo;

06

Observacbes
complementares:

Comunicagao Interna e Informacéo

Funcao: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncao: 06.01 Comunicacdo administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.03 Oficio, carta requerimento, mog¢do ou voto, abaixo-
assinado

Datas limite:

02/01/2008 a 31/12/2009

Quantidade de Caixas
Arguivo:

06 -

Observagdes
complementares:

Oficio expedido

Funcdo: 07 Gestdo de Atividades Complementares
Subfuncio: 07.00 N8o hd
Atividade: 07.00.03 Manutengdo e conservacdo de edificio, das instalagfes e dos

equipamentos

Série documental:

07.00.03.01 Atestado de realizacao de servicos

Datas limite:

13/01/2009 a 18/12/2012

Quantidade de Caixas
Arquivo:

06

Observacdes
complementares:

Atestado para pagamento de Nota Fiscal (copia)
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FUNDACAQ CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE

Funcdo: 07 Gestdo de Atividades Complementares

Subfuncdo: 07.00 Ndo ha

Atividade: 07.00.03 Manutencdo e conservagéo de edificio, das instalaces e dos
eguipamentos

Série documental: 07.00.03.03 Memorando solicitando servicos de manutenc&o e
conserto

Datas limite: 04/01/2010 a 29/12/2011

Quantidade de Caixas |01

Arguivo:

Observacdes Solicitagdo de Manutencédo

complementares:

Funcédo: 07 Gestdo de Atividades Complementares
Subfuncéo: 07.00 N&o ha

Atividade: 07.00.06 Execucdo de servicos de grafica

Série documental: 07.00.06.01 Autorizacdo para execucdo de servicos
Datas limite: 15/01/2010 a 19/11/2012

Quantidade de Caixas |01

Arguivo:

Observacoes Solicitagdo de Formularios

complementares:

Funcao: 07 Gestdo de Atividades Complementares

Subfuncéo: 07.00 N3o ha

Atividade: 07.00.07 Execugdo de servicos de telecomunicacdes

Série documental: 07.00.07.02 Ficha de autorizacdo para ligagdes telefénicas
interurbanas ou para celular

Datas limite: 03/01/2011 a 28/12/2012

Quantidade de Caixas |01

Arguivo:

Observacoes Controle de Ligagbes Telefdnicas

complementares:

Total de caixas = 31
Total de metros lineares = 4,34

Sao Paulo, em 16 de julho de 2014.
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