v'ﬁ Ranst

FUNDACAQC CASA

CENTRQ DE AFENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AC ADOLESCENTE

SUBCOMISSAO DE AVALIAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DA

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS N° 13 / 2014

Aos 07 a 16 dias do més de julho do ano de 2014, a FUNDACAO CENTRO DE
ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE - Fundagdo CASA-SP, em conformidade
com os prazos definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos da Administracdo Plblica
do Estado de Sao Paulo: Atividades-MEIOQ, procedeu a eliminacdo dos documentos da DivisZe
Regional Metropolitana - DRM I, da Fundacdo Centroc de Atendimento
Socioeducativo ao Adolescente - Fundagdo CASA-SP , constantes no Edital de Ciéncia e
Eliminag@o de Documentos n® 001/2011, conforme segue:

Unidade: Unidade de Internacio Jacarandsa (UI-21)

Funcao: 03 Gestdo de Recursos Humanos

Subfuncio: 03.04 Controle de frequéncia

Atividade: 03.04.01 Registro de frequéncia

Série documental: 03.04.01.03 Boletim de frequéncia

Datas limite: Junho/1998, Dezembro/1999, Julho e Agosto/2000 e Novembro
2001

Quantidade de Caixas: |G1

Observacdes Ocorréncia de Pagamento Boletim 42
complementares:

Funcdo: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais

Subfuncéo: 04.05 Controle de transportes internos

Atividade: 04.05.09 Controle do consumeo de combustivel

Série documental: - |04.05.09.01 Formulario de agendamento para usc de veiculo
oficial

Datas limite: 2004

Quantidade de Caixas: [th}
Observagdes Requisi¢do de Transportes
complementares:

Funcao: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncao: 06.01 Comunicacdo administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamente do trAmite
Série documental; 06.01.04.02 Relacdo de remessa de documentos
Datas limite: 2001, 2004, 2005 e 2006

Quantidade de Caixas: |04

Observagdes RelagBo de Remessa Expedida e Recebida -

complementares
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FUNDACAOQ CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCICEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE

Funcdo: 06 Gestdo de Documentos e Informacoes
Subfuncio: 06.01 Comunicacdo administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

§6.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacdo interna

Datas limite:

1998 a 1999 e 2001 a 2007

Quantidade de Caixas:

15

Observagdes
complementares:

Comunicagdo Interna Recebida e Expedida
Folha de Informacéo Recebida e Expedida

Funcdo: 07 Gest8o de Atividades Complementares
Subfuncdo: 07.00 N3o ha
Atividade: 07.00.03 Manut. e conservagdo do edificio, das instalacbes e

equipamentos

Série documental:

07.00.03.03 Memorando solicitando servigos de manutengdo e
conserto

Datas limite:

2004 a 2007

Quantidade de Caixas:

¢1

Observagobes
complementares:

Solicitagdo de Servigos

Total de caixas = 22
Total de metros lineares = 4,40

Unidade: Unidade de Internacao Rio Negro (UI-25)

Funcdo: 04 Gestfo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncgao: 04.03 Controle de almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificacdo de estoque e distribuicdo
Série documental: 04.03.01.05 Formulario de requisiciio de material
Datas limite: 2000 a 2007

Quantidade de Caixas
Arquivo:

02

Observagdes
complementares:

Requisigdo de Solicitacdo de Material

Funcdo: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.05 Centrole de transportes internos
Atividade: 04.05.09 Controle do consumo de combustivel

Série documental:

04.05.09.01 Formulério de agendamento para uso de veiculo
oficial

Datas limite:

2001 a 2003 e 2005 a 2006

Quantidade de Caixas
Arguivo:

01

Observacgbes
complementares:

Requisicdo de Transporte
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FUNDACAQ CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOCEDUCATIVO AC ADOLESCENTE

Funcéo: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncio: 06.01 Comunicacdo administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite
Série documental: 06.01.04.02 Relacdo de remessa de documentos
Datas limite: 2000 a 2007

Quantidade de Caixas
Arguivo:

08

Observacies
complementares

Relag@o de Remessa Expedida e Recebida

Funcdo: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncio: 06.01 Comunicacdo administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documentai:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacao interna

Datas limite:

2000 a 2007

Quantidade de Caixas
Arguivo:

20

Observagies
complementares:

Comunicado Interno Recebido e Expedido
Folha de Informagéo Recebida e Expedida
Correio Eletrénico

Funcdo: 07 Gestdo de Atividades Complementares
Subfuncdo: 07.00 Ndo ha
Atividade: 07.00.03 Manut. e conservagdo do edificio, das instalacBes e

equipamentos

Série documental;

07.00.03.03 Memorando solicitando servigos de manutencdo e
conserto

Datas limite:

2002 a 2006

Quantidade de Caixas
Arguivo:

01

Observacgdes
complementares:

Solicitagdo de Servigo de Manutencdo

Total de caixas = 32
Total de metros lineares = 6,40

Unidade: Unidade de Internacdo Tapajés (UI-29)

Arguivo:

Funcédo: 03 Gestdo de Recursos Humanos

Subfuncdo: 03.03 Expediente de pessoal

Atividade: 03.03.04 Concessio de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.02 Escala de férias

Datas limite; 01

Quantidade de Caixas 2000 a 2007

Cbservacgbes
complementares:

Programacdo de Férias
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FUNDACAD CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIGEDUCATIVO AC ADOLESCENTE

Fungao: 03 Gestdo de Recursos Humanos

Subfuncao: 03.03 Expediente de pessoal

Atividade: 03.03.04 Concessiio de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.21 Recibo de entrega de auxilio-alimentacéo
Datas limite: 2001 a 2003

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01

Observacdes
complementares:

Demonstrativo de Tiquetes

Funcdo: 03 Gestdo de Recursos Humanos

Subfuncio: 03.03 Expediente de pessoal

Afividade: 03.03.04 Concessédo de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.22 Recibo de entrega de vale-transporte
Datas limite: 2001 a 2003

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01

Observacbes
complementares:

Demonstrativo de Vale-Transporte -

Funcdo: 03 Gestdo de Recursos Humanos

Subfuncao: 03.03 Expediente de pessoal

Atividade: 03.03.04 Concessdo de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.23 Recibo de gozo de férias

Datas limite: 2002 a 2003

Quantidade de Caixas 01

Arguivo:

Observagoes
complementares:

Demonstrativo de Férias

Funcdo: 03 Gestao de Recursos Humanos

Subfuncao: 03.04 Controle de frequéncia

Atividade: 03.04.01 Registro de frequéncia

Série documental: 03.04.01.08 Formulario de justificativa de falta
Datas limite: 2000 a 20C3

Quantidade de Caixas
Arguivo:

01

Observacoes
complementares:

Demonstrative de Auséncias

Funcdo: 03 Gestdo de Recursos Humanos

Subfuncdo: (3.05 Pagamento de pessoal

Atividade; 03.05.02 Elaboracdo de folha de pagamento

Série documental: 03.05.02.14 Relatdrio com guantidade de holleriths
Datas limite: 2000 a 2007

Quantidade de Caixas
Arquivo;

01

Observacgdes
complementares:

Demonstrativo de Pagamento
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FUNDACAG CASA

CEMTRC DE AYENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Funcao: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncéo: 04.03 Contrele de almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificagdo de estoque e distribuicdo
Série documental: 04.03.01.05 Formulario de requisicio de materiaj
Datas limite: 2000 a 2007

Quantidade de Caixas
Arguivo:

01

Observagoes
compiementares:

Sclicitagdo de material

Funcdo: 05 Gestdo Orcamentaria e Financeira
Subfuncdo: 05.02 Execucdo orcamentaria e financeira
Atividade: 05.02.06 Adiantamento de despesas
Série documental: 05.02.06.03 Processo de adiantamento
Datas limite: 2000 a 2002

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observacbes
complementares:

Funcio: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncdo: 06.01 Comunicacdo administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite
Série documental: 06.01.04.02 Relacdo de remessa de documentos
Datas limite: 2000 a 2007

Quantidade de Caixas
Arguivo:

07

Observagies
complementares

Relagdo de Remessa Expedida e Recebida

Funcio: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncdo: 06.01 Comunicacdo Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de Correspondéncia

Série documental:

06.01.10.03 Oficio, carta, requerimento, moc&o ou voto, abaixo
assinado

Datas limite:

2000 a 2004

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01

Observacgoes
complementares:

Oficios Recebidos e Expedidos

Total de caixas = 16
Total de metros lineares = 3,20
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FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCICEDUCATIVO AC ADOLESCENTE

Unidade: Internato Franco da Rocha (IFR)

Funcdo. 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfungdo: 04.03 Controle de aimoxarifado

Aftividade: 04.03.01 Verificacdo de estoque e distribuicdo
Série documental: 04.03.01.05 Formulario de requisicdo de material
Datas limite: 2003 a 2007

Quantidade de Caixas
Arquivo;

02 (Caixas n®s 04 e 26)

Observagdes
complementares:

Pedido de Material
Solicitacdo de Material

Funcao: D4 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de almoxarifado
Atividade: 04.03.01 Verificacdo de estoque e distribuicdo

Série documental:

04.03.01.09 Nota de fornecimento

Datas limite:

2003 e 2004

Quantidade de Caixas
Arquivo;

01 {Caixa n° 05)

Observagoes
complementares:

Nota de Fornecimento

Funcéo: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncgdo: 04.05 Controle de transportes internos
Atividade: 04.05.09 Controle do consumo de combustivel

Série documental:

04.05.09.01 Formulario de agendamento para uso de veiculo
oficial

Datas limite:

2001, 2004 a 2007

Quantidade de Caixas
Arquivo:

0% (Caixa n® ¢1)

Observacgoes
complementares:

Solicitacdo de transporte

Funcdo: 06 Gestdo de Documentos e Informactes
Subfuncéo: 06.01 Comunicacdo administrativa
Atividade; 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicagdo interna

Datas limite:

2003 a 2007

Quantidade de Caixas
Arguivo:

05 (Caixas n®s 06, 08, 10,18 e 23)

Observagoes
complementares:

Comunicagdo Interna Recebida e Expedida
Folha de Informacao
Correio Eletrénico
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FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AD ADOLESCENTE

Funcéo: 07 Gest8o de Atividades Complementares
Subfuncio: 07.00 Ndo ha
Atividade: 07.00.03 Manut. e conservacio do edificio, das instalacdes e

equipamentos

Série documental:

07.00.03.03 Memorando solicitando servicos de manutencéo e
conserto

Datas limite:

2003 a 2007

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01 {Caixa n° 03)

Observacdes
complementares:

Solicitacdo de Servigos de Manutencdo

Total de caixas = 10
Total de metros lineares = 2,00

Unidade: Unidades de Atencdo Integral a Safdide do Adolescente e do Servidor

da DRM I - UAISAS DRM I

Arguivo:

Funcdo: 03 Gest80 de Recursos Humanos

Subfuncio: 03.03 Expediente de pessoal

Atividade: 03.03.04 Concessédo de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.01 Aviso de férias

Datas limite: 2003 a 2005

Quantidade de Caixas 01

Observacgies
complementares:

Aviso de férias -
Programacéo de férias (Originais e copias)

Funcao: 03 Gestdo de Recursos Humanos

Subfuncédo; 03.05 Pagamento de pessoal

Atividade: 03.05.02 Elaboracdo de folha de pagamento

Série documental: 03.05.02.14 Relatério com guantidade de holieriths
Datas limite: 2007

Quantidade de Caixas
Arguivo:

oL

Observagdes
complementares:

Demonstrativo de entrega de pagamento

Arguivoe:

Funcio: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncéo; 04.03 Controle de almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificacdo de estoque e distribuicio
Série documental: 04.03.01.03 Boletim de saida de material
Datas limite: 2007

Quantidade de Caixas ol

Cbhservacdes
complementares:

Nota de transferéncia de material -
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FUNBACAQO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCICEDUCATIVO AC ADOLESCENTE

Funcao: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfungio: 04.03 Controle de almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificagdo de estoque e distribuicdo
Série documental: 04.03.01.05 Formulario de reguisicdo de material
Datas limite: 2001/ 2003/ 2005 a 2007

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01

Observacgdes
complementares:

Pedido de Material

Funcao: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificacdo de estoque e distribuicdo
Série documental: 04.03.01.09 Nota de fornecimento

Datas limite: 1998 a 2006

Quantidade de Caixas 01

Arguivo:

Observagbes
complementares:

Nota de fornecimento almoxarifado/ farmacia

Fungdo: 04 Gestado de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado

Atividade: 04.03.03 Recebimento e conferéncia

Série documental: 04.03.03.02 Nota Fiscal (copia)

Datas limite: 2006

Quantidade de Caixas o1

Arguivo:

Observagdes
complementares:

Nota fiscal — Colepav -

Funcao: 04 Gestio de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncéo: 04.05 Controle de transportes internos
Atividade: 04.05.09 Controle do consumo de combustivel

Série documental:

04.05.09.01 Formulario de agendamento para uso de veiculo
oficial

Datas limite:

2001, 2004 e 2005

Quantidade de Caixas
Arguivo:

o1

Observagbes
complementares:

Requisicdo de Transporte

Edital de Ciéncia e Eliminacdo de Documentos n® 001/2011
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FUNDACAQ CASA

CENTRO DE ATENDIMENTQ
SOCIGEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE

runcdo: 06 Gestdo de Documentos e Informacfes
Subfuncdo: 06.01 Comunicacdo administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite
Série documental: 06.01.04.02 Relacdo de remessa de documentos
Datas limite: 1999 a 2006

Quantidade de Caixas
Arguivo:

o1

Observagoes
complementares

Relagdo de remessa expedida e recebida

Funcdo: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncdo: 06.01 Comunicacdo administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série docurmental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacdo interna

Datas limite:

1999 a 2000 e 2002 a 2007

Quantidade de Caixas
Argquivo:

o1

Observacdes
complementares:

Comunicagdo Interna expedida e recebida
Folha de Informacgdo expedida e recebida
Correio Eletrénico

Funcio: 07 Gestdo de Atividades Complementares
Subfuncdo: 07.00 N&o ha
Atividade: 07.00.03 Manut. e conservagio do edificio, das instalagdes e

eguipamentos

Série documental:

07.00.063.03 Memorando solicitando servicos de manutencao e
conserto

Datas limite:

2006 a 2007

Quantidade de Caixas
Arguivo:

01

Observacdes
complementares:

Solicitagdo de Servico -

Total de caixas = 10
Total de metros lineares = 2,00

Unidade: Centro de Atendimento Socioeducative ao Adolescente de Atibaia -

CASA Atibaia
Funcio: 03 Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncio: 03.03 Expediente de pessocal
Atividade: 03.03.04 Concessdo de direitos, vantagens e beneficios
Série documental; 03.03.04.02 Escala de férias
Datas limite: 23/11/2007 a 2008

Quantidade de Caixas
Arguivo:

01

QObservacbes
complementares:

Aviso, Programacéo de férias e Instrugdes de preenchimento
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FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCICEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE

Funcdo: 03 Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncado: 03.04 Controle de frequéncia
Atividade: 03.04.01 Registro de frequéncia
Série documental: 03.04.01.03 Boletim de frequéncia
Datas limite: 07/12/2007 a 16/06/2008

Quantidade de Caixas
Arguivo:

01

Observaches
complementares:

Ocorréncia de Pagamento Boletim 42 -

Funcao: 03 Gestdo de Recursos Humanos

Subfuncio: 03.05 Pagamento de pessoal

Atividade: 03.05.02 Elaboracdo de foltha de pagamento

Série documental: 03.05.02.14 Relatdrio com quantidade de holleriths
Datas limite: Novembro/2007 a Dezembro/2007

Quantidade de Caixas
Arauivo;

g1

Observagbes
complementares:

Protocolo de entrega de demonstrative de pagamento
Remessa de Cartdes de Ponto e Atestado de Frequéncia

Funcdo: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncéo: 06.01 Comunicacdc administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicade, memorando,
comunicacio interna

Datas limite:

2007

Quantidade de Caixas
Arquivo:

03

Observaghes
complementares:

Comunicagge Interna Expedidas e Recebidas
Informacodes Expedidas e Recebidas
Correio Eletrénico

Total de caixas = 06
Total de metros lineares = 1,20

Unidade: Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente de Braganca
Paulista - CASA Braganga Paulista

Fungao: 02 - Comunicagac Institucional

Subfuncéo: 02.01 - Assesscria de imprensa

Atividade: 02.01.01 - Compilac8o de noticias sobre a administracdo estadual
Série documental: 02.01.01.¢1 - Clipping

Datas limite: 15/08/2007 a 23/02/2008

Quantidade de Caixas
Arquivo:

o1

Observacoes
complementares:

Cédpia de recortes do Diario Oficial do Estado

Edital de Ciéncia e Eliminagdo de Documentos n® 001/2011
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FUNDACAQ CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCICEBUCATIVO AQ ADOLESCENTE

Funcéo: 06 Gestdo de Documentos e Informactes
Subfuncio: 06.01 Comunicacdo administrativa

Atividade: 06.01.04 DistribuicSo e acompanhamento do trémite
Série documental: 06.01.04.02 Relacdo de remessa de documentos
Datas limite: 2007 e 2008

Quantidade de Caixas
Arquivo:

02

Observagobes
complementares

Relacdo de Remessa

Funcdo: 06 Gestdo de Documentos e Informacoes
Subfuncio: 06.01 Comunicacdo administrativa
Atividade; 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacado interna

Datas limite:

2007 2 2008

Quantidade de Caixas
Arqguivo:

03

Observagdes
complementares:

Comunicagdo Interna da Vigildncia
Correio Eletrdnico
Relacéo de Telefones e Enderegos

Funcio: 07 Gestdo de Atividades Complementares
Subfuncio: 07.00 N&o ha
Atividade: 07.00.01 Recepgdoc e controle de portaria

Série documental:

07.00.01.02 Ficha de controle de entrada e safda de
funcionarios/servidores ‘

Datas limite:

2007 a 2008

Quantidade de Caixas
Arquivo:

02

Observacbes
complementares:

Entrada e saida de funciondrios e visitantes

Funcéo: 07 Gestdo de Atividades Complementares
Subfuncdo: 07.00 N3o hé

Afividade: 07.00.01 Recepcdo e controle de portaria

Série documental: 07.00.01.04 Guia de saida e de entrada de material
Datas limite: 2007 a 2008

Quantidade de Caixas gz

Arguivo:

Observacoes
complementares:

Entrada e saida de materiais na Unidade

Edital de Ciéncia e Eliminag&o de Documentos n® 001/2011




FUNDACAG CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AC ADOLESCENTE

Funcio: 07 Gestdo de Atividades Complementares
Subfuncéo: 07.00 N&o ha
Atividade: 07.00.07 Execucdo de servicos de telecomunicacoes

Série documental:

07.00.07.02 Ficha de autorizagdo p/ ligacbes telef. interurbanas
ou p/ celular

Datas limite:

2007 a 2008

Quantidade de Caixas
Argquivo:

gz

Observacgdes
complementares:

Controle de LigagOes Telefénicas
Controle de celulares

Total de caixas = 12
Total de metros lineares = 2,40

Unidade: Centro de Atendimente Socioceducativo ao Adolescente de Jundiai ~

Arguivo:

CASA Jundiai
Funcdo: 06 Gestdo de Documentos e Informacgtes
Subfuncao: 06.01 Comunicacdo administrativa
Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite
Série documental: 06.01.04.02 Relacdo de remessa de documentos
Datas limite: 2008
Quantidade de Caixas 01

Observagoes
complementares

Relacio de Remessa Expedida e Recebida

Total de caixas = 01
Total de metros lineares = 0,20

Unidade: Centre de Atendimento Socioeducativo ao Adolescentie de Sorocaba

I e II- CASA Scrocabalell

Arguivo:

Funcdo; 02 Comunicagdo Institucional

Subfuncao: 02.01 Assessoria de Imprensa

Atividade: 02.01.01 Compilac8o de noticias sobre a administracéo estadual
Série documental: 02.01.01.01 Clipping

Datas limite: 2006 e 2007

Quantidade de Caixas o1

Observagdes
complementares:

Cépia de Recortes do Diario Oficial

Edital de Ciéncia e Eliminacdo de Documentos n° 001/2011
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FUNDACAC CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SQCIOEDUCATIVC AQ ADOLESCENTE

Funcao; 03 Gestdo de Recursos Humanos

Subfuncao: 03.03 Expediente de pessoal

Atividade: 03.03.04 Concessdo de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.02 Fscala de férias

Datas limite: 2007

Quantidade de Caixas G1

Arquivo.

Funcdo: 03 Gestdo de Recursos Humanos

Subfuncéo: 03.04 Controle de frequéncia

Atividade: 03.04.01 Registro de frequéncia

Série documental: 03.04.01.18 Relacdo de servidores com ocorréncias
Datas limite: 2007

Quantidade de Caixas
Arguivo:

o1

Observacdes
complementares:

Comunicagdo Interna para AOFROCHA referente cart3o de ponto

Fungdo: 03 Gestdo de Recursos Humanos

Subfuncdo: 03.05 Pagamento de pessoal

Atividade: 03.05.02 Elaboracdo de folha de pagamento

Série documentai: 03.05.02.14 Relatério com quantidade de holleriths
Datas limite: 2007

Quantidade de Caixas
Arquivo:

o1

Observagtes
complementares:

Comprovante de entrega de holerite

Funcéo: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncéo: 06.01 Comunicacdo administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do trimite
Série documental: 06.01.04.02 Relacio de remessa de documentos
Datas limite: 2006 a 2008

Quantidade de Caixas
Arquivo:

o1

Observagdes
compiementares

Relacdo de remessa expedida e recebida

Funcdo: 06 Gestdo de Documentos ¢ Informactes
Subfuncdo: 06.01 Comunicacdo administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicagag interna

Datas limite:

2006 e 2007

Quantidade de Caixas
Arquivo:

03

Observacgdes
complementares:

Comunicag&e Interna expedida e recebida
Informacdo expedida e recebida
Correio Eletrénico
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FUNDACAG CASA
CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADCLESCENTE

Funcéao: 07 Gestao de Atividades Complementares
Subfuncdo: 07.00 Néo ha
Atividade: 07.00.01 Recepcdo e controle de portaria

Série documental:

07.00.01.02 Ficha de controie de entrada e saida de
funcionarios/servidores

Datas limite:

2007 e 2008

Quantidade de Caixas
Arguivo:

o1

Observacbes
complementares:

Documentos da Corporagao Gutty — Vigilantes e Controle de

transito

Total de caixas = 09
Total de metros lineares = 1,80

Unidade: Unidade de Semiliberdade de Sorocaba - US Sorocaba

Funcao: 06 Gestéio de Documentos e Informacdes
Subfungio: 06.01 Comunicacdo administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do trémite
Série documental: 06.01.04.02 Relacdo de remessa de documentos
Datas limite: Janeiro/2007 a Dezembro/2008

Quantidade de Caixas
Arguivo:

01

Observagdes
compiementares

Relagdo de Remessa Recebida e Expedida

Funcao: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncéo: 06.01 Comunicacdo administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacae interna

Datas limite:

Janeiro/2007 a Dezembro/2007

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01

Observacdes
complementares:

Comunicagdo Interna Recebida e Expedida
Correio Eletrdnico

Total de caixas = 02
Total de metros lineares = §,40
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FUNDACAQ CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AC ADOLESCENTE

Unidade: Unidade de Semiliberdade Jundiai - US Jundiai

Funcdo: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncdo: 06.01 Comunicacio administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite
Série documental: 06.01.04.02 Relacdo de remessa de documentos
Datas limite: Janeiro/2007 a Dezembro/2008

Quantidade de Caixas
Arguivo;

oL

Observacbes
complementares

Relagdo de Remessa Recebida e Expedida

Funcdo: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncao: 06.01 Comunicacdo administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacao interna

Datas limite:

Margo/2007 a Dezembro/2007

Quantidade de Caixas
Argquivo:

ci

Observacgbes
complementares:

Comunicac&@o Interna
Correio Eletronico

Total de caixas = 02
Total de metros lineares = 0,40

Unidade: Posto Grande Norte

Funcio: 02 Comunicacdo Institucional

Subfuncao: 02.01 Assessoria de Imprensa

Atividade: 02.01.01 Compitacdo de noticias sobre a administracio estadual
Série documental: £2.01.01.01 Clipping

Datas limite: 20/04/1998 a 30/07/2009

Quantidade de Caixas
Arguivo:

02

Observacoes
complementares:

Recorte do Diario Oficial -

Arguive:

Funcdo: 03 Gestdo de Recursos Humanos

Subfuncdo: 03.03 Expediente de pessoal

Atividade: 03.03.04 Concessédo de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.02 Escala de férias

Datas limite: 2003 a 2008

Quantidade de Caixas o1

Observacgbes
complementares:

Programacao de férias
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FUNDACAC CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE

Funcéde: 03 Gestdo de Recursos Humanos

Subfuncao: 03.03 Expediente de pessoal

Atividade: 03.03.04 Concessdo de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.21 Recibo de entrega de auxilio-alimentacgdo
Datas limite; 2003

Quantidade de Caixas 01

Arguivo.

Observacdes

complementares:

Vale-refeigdo de funcionarios -

Funcao: 03 Gestdo de Recursos Humanes

Subfuncio: 03.03 Expediente de pessoal

Atividade: 03.03.04 Concessio de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.22 Recibo de entrega de vale-transporte
Datas limite: 2003

Quantidade de Caixas
Arguivo:

01

Observacdes
complementares:

Demonstrativo de vale-transporte -

Funcio: 03 Gestdo de Recursos Humanos

Subfuncéo: 03.05 Pagamento de pessoal

Atividade: 03.05.02 Elaboracgdo de folha de pagamento

Série documental; 03.05.02.14 Relatdric com guantidade de holleriths
Datas limite:

2003 a 2006

Quantidade de Caixas
Arguivo:

01

Observacgbes
complementares:

Comprovante de entrega de holerite -

Funcdo: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfungio: 04.03 Controle de almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificacdo de estoque e distribuicdo
Série documental: 04.03.01.05 Formulario de reguisicdo de material
Datas limite: 2003 a 2008

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01

Observagbes
complementares:

Pedido de Material -
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FUNDACAQ CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCICEDUCATIVO AD ADOLESCENTE

Funcdo: 04 Gest8o de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncio: 04.05 Controle de transportes internos
Atividade: 04.05.09 Controle do consumo de combustivel

Série documental:

04.05.09.01 Formuiario de agendamento para uso de veiculo
oficial

Datas limite:

2008

Quantidade de Caixas
Arguivo;

0%

Observacbes
complementares:

Requisicdo de Transportes -

Funcao: 05 Gestdo Orcamentdria e Financeira
Subfuncdo: 05.02 Execucdo orcamentaria e financeira
Atividade: 05.02.06 Adiantamento de despesas
Série documental: 05.02.06.03 Processo de adiantamento
Datas limite: 2000 a 2002

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observagies
complementares:

Copia de processo de prestacdo de contas do Posto -

Fungdo: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncio: 06.01 Comunicacéo administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do trémite
Série documental: 06.01.04.02 Relacdo de remessa de documentos
Datas limite: 1998 a 2008

Quantidade de Caixas
Arqguivo:

12

Observactes
complementares

Relacdo de remessa expedida e recebida

Funcéo: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncao: 06.01 Comunicagdo administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicagdo interna

Datas limite:

2001 a 2007

Quantidade de Caixas
Arguivo:

03

Observacgdes
complementares:

Comunicagdo Interna recebida e expedida - Folha de Informacao
Correio Eletrdnico
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FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Fungdo: 06 Gestdo de Documentos e Informacoes
Subfuncéo: 06.01 Comunicacdo Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de Correspondéncia

Série documental:

06.01.1€.03 Oficio, carta, requerimento, moc&o ou voto, abaixo
assinado

Datas limite:

2000 a 2005

Quantidade de Caixas
Arquivo:

o1

Observacodes
complementares:

Oficio recebido -

Funcao: 07 Gestdo de Atividades Complementares
Subfuncao: 07.00 Ndo ha
Atividade: 07.00.03 Manut. e conservagdo do edificio, das instalagdes e

egquipamentos

Série documental:

07.00.03.03 Memorando solicitando servicos de manutengdo e
conserto

Datas limite:

29/07/2007 a 31/12/2007

Quantidade de Caixas
Arguivo:

01

Observagdes
complementares:

Solicitagdo de Servigos -

Total de caixas = 26
Total de metros lineares = 5,20

Unidade: Posto Sorocaba

Funcdo: 01 Organizacdo Administrativa
Subfuncéo: 01.01 Ordenamento juridico
Atividade: 01.01.01 Eiaboracdo de atos normativos

Série documental:

01.01.01.01 Decreto, estatuto, regulamento, regimento,
deliberacdo, portaria

Datas limite:

1987 a 1991, 1995, 1999, 2001

Quantidade de Caixas
Arquivo;

02

Observagdes
complemeniares:

Portarias e normas (Copia) -

Funcdo: 02 Comunicacao Institucional

Subfuncio: 02.01 Assessoria de Imprensa

Atividade: 02.01,01 Compilac@o de noticias sobre a administracio estadual
Série documental: 02.01.01.01 Clipping

Datas limite: 2000/2001

Quantidade de Caixas o1

Arquivo:

Observacgoes
complementares:

Reportagens diversas e recortes Diario Oficial -
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FUNDACAQ CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE

Funcio: 04 Gest8o de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncio: G4.03 Controle de almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificacio de estogue e distribuicio
Série documental: 04.03.01.05 Formulério de requisicdo de material
Datas limite: 1997 a 2008

Quantidade de Caixas
Arquive:

02

Observacbes
complementares:

Requisic@o de material -

Funcdo: 05 Gestdo Orgcamentaria e Financeira
Subfuncdo: 05.02 Execucdo orcamentdria e financeira
Atividade: 05.02.06 Adiantamento de despesas
Série documentai: 05.02.06.03 Processo de adiantamento
Datas limite: 1992 a 2000

Quantidade de Caixas 05

Arguivo:

Observagoes
complementares:

Controles de Prestacdo de contas de adiantamento

Funcio: 05 Gestfio Orcamentéria e Financeira
Subfuncio: 05,02 Execucdo orcamentdria e financeirs
Atividade: 05.02.08 Pagamento de despesas especificas

Série documental:

05.02.08.06 Processo de pagamento de contas de utilidade
publica

Datas limite:

1994 e 1996 a 2002

Quantidade de Caixas
Arguivo;

g3

Observacbes
complementares:

Contas telefénicas -

Funcio: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncie: 06.01 Comunicacdo administrativa

Afividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do trémite
Série documental: 06.01.04.02 Relacdo de remessa de documentos
Datas limite: 1993 81996 e 2001 a 2008

Quantidade de Caixas
Arquivo:

10

Observagoes
complementares

Relagdo de remessa expedida e recebida
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FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Funcdo: 06 Gestdo de Documentos e Informagdes
Subfuncéo: 06.01 Comunicacdo administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacado interna

Datas limite:

1993/1995 e 2000 a 2005

Quantidade de Caixas
Arguivo:

06

Observacdes
complementares:

Comunicagao interna
Informacdo expedida e recebida

Funcéo: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes

Subfungao: 06.01 Comunicacdo Administrativa

Atividade: 06.01.10 Controle de Correspondéncia

Série documental: 06.01.10.03 Oficio, carta, requerimento, mogado ou voto, abaixo
assinado

Datas limite: 1999 a 2005

Quantidade de Caixas 05

Arquivo:

Observagdes
complementares:

Oficios Sub posto Itapetininga
Oficios expedidos e recebidos

Total de caixas = 34
Total de metros lineares = 6,80

TOTAL DE CAIXAS = 182
TOTAL DE METROS LINEARES = 36,40
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S&do Paulo, em 16 de julho de 2014.

aﬁgak
Nome
REF 10.549.1
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%s// Maridete Alves de Souza Humberfo Gonzaga Franco
| Nome Nome
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