FUNDACAQ CASA
CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

SUBCOMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DA
TERMO DE ELIMINACAC DE DOCUMENTOS N°

Aos 07 a 16 dias do més de julho do ano de 2014, a FUNDACAO CENTRO DE
ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE ~ Fundacdo CASA-SP, em confermidade
com os prazos definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos da Administracac Publica
do Estado de Sdo Paulo: Atividades-MEIQ, procedeu a eliminacdo dos documentos da
Subcomissdo da Presidéncia, constantes no Edital de Ciéncia e Eliminagdo de Documentos

12 / 2014

n® 00372014, conforme segue:

Unidade Produtora: Cuvidoria

Arquivo:

Funcdo: 03 Gestdo de Recursos Humanos

Subfuncao: 03.03 Expediente de pessoal

Atividade: 03.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 83.03.04.01 Aviso de férias

Datas limite: 2010 a 2011

Quantidade de Caixas | Meia caixa

Observacgbes
complementares

Protocolo de demonstrativo, aviso e programacio de férias

Funcdo: 03 Gestdo de Recursos Humanos

Subfungdo: 03.03 Expediente de pessoal

Afividade: 03.03.04 Concesséo de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.21 Recibo de entrega de auxilio alimentacio
Datas limite: 2006

Quantidade de Caixas
Arquivo:

Meia caixa

Observactes
complementares

Recibo de entrega de tiquetes refei¢io

Funcdo: 03 Gestaoc de Recurses Humanos

Subfuncio: 03.03 Expediente de pessoal

Atividade: 03.03.04 Concesséo de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.22 Recibo de entrega de vale-transporte
Datas limite: 2006

Quantidade de Caixas
Arguivo:

Meia caixa

Observacdes
complementares

Recibo de entrega de vale-transporte
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FUNDACAQ CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCICEDUCATIVO AD ADOLESCENTE
Fungao: 03 Gestéo de Recursos Humanos
Subfuncdo: 03.05 Pagameanto de pessoal
Atividade: 03.05.02 Elaboracéo da folha de pagamento
Série documental: 03.05.02.14 Relatorio com quantidade de holleriths
Datas limite: 2009 a 2010

Quantidade de Caixas
Arguivo:

Meia caixa

Observagdes
complementares

Protocolos de demonstrativo de pagamento

Arquivo:

Funcao: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimdnio
Subfuncdo: 04.03 Controle de almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificacdo de estogue e distribuigio
Série documental: 04.03.01.05 Formulario de requisicdo de material
Datas limite: 2004 a 2011 '

Quantidade de Caixas | Meia caixa

Observacgdes
complementares

Solicitagdo de Material

Fungdo: 05 - Gestdo Orcamentaria e Financeira

Subfuncdo: 05.02 — Execugdo crcamentaria e financeira

Atividade: (5.02.08 - Pagamento de despesas especificas

Série documental: 05.02.08.08 - Processo de pagamento de didrias e ajuda de custo
Datas limite: 2007 a 2011

Quantidade de Caixas
de Arguivo:

02

Observacbes
complementares:

Protocolo de entrega de relatérios e previsdo de viagens.

Arguive:

Funcéo: 06 Gestdo de Documentos e Informacoes
Subfuncdo: 06.01 Comunicacdo administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do trémite
Série documental: 06.01.04.02 Relacdo de remessa de documentos
Datas limite: 2010 a 2011

Quantidade de Caixas |01

Cbservactes
complementares

Relagao de remessa recebidas e expedidas
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CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AC ADOLESCENTE

complementares:

Funcdo: 06 Gestéo de Documentos e Informacoes

Subfuncdo: 06.01 Comunicacae administrativa

Atividade: £06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental: 06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicacdo
interna ‘

Datas limite: 2009 & 2010

Quantidade de Caixas | Meia caixa

Arguivo:

Observagoes Comunicados diversos expedidos

Total de caixas = (6

Total de metros lineares = 0,84

Unidade Produtora: Corregedoria Geral

Funcao: C1 Organizacdo Administrativa
Subfuncgo: 01.01 Ordenamento Juridico
Atividade: 01.01.01 Elaboracdo de Atos Normativoes

Série documental:

01.01.01.01 Decreto, estatuto, codigo, regulamento, regimento,
instrugdo normativa, norma, resolucdo, deliberacdo, portaria

complementares:

Datas limite: Janheiro/2010 a Dezembro/2012

Quantidade de Caixas 03

Arquivo:

Observacgdes Cépia de Portaria de Instauracioc de Procedimentos, Ordens de

Servico 2010/2012

Funcdo: 01 Organizacdo Administrativa
Subfuncao: 01.02 Planejamento das agdes de governo e controle de servicos
Atividade: 01.02.03 Defesa dos direitos de usuérios do servigo plblico

Série documental:

01.02.03.07 Oficio encaminhando reclamacdes ou sugestdes &
autoridade competente

complementares:

Datas limite;: Setembro/2007 a Dezambro/2009
Quantidade de Caixas 10

Arquivo:

Observacgbes Oficios expedidos e recebidos

complementares:

Funcio: 01 Organizagdo Administrativa

Subfuncio: 01.03 Apoio a Administracdo Pablica

Atividade: 01.03.01 Controle de compromissos oficiais

Série documental: 01.03.01.11 Oficio solicitando agendamento de sudiéncia
Datas limite: Janeiro/2007 a Dezembro/2009

Quantidade de Caixas 01

Arguivo:

Observacbes Oficios de agendamento
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CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCICEDUCATIVO AC ADOLESCENTE

Fungéo: 03 Gestdo de Recursos Humanos

Subfuncdo: 03.02 Selecdo e Desenvolvimento de Recursos Humanos
Atividade: 03.02.01 Recrutamento e Selecdo

Série documental: 03.02.01.01 Curriculo de candidato a emprego plblico
Datas limite: 2009

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01

Observacdes
complementares:

Curriculo de candidatos reprovados a vaga de Corregedor Auxiliar

Funcao: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfuncio: 03.03 Expediente de Passcal
Atividade: 03.03.03 Elaboracio de contratos de trabaiho e atos relativos a

sua alteragdo, suspensdo e rescisdo

Série documental:

03.03.03.02 Comunicado de Dispensa ou Desligamento

Datas limite:

Janeiro/2008 a Dezembro/2008

Quantidade de Caixas
Arguivo:

01

Observacdes
complementares:

Comunicado de desiigamento

Funcdo: 03 Gestao de Recursos Humanos

Subfuncao: 03.03 Expediente de Pessoal

Atividade: 03.03.04 Concessdo de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.01 Aviso de Férias

Datas limite: 2012

Quantidade de Caixas 01

Arquivo.

Observagbes
complementareas:

Aviso de férias

Funcdo: 03 Gestdo de Recursos Humanos

Subfuncdo; 03.03 Expediente de Pessoal

Atividade: 03.03.04 Concesséo de direitos, vantagens e beneficios
Série documentai: 03.03.04.21 Recibo de Entrega de Auxilio-Alimentacio
Datas limite: Fevereiro/2007 a Dezembro/2007

Quantidade de Caixas
Arguivo:

01

Observagdes
complementares:

Recibo de vale-alimentagao

Funcdo: 03 Gestdo de Recursos Humanos

Subfungdo: 03.03 Expediente de Pessoal

Atividade: 03.03.04 Concessdo de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.22 Recibo de Entrega de Vale-Transporte
Datas limite: Maio/2007 a Dezembro/2007

Quantidade de Caixas
Arguivo:

01

Observacies
complementares:

Recibo de vale-transporte
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Funcdo: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de almoxarifado

Atividade: 04.03.03 Recebimento e conferéncia

Série documental: 04.03.03.01 Atestado de recebimento de material
Datas limite: Janeiro/2010 a Dezembro/2012

Quantidade de Caixas o1

Arguivo:

Observagdes Recebimento de material

cormmplementares:

Funcdo: 05 Gestdo Orcamentéria e Financeira

Subfuncdo: 05.02 Execucdo Orcamentaria e Financeira

Atividade: 05.02.08 Pagamento de Despesas Especificas

Série documental: 05.02.08.01 Planilha de Pagamento de Didrias e Ajuda de Custo
Datas limite: Setembro/2007 a Dezembro/2007

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observactes Planiiha de didrias - Cépia

complementares:

Funcdo: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes

Subfuncgao: 06.01 Comunicagdo Administrativa

Atividade: 06.01.02 Autuacdo e Protocoio

Série documental: 06.01.02.02 Livro de Controle Interno de Documentos
Datas limite: 2011

Quantidade de Caixas 02

Arquivo:

Observacgdes

complementares:

Funco: 06 Gest8o de Documentos e Informacdes

Subfuncio: 06.01 Comunicacdo Administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e Acompanhamento do Trémite
Série documental: 06.01.04.02 Relacdo de Remessa de Documentos
Datas limite: Janeiro/2010 a Dezembro/2012

Quantidade de Caixas 03

Arguivo:

Observacdes Relag@o de remessa expedida e recebida

complementares:

Funcao: 06 Gestéc de Documentos e Informacdes

Subfuncdo: 06.01 Comunicacdo Administrativa

Atividade: 06.01.09 Expedicdo de Certiddo e Transcricao de Documentos
Série documenta!: 06.01.02.02 Certidio

Datas limite: Janeiro/2010 a Dezembro/2012

Quantidade de Caixas 02

Arquivo:

Observagtes Certidbes

complementares:
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Fungdo: 06 Gestdo de Documentos e Informacgtes
Subfuncao: 06.01 Comunicagac Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de Correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memocrando,
comunicacdo interna

Datas limite:

Julho/2009 a Dezembro/2011

Quantidade de Caixas
Arguivo:

10

Observacgdes
complementares:

Informacdo, CI e Correio Eletrénico (Notes)

Total de caixas = 38

Total de metros lineares =5,32

Unidade Produtora: Escola para Formacao e Capacitagdo Profissional

Funcdo: 06 Gestdo de Documentos e Informactes

Subfuncao: 06.01 Comunicacdo Administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e Acompanhamento do Tr&mite
Série documental: 06.01.04.02 Relacdo de Remessa de Documentos
Datas limite: 01/01/2010 a 30/12/2010

Quantidade de Caixas
Arguivo:

03

Observagbes
complementares:

Relagdo de remessa recebida

Funcéo: 06 Gestdo de Documentos e Informacodes
Subfuncdo: 06.01 Comunicagdo Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de Correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memeorando,
comunicacdo interna

Datas limite:

01/01/2010 a 30/12/2011

Quantidade de Caixas
Arquivo:

02

Observacgles
complementares:

Circulares e comunicagdes internas recebidas

Total de caixas = 05

Total de metros lineares = 0,70
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CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCICEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE

Unidade Produtora: Assessoria de Relacoes PGblicas

Funcao: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncgdo: 06.01 Comunicacdo Administrativa
Atividade: 06.01.10 Contrele de Correspondéncia

Série documental:

06.01.10.03 Oficio, carta, requerimento, mocdo ou voto, abaixo-
assinado

Datas limite:

Fevereiro/2008 a novembro/2008

Quantidade de Caixas
Argquive:

01

Observacdes
complementares:

Solicitacdo e autorizagdo de pesquisa de estudante

Total de caixas = 01

Total de metros lineares = ¢,14

Unidade Produtora: Assessoria Juridica

Funcéo: 01 Organizacdo Administrativa
Subfuncio: 01.01 Ordenamento Juridico
Atividade: 01.01.05 Elaboragdo de pareceres e uniformizacgéo da

jurisprudéncia administrativa

Série documental:

91.01.05.02 Parecer Juridico

complementares:

Datas limite: 2009 a 2011
Quantidade de Caixas 13

Arguivo:

Observacoes Cépia

Funcéo; 06 Gestéo de Documentos e Informacdes

Subfuncdo: 06.01 Comunicacdo Administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e Acompanhamento do Tramite
Série documental: 06.01.04.02 Relacdo de Remessa de Documentos
Datas limite: 2009 a 2012

Quantidade de Caixas
Arquivo:

15

Observacbes
complementares:

Relagdo de remessa expedida e recebida

Funcdo: 06 Gestado de Documentes e Informacdes
Subfuncdo: 06.01 Comunicacdo Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de Correspondéncia

Série docurnenta!:

06.01.10.03 Oficio, carta, requerimento, moc3o ou voto, abaixo-
assinado

Datas [imite:

2007 a 2009

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01

Observacdes
complementares:

Oficios recebidos e encaminhados
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CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Funcdo: 06 Gestdo de Documentos e Informagdes

Subfungio: 06.01 Comunicacdo Administrativa

Atividade: 06.01.10 Controle de Correspondéncia

Série documental: 06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacédo interna

Datas limite: 2009 a 2011

Quantidade de Caixas 04

Arquivo:

Observacdes Comunicacdo interna entre setores e informagdes expedidas e

complementares: recebidas

Total de caixas = 33
Total de metros lineares = 4,62

TOTAL DE CAIXAS = 83
TOTAL DE METROS LINEARES = 11,62

Sao Paulo, em 16 de julho de 2014.

\/d\ L/{/M
ed rang Maridete Alves de Souza Humberto Gonzaga Franco
No H Nome Nome
RE 10.549.1 '

RE 23.270.1 RE 37.825.2
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