FUNDACAQ CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AD ADOLESCENTE

SUBCOMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DA

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS N° i1 / 2014

Aos 07 a 16 dias do més de julho do ano de 2014, a FUNDACAC CENTRO DE
ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE - Fundagdo CASA-SP, em conformidade
com os prazos definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica
do Estado de S&c Paulo: Atividades-MEIO, procedeu a eliminacdo dos documentos da
Subcomissdo da Presidéncia, constantes no Edital de Ciéncia e Fliminagdo de Documentos
n°® 001/2012, conforme segue:

Unidade: CORREGEDORIA GERAL

Funcio: 01 - Organizacio Administrativa

Subfuncéo: 01.01 — Ordenamento juridico

Atividade: 01.01.01 — Elaboracao de atos normativos

Serie documental; 01.01.01.01 — Decreto, estatuto, cédigo, regulamento, regimento,
instrug&o normativa, norma, resolucao, deliberacéo, portaria

Datas limite: 1999 e 2008 a agosto/2011

Quantidade de 06

Caixas de Arguivo:

Observacdes Portaria de Instauragdo de Procedimentos ({(cdpia), Manual de

complementares: Procedimentos Administrativos (copia de Portarias)

Funcao: 01 - Organizacdo Administrativa

Subfuncio: 01.02 — Planejamento das agbes de governo e controle dos servicos

Atividade: 01.02.03 — Defesa dos direitos de usuarios do servigo publico

Série documental: 01.02.03.07 — Oficio encaminhando reclamacdes ou sugestdes a
autoridade competente

Datas limite: 2005 a setembro/2007

Quantidade de 07

Caixas de Arquivo:

Observactes Oficios Autoridades

complementares:

Funcéo: 01 - Organizacdo Administrativa

Subfuncéo: 01.03 — Apoio a administracéo piblica

Atividade: 01.03.01 — Controle de compromissos oficiais

Série documental: 01.03.01.06 — Comunicado agendando audiéncia

Datas limite: 2009 a agosto/2011

Quantidade de 04

Caixas de Arguivo:

Observagtes Cl’s de convocacao

complementares:
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FUNDACAC CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOERUCATIVO AQ ADOLESCENTE

Funcéo: 03 — Gestdo de Recursos Humanos

Subfuncao: 03.03 — Expediente de pessoal

Atividade: 03.03.04 - Concesséo de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.01 — Aviso de férias

Datas limite: 2007 a 2008

Quantidade de 01

Caixas de Arauivo:

Observaces
complementares:

Aviso de férias

Funcéo: 04 — Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncéo: 04.03 -~ Controle de aimoxarifado

Atividade: 04.03.01 — Verificac8o de estoque e distribuicdo
Série documental; 04.03.01.05 = Formulario de requisicdo de material
Datas limite: 2006 a 2008

Quantidade de 01

Caixas de Arguivo:

Observactes Requisicdo de material

complementares:

Funcéo: 04 — Gestdo de bens materiais e patrimoniais
Subfuncao: 04.03 - Controle de almoxarifado

Atividade: 04.03.03 — Recebimento e conferéncia

Série documental: 04.03.03.01 — Atestado de recebimento de material
Datas limite: 2006

Quantidade de 01

Caixas de Arquivo:

Observagdes Recebimento de material

complementares:

Funcio: 04 — Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais

Subfuncao: 04.05 — Controle de transportes internos

Alividade: 04.05.09 — Controle de consumo de combustivel

Série documental: 04.05.09.01 — Formulario de agendamento para uso de veiculo oficial
Datas limite: 2007 a 2008

Quantidade de

Caixas de Arquivo:

01

Observactes
complementares:

Requisigdo de veiculo

Funcao: 05 — Gestdo Orcamentaria e Financeira

Subfuncio: 05.02 — Execugao orgamentaria e financeira

Atividade: 05.02.06 — Adiantamento de despesas

Série documental: 05.02.06.01 — Balancete de despesas com adiantamento
Datas limite: 2004 a 2005 (Até a aprovacéo das contas + 5 anos)
Quantidade de 01

Caixas de Arquivo:

Observagtes
complementares:

Balancete de despesas (contas aprovadas)
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FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AQ ADOLESCENTE

Caixas de Arguivo:

Fungao: 05 ~ Gestao Orcamentaria e financeira
Subfuncao: 05.02 — Execucéo orcamentaria e financeira
Atividade: 05.02.06 — Adiantamento de despesas

Série documental: 05.02.06.02 ~ Ficha de controle de adiantamentos
Datas limite: 2003 a 2006

Quantidade de 01

Observacoes
complementares:

Ficha de controle de adiantamentos

Caixas de Arquivo:

Funcéo: 06 — Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncao: 06.01 — Comunicacéo administrativa

Atividade: 06.01.02 — Autuacéo e protocolo

Série documental: 06.01.02.02 — Livro de controle interno de documentos
Datas limite: 2004 a 2008

Quantidade de 02

Observacgtes
compiementares:

Controle interno Sindicancias, Defesa Prévia e Alegacgbes Finais
(2004/2008), Relatério e Portaria de conversio (2006/2007), Relatério
Conclusivo e complementar (2006/2007), Depcimentos (2005/2008),
Controle de documentos solicitados (2008), Registro de oficios e
informacgao (2006/2008), Registro de Cl's (2005/2008)

Caixas de Arguivo:

Funcéo: 06 — Gestéo de Documentos e informacées
Subfungio: 06.01 — Comunicacao administrativa
Atividade: 06.01.02 - Autuacéo e protocolo

Série documentatl: 06.01.02.04 — Livro de registro de processos
Datas limite: 2003 a 2004

Quantidade de 01

Observaces
complementares:

Registro de Processos / Sindicancias (2003/2004)

Caixas de Arquivo:

Funcéo: 06 — Gestao de Documentos e Informactes
Subfuncio: 06.01 — Comunicacao administrativa

Atividade: 06.01.04 — Distribuicda e acompanhamento do tramite
Série documental: 06.01.04.02 — Relacio de remessa de documentos
Datas limite: 2007 a agosto/2010

Quantidade de 19

Observactes
complementares:

Relagio de remessa (recebida e expedida)

| Funcao:

| 06 — Gest&o de Documentos e Informacaes
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FUNDACAD CASA
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Subfuncéo: 06.01 — Comunicacdo administrativa

Atividade: 06.01.09 — Expedicao de certiddo e transcricdo de documentos

Série documental: 06.01.09.02 — Certidao

Datas limite; 2007 a 2009

Quantidade de 02

Caixas de Arguivo:

Observactes Certidao expedida

complementares:

Funcéo: 06 — Gestdo de Documentos e Informacdes

Subfuncao: 06.01 — Comunicacéo administrativa

Atividade: 06.01.10 — Centrole de correspondéncia

Série documental: 06.01.10.01 - Circular, aviso, comunicado, memaorando, comunicagéo
interna

Datas limite: 2006 a setembro/2009

Quantidade de 11

Caixas de Arquivo:

Observactes Informacao (recebida e expedida) e Cl's diversas

complementares:

Total de
Total de

caixas = 58
metros lineares = 8,12

Unidade: OUVIDORIA E CENTRAL DE ATENDIMENTO

Funcao:; 03 - Gestdc de Recursos Humanos

Subfuncéo: 03.03 - Expediente de pessoal

Atividade: 03.03.04 - Concessao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental; 03.03.04.01 - Aviso de férias

Datas limite: 2004 a 2008

Quantidade de Caixas 01

de Arquivo:

Observactes Aviso de férias referente 2004 a 2009

complementares:

Funcac: 03 - Gestdo de Recursos Humanos

Subfuncao: 03.03 - Expediente de pessoal

Atividade: 03.03.04 - Concessao de direitos, vaniagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.21 - Recibo de entrega de auxilio-alimentacao
Datas limite: 2004 a 2005

Quantidade de Caixas 01

de Arguivo:

Observacdes Recibo de enirega de tiquetes refeicio referente 2004 a 2005
complementares:
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Funcao: 03 - Gestéo de Recursos Humanos

Subfuncao: 03.03 - Expediente de pessoal

Atividade: 03.03.04 - Concesséo de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.22 - Recibo entrega de vale-transporte

Datas limite: 2005

Quantidade de Caixas 01

de Arguivo:

Observacoes Recibo de entrega de Vale-transporte referente a 2005
complementares:

Funcao: 03 — Gestao de Recursos Humanos

Subfuncio: 03.05 — Pagamento de pessoal

Atividade: 03.05.02 - Elaboracéo de folha de pagamento

Série documental: 03.05.02.14 — Relatério com quantidade de holleriths
Datas limite: 2003 a 2008

Quantidade de Caixas 01

de Arguivo:

Observactes Protocolos de Demonstrativos de Pagamento referentes ao periodo

complementares:

de 2003 a 2008

Funcao: 04 — Gestédo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncio: 04.05 —~ Controle de transportes internos
Atividade: 04.05.09 — Controle de consumo de combustivel

Série documental:

04.05.09.01 — Formulario de agendamento para uso de veiculo
oficial

Datas limite: 2009

Quantidade de Caixas de |01

Arguivo:;

Observacoes Requisicao de transportes referentes a 2009
complementares:

Funcéo: 06 - Gestao de Documentos e Informacdes
Subfuncao: 06.01 — Comunicacio administrativa

Alfividade: 06.01.04 — Distribuicao e acompanhamento do tramite
Série documental; 06.01.04.02 — Relacdo de remessa de documentos
Datas limite: 2004 a 2009

Quantidade de Caixas 02

de Arguivo:

Observactes Relagao de remessas recebidas e expedidas do periodo de 2004 a

complementares:

2009
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Funcao: 06 - Gestao de Documentos e Informacoes
Subfunco: 06.01 - Comunicacéo administrativa
Atividade: 06.01.10 - Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 - Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacio intema

complementares:

Datas limite: 2007 a 2008

Quantidade de Caixas 01

de Arquivo:

Observacbes Comunicados diversos e da Divis&o de Recursos Humanos

expedidos no periodo 2007 a 2008

Total de caixas = 08
Total de metros lineares = 1,12

Unidade: EXPEDIENTE DO GABINETE DA PRESIDENCIA

complementares:

Fungéo: 06 - Gestéo de Documentos e Informacdes

Subfuncio: 06.01- Comunicagdo administrativa

Alividade: 06.01.02 - Autuacio e protocole

Série documentat: 06.01.02.02 - Livro de controle interno de documentos

Datas limite: 2004 a 2008

Quantidade de Caixas 02

de Arquivo:

Observactes Cadernos de Protocolo destinados a entrega de documentos para

a Diretoria Técnica 2007 e 2008, Diretoria Administrativa 2007 e
2008, Assessorias 2005 a 2008, Assessoria Juridica 2006 a 2008
& Corregedoria Geral da Fundagdo 2006 a 2008. Livro de Entrada
de Documentos 2006 a 2007, Livio de Controle de Oficio
Expedido e de Comunicacao Interna 2004 a 2005

complementares:.

Funcao: 06 - Gestdo de Documentos e Informacdes

Subfungéo: 06.01 - Comunicag¢io administrativa

Atividade: 06.01.04 - Distribuicdo e acompanhamento do tramite

Série documental: 06.01.04.02 - Relacio de remessa de documentos

Datas limite: 2007 a 2008

Quantidade de Caixas 16

de Arquivo:

Observactes Relagdo de Remessa Expedida EGP/GP (22 via) 2007 a 2009 e

Relacdo de Remessa Recebida EGP/GP 2007 a 2009
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CENTRO DE ATENDIMENTO

SQCIOEDUCATIVO AC ADOLESCENTE
Funcao: 06 - Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncao: 06.01 - Comunicacéo administrativa
Atividade: 06.01.10 - Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 - Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacao intema

complementares:

Datas limite: 2005 a 2008

Quantidade de Caixas 05

de Arquive:

Observagdes Comunicacdo Interna expedida (2% via) 2005 a 2008 e

Comunicacao Interna recebida 2006 a 2008

Funcao: 06 - Gestao de Documentos e Informacées
Subfuncao: 06.01 - Comunicacdo Administrativa
Atividade: 06.01.10 - Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.03 - Oficio, carta, requerimento, mogdo ou voto, abaixo-
assinado

Datas limite: 2002 a 2006
Quantidade de Caixas 32
de Arquivo:
Observactes Cartas recebidas Anistia Internacional 2008, Oficios Recebidos do
complementares: Sitraemfa 2005 e 20086, Oficios Expedidos G.P (22 via) 2002 a
2004, Oficios Recebidos do Poder Judicidric e Ministério Publico
2005 a 2006, Oficios Diversos Recebidos 2006
Total de caixas = B5
Total de metros lineares = 7,70
Unidade: SUPERVISAO DE CONTROLE INTERNO
Fungao: 01 - Organizagdc Administrativa
Subfuncio: 01.01 = Ordenamento juridico
Atividade: 01.01.01 - Elaboracio de atos normativos

Série documental:

01.01.01.01 - Decreto, estatuto, cédigo, regulamento, regimento,
instru¢&io normativa, norma, resolugio, deliberacio, portaria

Datas limite: 1983 a 2004

Quantidade de Caixas 02

de Arquivo:

Observacdes Cépias de Portarias Normativas de 1983 a 2003 e cdpias de
complementares: Ordens de Servicos de 1998 a 2004
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FUNDACAC CASA

CENTRO DE ATENEHMENTO
SQCICEDUCATIVO AD ADOLESCENTE

Funcao:. 03 - GestZo de Recursos Humanos

Subfuncio: 03.04 - Controle de frequencia

Atividade: 03.04.01 - Registro de frequencia

Serie documental: 03.04.01.02 - Banco de horas

Datas limite: 2002 a 2004

Quantidade de Caixas 04

de Arquivo:

Observactes Bancoe de Horas de Setembro de 2002 a Dezembro de 2004
complementares:

Total de caixas = 06
Total de metros lineares = ¢,84

Unidade: ESCOLA PARA FORMACAO E CAPACITACAO PROFISSIONAL

complementares:

Funcéo: 06 - Gestédo de Documentos e Informacdes

Subfungéo: 06.01 — Comunicagdc administrativa

Atividade: 06.01.04 — Distribuicdo e acompanhamento do trémite

Série documental: 06.01.04.02 — Relacdo de remessa de documentos

Datas limite: 2008 a setembro/2009

Quantidade de Caixas 18

de Arguivo:

Cbservactes Relagdes de remessa expedidas pela EFCP € NDA e recebidas

de diversas unidades/setores da Fundacéo

Funcaoc: 06 — Gestdo de Documentos e Informacoes
Subfuncao: 06.01 — Comunicacio administrativa
Atividade: 06.01.10 — Controle de correspondéncia

Série documental;

06.01.10.01 - Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacao interna

compiementares:

Datas limite: 2008 a setembro/2009

Quantidade de Caixas 06

de Arquivo:

Observactes Circulares e Comunicacdes Internas expedidas pela EFCP e NDA

e recebidas das unidades/setores da Fundacéo

Total de caixas = 24
Total de metros lineares = 3,36
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FUNDACAC CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AD ADOLESCENTE

Unidade: ASSESSORIA DE RELACOES PUBLICAS

complementares:;

Funcéo: 02 - Comunicacao Institucional
Subfuncio: 02.02 — Cerimonial e relacbes publicas
Alividade: 02.02.02 — Apoio logistico

Série documental: 02.02.02.04 — Requisicdo de veiculo
Datas limite: 2006

Quantidade de Caixas de |Meia caixa

Arquivo:

Observacdes Requisicao de veiculo de 2008

Funcéo: 02- Comunicagéo institucional
Subfuncao: 02.02- Cerimonial e relacbes publicas
Atividade: 02.02.04 - Redagao ou traducdo de correspondéncias e

comunicados

Série documental;

02.02.04.01- Comunicado de luto oficial

Datag limite: 2006 e 2007

Quantidade de Caixas Meia caixa

de Arquivo:

Observacgoes

complementares:

Funcao: 02- Comunicacao institucional

Subfuncéo: 02.02- Cerimonial e relacfes plblicas

Atividade: 02.02.04- Redacgédo ou tradugio de correspondéncias e

comunicados

Série documental:

02.02.04.02- Comunicado sobre a realizacio de cerimdnia oficial

compiementares:

Datas limite: 2006 e 2007
Quantidade de Caixas Meia caixa
de Arguivo:

Observagtes

Func¢ao: 02- Comunicacéo Institucional
Subfuncio: 02.02- Cerimonial e relacbes publicas
Alividade: 02.02.04- Redacé&o ou traducgéo de correspondéncias e

comunicados

Série documentai:

02.02.04.03- Oficio de agradecimento, cumprimento, despedida

ouU pésames
Datas limite: 2006 a setembro/2007
Quantidade de Caixas Meia caixa
de Arquive:
Observaces
complementares:
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Funcao: 02~ Comunicacéo Institucional
Subfuncio: 02.02- Cerimonial e relacoes publicas
Atividade: 02.02.04- Redagao ou traducdo de correspondéncias e

comunicados

Série documental:

02.02.04.05-Oficio para autoridade diplomatica ou consular

Datas limite: 2006 a setembro/2007
Quantidade de Caixas Meia caixa

de Arguivo:

Observactes

complementares:

Funcéo: 02- Comunicacao Institucional

Subfungio: 02.03- Promocéo de eventos ou ceriménias oficiais

Atividade: 02.03.01-Crganizacéo de eventos ou cerimonias oficiais

Série documental: 02.03.01.01- Agenda de eventos

Datas limite: 2006 e 2007

Quantidade de Caixas Meia caixa

de Arquivo:

Observactes

complementares.

Funcao: 02- Comunicagao Institucional

Subfuncao: 02.03- Promog¢é&o de eventos ou cerimbnias oficiais

Atividade: 02.03.01-Organizacé@o de eventos ou cerimdnias oficiais

Série documental: 02.03.01.04- Convite de eventos organizados por érg&o estatal
Datas limite: 2006 e 2007

Quantidade de Caixas Meia caixa

de Arquive:

Observacdes Convite de eventos organizados pela Fundagdo (arquivado um
complementares: exemplar de cada convite na Assessoria de Relacbes Plblicas)
Funcéo: 02- Comunicacéo Institucional

Subfuncao: 02.03- Promocg&o de eventos ou ceriménias oficiais

Atividade: 02.03.01- Organizacéo de eventos ou cerimdnias oficiais

Serie documental: 02.03.01.10 - Lista de presenca em evento

Datas limite: 2006 a setembro/2007

Quantidade de Caixas Meia caixa

de Arquivo:

Observacoes Lista de presenca em eventos realizados no periodo de 2006 a

complementares:

setembro/2007

Funcéo: 04- Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncio: 04.03- Controle de aimoxarifado

Alividade: 04.03.01- Verificacdo de estoque e distribuicdo
Série documental; 04.03.01.05 - Formulério de requisicao de material
Datas limite: 2006

Quantidade de Caixas Meia caixa

de Arquivo:

Observacdes Formularic de requisicdo de material de 2006

compiementares:
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CENTRO DE ATENDIMENTO
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Funcao: 04- Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncio: 04.03- Controle de almoxarifado

Atividade: 04.03.03 — Recebimento e conferéncia

Série documental: 04.03.03.01 - Atestado de recebimento de material
Datas limite: 2006

Quantidade de Caixas Meia caixa

de Arquivo:

Observactes Atestado de recebimento de material de 2006

complementares:

Funcao: 06- Gestéo de Documentos e Informacdes
Subfuncio: 06.01- Comunicacio administrativa

Alividade: 06.01.10- Controle de correspondéncia

Série documental: 06.01.10.02- Convite

Datas limite: 2006 a 2007

Quantidade de Caixas 01

de Arquivo:

Observacgdes Convites recebidos no periodo de 2006 a 2007

complementares:

Funcéo: 06- Gestdo de Documentos e Informacées
Subfuncao: 06.01- Comunicacio administrativa
Atividade: 06.01.10- Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.03- Oficio, carta, requerimento, mMOgAOo cu voto, abaixo-
assinado

Datas limite: 2004 até o més de setembro 2007

Quantidade de Caixas 01

de Arquivo:

Observactes Solicitagdo de pesquisa de estudante, autorizagio judicial e termo

complementares:

de responsabilidade

Total de caixas = 07
Total de metros lineares = 0,98

Unidade: ASSESSORIA JURIDICA

Funcéo: 01 - Organizacac Administrativa
Subfuncao: 01.01 - Ordenamento juridico
Atividade: 01.01.04 - Acompanhamento e instrucdo de acdes judiciais e

administrativas

Série documental:

01.01.04.01 - Expediente de acompanhamento de acio judicial

Datas limite: 2006

Quantidade de Caixas 07

de Arquivo:

Observacdes Acompanhamento de processos recebidos do Escritério Rocha e
complementares:; Caldeiron
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FUNDACAQ CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCICEDUCATIVO AGQ ADOLESCENTE

Funcao: 01 - Organizacdo Administrativa
Subfuncio: 01.01 - Ordenamento juridico
Atividade: 01.01.05 — Elaboracio de pareceres e uniformizagao de

jurisprudéncia administrativa

Série documenial:

01.01.05.02 - Parecer juridico

complementares:

Datas limite: 2003, 2005 a 2008
Quantidade de Caixas 06

de Arguivo:

Observagtes

Funcio; 01 - Organizagdo Administrativa

Subfuncao: 01.02 - Planejamento das acdes de governo e controle dos
Servicos

Atividade: 01.02.03 - Defesa dos direitos de usuarios do servigco publico

Série documental:

01.02.03.07 - Oficio encaminhando reclamacgdes ou sugestdes a
auteridade competente

complementares:

Datas limite: 2004 a 2006
Quantidade de Caixas 05

de Arguivo:

Observacdes Oficios encaminhados

complementares:

Funcgdo: 02 - Comunicagao Institucional

Subfuncéo: 02.02 - Cerimonial e relacbes publicas

Atividade: 02.02.02 - Apoio logistico

Série documental: 02.02.02.02 - Memorando solicitando contingente
Datas limite: 2007 e 2008

Quantidade de Caixas 05

de Arguivo:

Observacbes

Funcao: 03 - Gestido de Recursos Humanos
Subfuncao: 03.03 - Expediente de pessoal
Atividade: 03.03.03 - Elaboracio de coniratos de trabalho e atos relativos &

sua alteracdo, suspenséo e resciséo

Série documental;

03.03.03.02 - Comunicado de dispensa ou desligamento

compliementares:

Datas limite: 2005
Quantidade de Caixas 01
de Arquivo:

Observacbes
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FUNDACAO CASA

CEMTRO DE ATENBIMENTC

SOCIGENUCATIVO AD ADOLESCEMTE

Funcéo: 06 - Gestao de Documentos e Informacdes

Subfuncéo: 06.01 - Comunicacdo administrativa

Atividade: 06.01.02 - Autuacio e protocolo

Série documental: 06.01.02.02 - Livro de controle interno de documentos

Datas limite: 2003 a 2008

Quantidade de Caixas 02

de Arquivo:

Observacgbes Setor Civel-Administrativo: 3 Livros de Parecer Juridico

compiementares:

encaminhado, referentes aos anos de 2005, 2008, 2007 € 2008; 1
Livro de Oficios emitidos, referente ao ano de 2005:; 2 Livros de
Cl e Informagdo encaminhadas, referentes 20s anos de 2005 e
2006. Setor Contencioso: 10 Cadernos de Controle de
Expediente (Entrada e Saida), referentes aos anos de 2003, 2004
e 2005. Setor Trabalhista: 1 Livro de Entrada de Oficios,
referente aos anos de 2004 e 2005 1 Livro de Saida de Cl e
Informacdo, referente ao ano de 2004

Funcao: 08 - Gestéo de Documentos e Informacdes
Subfuncio: 06.01 - Comunicagdo administrativa

Atividade: 06.01.04 - Distribuicdo e acompanhamento do tramite
Série documental: 06.01.04.02 - Relac&o de remessa de documentos
Datas limite: 2007 e 2008

Quantidade de Caixas 0S

de Arguivo:

Observacdes Relacéo de remessa expedida e recebida

compiementares:
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FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AOQ ADOLESCENTE

Func¢ao: 06 - Gestao de Documentos e Informacdes

Subfungao: 06.01 - Comunicacéo administrativa

Atividade: 06.01.10 - Controle de correspondéncia

Série documental; 06.01.10.01 - Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacao interna

Datas limite: 2004 a 2008

Quantidade de Caixas 03

de Arquivo:

Observactes Comunicacao Interna entre Setores

complementares:

Total de caixas = 38
Total de metros lineares = 5,32

TOTAL DE CAIXAS = 196
TOTAL DE METROS LINEARES = 27,44

Sao Paulo, em 16 de julho de 2014.
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