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COMISSAO DE AVALIAGCAO DE DOCUMENTOS E ACESSO

Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos n© 01272018

A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso, constituida pela Portaria
Administrativa n® 957/2017, publicada no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo de
02 de dezembro de 2017, em conformidade com os prazos definidos na Tabela de
Temporalidade de Documentos da Administracdo PuUblica do Estado de Sao Paulo:
Atividades-MEIO, aprovada pelo Decreto n® 48.898, de 27 de agosto de 2004, na
figura de sua Coordenadora, faz saber a quem possa interessar que, a partir do 30°
dia subsequente a data de publicacdo deste Edital, a SUBCOMISSAO DE
AVALIACAO DE DOCUMENTOS DA DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA
CAMPINAS, da Fundacdo Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente —
Fundacdo CASA-SP eliminard os documentos abaixo relacionados. Os interessados
poderdo requerer as suas expensas, no prazo citado, o desentranhamento de
documentos ou coépias de pecas do processo, mediante peticdo, desde que tenha
respectiva qualificacdo e demonstracdo de legitimidade do pedido, dirigida a
Comissédo de Avaliacdo de Documentos e Acesso — CADA.

Unidade Produtora: DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA CAMPINAS

Funcéo: 03 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfuncéo: 03.03 Expediente de pessoal

Atividade: 03.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.21 Recibo de entrega de auxilio-alimentacéo
Datas limite: 2004, 2005 e 2006

Quant. de Caixas Arquivo | %

Observagdes

complementares:

Funcéo: 03 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfuncéo: 03.03 Expediente de pessoal

Atividade: 03.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.22 Recibo de entrega de Vale Transporte
Datas limite: 2007, 2008, 2009, 2010 e 2011

Quant. de Caixas Arquivo:

01

Observagdes
complementares:
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Funcao: 04 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncéo: 04.03 Controle de almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificagéo de estoque e distribuicéo

Série documental: 04.03.01.05 Formulario de requisicdo de material

Datas limite: 2010, 2011, 2012 e 2014

Quant. de Caixas Arquivo:

05

Observagdes
complementares:

Funcéo: 04 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncéo: 04.03 Controle de almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificagéo de estoque e distribuicdo

Série documental: 04.03.01.09 Nota de fornecimento

Datas limite: 2009, 2010, 2011, 2012 e 2013

Quant. de Caixas Arquivo:

06el

Observagdes
complementares:

Funcéo: 04 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncéo: 04.03 Controle de almoxarifado

Atividade: 04.03.02 Formacéo de estoque ou reposi¢do de material
Série documental: 04.03.02.02 Pedido de aquisicdo de material

Datas limite: 2012, 2013, 2014 e 2015

Quant. de Caixas Arquivo:

01

Observagdes
complementares:

Funcao: 04 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncéo: 04.05 Controle de transportes internos

Atividade: 04.05.08 Controle da guarda e do uso de veiculos

Série documental: 04.05.08.04 Ficha de controle de tréfego de veiculos
Datas limite: 2014 e 2015

Quant. de Caixas Arquivo |%

Observagdes Frota propria

complementares:

Funcao: 04 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncéo: 04.05 Controle de transportes internos
Atividade: 04.05.09 Controle do consumo de combustivel

Série documental:

04.05.09.06 Registro de quilometragem e de consumo de
combustivel

Datas limite:

2010

Quant. de Caixas Arquivo

Yo

Observagdes
complementares:
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Funcéo: 05 GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Subfuncéo: 05.02 Execucdo orcamentaria e financeira
Atividade: 05.02.06 Adiantamento de despesas

Série documental: 05.02.06.03 Processo de adiantamento

Datas limite: 2008

Quant. de Caixas Arquivo: [01

Observagdes
complementares:

Funcéo: 05 GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Subfuncéo: 05.02 Execucdo orcamentaria e financeira

Atividade: 05.02.07 Prestacdo de contas e controle interno

Série documental: 05.02.07.01 Processo de prestacdo de contas de adiantamento
Datas limite: 2008

Quant. Caixas Arquivo: 05

Observagdes

complementares:

Funcéo: 06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncéo: 06.01 Comunicacdo administrativa

Atividade: 06.01.02 Autuacéo e protocolo

Série documental: 06.01.02.02 Livro de controle interno de documentos
Datas limite: 2008, 2009, 2010, 2011, 2012, 2013, 2014 e 2015
Quant. de Caixas Arquivo |02

Observagdes

complementares:

Funcéo: 06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncéo: 06.01 Comunicagdo Administrativa
Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite

Série documental:

06.01.04.02 Relag&o de remessa de documentos

Datas limite:

2008, 2009 ,2010 e 2011

Quant. de Caixas Arquivo:

09

Observagdes
complementares:
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Funcéo: 06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncéo: 06.01 Comunicacdo Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.03 Oficio, carta, requerimento, mogéo ou voto, abaixo-
assinado

Datas limite:

2005, 2006, 2007,2008, 2009, 2010, 2011, 2012 e 2013

Quant. de Caixas Arquivo:

04

Observagdes
complementares:

Funcao: 07 GESTAO ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Subfuncéao: 07.00 — Néo ha
Atividade: 07.00.01 Recepgéo e controle de portaria

Série documental:

07.00.01.02 Ficha de controle de entrada e saida de funcionarios
ou servidores

Datas limite:

2010, 2011, 2012, 2013 e 2014

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

Yo

Observagdes
complementares:

Registro de entrada e saida de funcionarios (folhas avulsas).

Funcéo: 07 GESTAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Subfuncéo: 07.00 — N&o ha
Atividade: 07.00.03 Manutencéo e conservagdo do edificio, das instalagdes e

dos equipamentos

Série documental:

07.00.03.03 Memorando solicitando servigos de manutengéo e
conserto

Datas limite:

2010, 2011, 2012, 2014 e 2015

Quant. de Caixas Arquivo:

03

Observagdes
complementares:
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Funcéo: 07 GESTAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Subfuncéao: 07.00. — Ndo ha
Atividade: 07.00.07 Execugéo de servigos de telecomunicagdes

Série documental:

07.00.07.02 Ficha de autorizagdo para ligagdes
telefOnicas interurbanas ou para celular

Datas limite:

2011 e 2012

Quant. de Caixas Arquivo

01

Observagdes
complementares:

TOTAL DE CAIXAS =40 e Y.
TOTAL DE METROS LINEARES = 5,67

CADA — Edital n® 012/2018 DRMC

Sao Paulo, em 16 de marco de 2018.

Marcelo de Souza Carvalho
RE 43.545-4
Membro

Arlete Cristina Giacon Gama
RE 36.709-6
Coordenadora da CADA




