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FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Publicada no DOE de 17/03/2018
COMISSAO DE AVALIAC,‘AO DE DOCUMENTOS E ACESSO

Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos n© 01172018

A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso, constituida pela Portaria
Administrativa n® 957/2017, publicada no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo de 02
de dezembro de 2017, em conformidade com os prazos definidos na Tabela de
Temporalidade de Documentos da Administracdo Publica do Estado de Sao Paulo:
Atividades-MEIO, aprovada pelo Decreto n°® 48.898, de 27 de agosto de 2004, na
figura de sua Coordenadora, faz saber a quem possa interessar que, a partir do 30°
dia subseqiiente a data de publicacdo deste Edital, a SUBCOMISSAO DE AVALIACAO
DE DOCUMENTOS DA DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA - DRVP, da
Fundacéo Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente — Fundacdo CASA-SP
eliminara os documentos abaixo relacionados. Os interessados poderdao requerer as
suas expensas, no prazo citado, o desentranhamento de documentos ou coépias de
pecas do processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva qualificacdo e

demonstracdo de legitimidade do pedido,

Documentos e Acesso — CADA.

Unidade Produtora: DIVISAO REGIONAL VALE DO PARAIBA — DRVP

Funcéo: 01 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
Subfunc¢ao: 01.01 Ordenamento juridico
Atividade: 01.01.01 Elaboracéo de atos normativos

Série documental:

01.01.01.01 Decreto, estatuto, cédigo, regulamento, regimento,
instru¢do normativa, norma,

Datas limite:

2004 a 2008

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

01

Observacgbes
complementares:

Copias de Portarias Administrativas e Normativas

Funcéo: 02 COMUNICACAO INSTITUCIONAL

Subfunc¢ao: 02.01 Assessoria de imprensa

Atividade: 02.01.01 Compilacdo de noticias sobre a administracéo estadual
Série documental: 02.01.01.01 Clipping

Datas limite: 2009

Quantidade de Caixas 01+ Y4

de Arquivo:

Observagoes
complementares:

Copias de Recortes do Diario Oficial
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Funcéo: 04 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfunc¢ao: 04.03 Controle de almoxarifado
Atividade: 04.03.01 Verificagéo de estoque e distribuicdo

Série documental:

04.03.01.05 Formulério de requisicdo de material

Datas limite:

2014

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

02

Observagoes
complementares:

Pedido de material de consumo

Funcéo: 04 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncéo: 04.03 Controle de almoxarifado
Atividade: 04.03.01 Verificagdo de estoque e distribuicdo

Série documental:

04.03.01.09 Nota de fornecimento

Datas limite:

2011 a 2015

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

04

Observacgotes
complementares:

Notas de Fornecimento

Funcéo: 04 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfuncéo: 04.05 Controle de transportes internos
Atividade: 04.05.08 Controle da guarda e do uso de veiculos

Série documental:

04.05.08.04 Ficha de controle de trafego de veiculos

Datas limite:

2014 e 2015

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

Ya

Observagoes
complementares:

Refere-se apenas Controle de trafego de frota propria

Funcéo: 05 GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Subfunc¢ao: 05.02 Execucdo orcamentaria e financeira
Atividade: 05.02.06 Adiantamento de despesas

Série documental:

05.02.06.01 Balancete de despesas com adiantamento

Datas limite:

2007 a 2009

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

03

Observacoes
complementares:

Aprovado para eliminacéo pelo TC - Processo 0156/026/11
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Funcéo: 05 GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Subfuncéao: 05.02 Execucdo orcamentéria e financeira
Atividade: 05.02.06 Adiantamento de despesas

Série documental:

05.02.06.03 Processo de adiantamento

Datas limite:

2009

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

01

Observagdes
complementares:

Aprovado para eliminagéo pelo TC - Processo 0156/026/11

Funcéo: 05 GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Subfuncéao: 05.02 Execucdo orcamentéria e financeira
Atividade: 05.02.07 Prestacao de contas e controle interno

Série documental:

05.02.07.01 Processo de prestagéo de contas de
adiantamento

Datas limite:

2009

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

8

Observagdes
complementares:

Aprovado para eliminagéo pelo TC - Processo 0156/026/11

Funcéo: 05 GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Subfuncéao: 05.02 Execucdo orcamentéria e financeira
Atividade: 05.02.08 Pagamento de despesas especificas

Série documental:

05.02.08.08 Processo de pagamento de diarias e ajuda de
custo

Datas limite:

2009

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

02

Observagdes
complementares:

Aprovado para eliminagéo pelo TC - Processo 0156/026/11

Funcéo: 06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACCE)ES
Subfuncéo: 06.01 Comunicacdo administrativa
Atividade: 06.01.02 Autuacéo e protocolo

Série documental:

06.01.02.02 Livro de Controle Interno de Documentos

Datas limite: 2009 a 2014
Quantidade de Caixas 02

de Arquivo:

Observacoes Livro de protocolo

complementares:
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Funcéo: 06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagdo administrativa
Atividade: 06.01.02 Autuacéo e protocolo

Série documental:

06.01.02.03 Livro de registro de entrada de documentos avulsos

Datas limite:

2007, 2010 e 2013

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

01

Observacoes
complementares:

Livro de registro de entrada de documentos avulsos

Funcéo: 06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicacdo administrativa
Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite

Série documental:

06.01.04.02 Relacéo de remessa de documentos

Datas limite:

2006 a 2013

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

02

Observacoes
complementares:

Funcéo: 06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagdo administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacgao interna.

Datas limite:

1988 a 1996 e 2005 a 2014

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

26

Observacoes
complementares:

Comunicacao Interna, Folha de Informac&o, Comunicados e correio
eletrénico

Funcéo: 06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncéo: 06.01 Comunicacdo administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.03 Oficio, carta, requerimento, mogao ou voto, abaixo
assinado

Datas limite: 2006 a 2012
Quantidade de Caixas )

de Arquivo:

Observacbes Oficios

complementares:
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Funcéo: 07 GESTAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Subfuncgao: 07.00 Nao ha
Atividade: 07.00.03 Manutencéo e conservacao do edificio das instalacbes e

dos equipamentos

Série documental:

07.00.03.03 Memorando solicitando servigcos de manutencéo e
conserto

Datas limite:

2011 a 2014

Quant.de Caixas de Arquivo:

Ya

Observagoes
complementares:

Servigo, manutencgdo e consertos

Funcéo: 07 GESTAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Subfuncgao: 07.00 Nao ha
Atividade: 07.00.03 Manutencéo e conservacao do edificio das instalacbes e

dos equipamentos

Série documental:

07.00.03.05 Ordem de Servico

Datas limite:

2015

Quant.de Caixas de Arquivo:

02

Observagoes
complementares:

Solicitagéo de servigos

Funcéo: 07 GESTAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Subfuncgao: 07.00 Nao ha

Atividade: 07.00.07 Execucéo de servigo de telecomunicacgdes
Série documental: 07.00.07.05 Planilha de controle de ligacdes telefénicas
Datas limite: 2009 a 2013

Quant.de Caixas de Arquivo:

01

Observacoes
complementares:

Controle de ligacdes para fixo e celular

TOTAL DE CAIXAS =57 +1/2

TOTAL DE METROS LI
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NEARES = 8,06

Séao Paulo, em 16 de marco de 2018.

Maria Cristina dos Santos
RE 10.471-1
Membro

Arlete Cristina Giacon Gama
RE 36.709-6
Coordenadora da CADA




