NASA

FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Publicado no DOE de 0670972016

COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS E ACESSO - CADA
Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos n°© 010/2016

A Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso, constituida pela Portaria
Administrativa n® 511/2016, publicada no Diario Oficial do Estado de S&o Paulo de
14 de junho de 2016, em conformidade com os prazos definidos na Tabela de
Temporalidade de Documentos da Administracdo Publica do Estado de S&o Paulo:
Atividades-MEIO, aprovada pelo Decreto n°® 48.898, de 27 de agosto de 2004, na
figura de sua Coordenadora, faz saber a quem possa interessar que, a partir do
30° dia subsequente a data de publicacdo deste Edital, a SUBCOMISSAO DE
AVALIACAO DE DOCUMENTOS DA DIVISAO REGIONAL LITORAL — DRL, da
Fundacdo Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente — Fundacéo
CASA-SP eliminara os documentos abaixo relacionados. Os interessados poderéo
requerer as suas expensas, no prazo citado, o desentranhamento de documentos
ou copias de pecas do processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva
qualificacdo e demonstracdo de legitimidade do pedido, dirigida a Comissao de
Avaliacdo de Documentos e Acesso — CADA.

Unidade Produtora: DRL - Divisédo Regional Litoral

Funcédo: 03. Gestdo de Recursos Humanos
Subfunc¢ao: 03.04. Controle de Frequéncia
Atividade: 03.04.01. Registro de Frequéncia

Série documental:

03.04.01.17 Registro de Ponto

Datas limite:

2006-2007-2008-2009

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

06 caixas

Observac0tes
complementares:

Folha de frequéncia

Funcéo: 03. Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncio: 03.05. Pagamento de pessoal
Atividade: 03.05.02. Elaboracdo de folha de pagamento

Série documental:

03.05.02.10 Quadro demonstrativo de folha de pagamento

Datas limite:

2006

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

01 caixas

Observactes
complementares:
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Funcédo: 04. Gestdo de Bens Materiais
Subfuncio: 04.03. Controle de Almoxarifado
Atividade: 04.03.01. Verificacdo de Estoque e distribui¢cdo

Série documental:

04.03.01.05 Formulario de Requisicao de Material

Datas limite:

2013-2014

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

08 caixas

Observac0tes
complementares:

Funcédo: 04. Gestdo de Bens Materiais
Subfuncio: 04.03. Controle de Almoxarifado
Atividade: 04.03.01. Verificacdo de Estogue e distribuicdo

Série documental:

04.03.01.09 Nota de Fornecimento

Datas limite:

2012-2013-2014

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

12 caixas

Observactes
complementares:

Funcédo: 04. Gestdo de Bens Materiais
Subfuncio: 04.03. Controle de Almoxarifado
Atividade: 04.03.03. Recebimento e Conferéncia

Série documental:

04.03.03.01 Atestado de Recebimento de Material

Datas limite:

2013-2014

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

06 caixas

Observac0tes
complementares:

Funcédo: 04. Gestdo de Bens Materiais
Subfuncio: 04.03. Controle de Almoxarifado
Atividade: 04.03.03. Recebimento e Conferéncia

Série documental:

04.03.03.02 Nota Fiscal (copia)

Datas limite:

2006

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

01 caixa

Observactes
complementares:
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Funcédo: 04. Gestdo de bens materiais e patrimoniais
Subfuncio: 04.05. Controle de transportes internos
Atividade: 04.05.08. Controle da guarda e uso de veiculos

Série documental:

04.05.08.04 Ficha de controle de trafego de veiculos

Datas limite:

2008-2009 e 2012-2013-2014

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

04 caixas

Observac0tes
complementares:

Frota proépria

Funcédo: 06. Gestdo de documentos e informacdes
Subfuncio: 06.01. Comunicacdo administrativa
Atividade: 06.01.02. Autuacdo e protocolo

Série documental:

06.01.02.02 Livro de controle interno de documentos

Datas limite:

2007-2008-2009

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

02 caixas

Observactes
complementares:

Funcédo: 06. Gestdo de documentos e informacao
Subfuncio: 06.01. Comunicacdo Administrativa
Atividade: 06.01.04. Distribuicdo e acompanhamento do tramite

Série documental:

06.01.04.02 Relacdo de remessa de documentos

Datas limite:

2010

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

08 caixas

Observac0tes
complementares:

Funcédo: 06. Gestdo de documentos e informacao
Subfuncio: 06.01. Comunicacdo Administrativa
Atividade: 06.01.10. Controle de Correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacao interna

Datas limite:

2009-2010-2011-2012-2013

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

70 caixas

Observac0tes
complementares:

Comunicacédo Interna (Cls)
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Funcédo: 06. Gestdo de documentos e informacao
Subfuncio: 06.01. Comunicacdo Administrativa
Atividade: 06.01.10. Controle de Correspondéncia

Série documental:

06.01.10.03 Oficio, carta, requerimento, mog¢ao ou voto,

abaixo-assinado

Datas limite:

2009-2011

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

12,5 caixas

Observactes
complementares:

Funcédo: 07. Gestbes de atividades complementares
Subfuncao: 07.00. Ndo Ha
Atividade: 07.00.01. Recepcdo e controle de portaria

Série documental:

07.00.01.05 Livro de controle de entrada e saida de
visitantes

Datas limite:

2006-2007-2008

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

02 caixas

Observac0tes
complementares:

Funcédo: 07. Gestdes de atividades complementares
Subfuncao: 07.00. Ndo Ha
Atividade: 07.00.03. Manutencao e conservacao do edificio, das

instalacbes e equipamentos

Série documental:

07.00.03.05 Ordem de Servigo

Datas limite:

2013

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

04 caixas

Observactes
complementares:

Funcéo: 07. Gestdes de atividades complementares
Subfuncao: 07.00. Ndo Ha
Atividade: 07.00.04. Execucdo de servico de copa

Série documental:

07.00.04.01 Memorando solicitando material

Datas limite:

2012

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

01 caixa

Observactes
complementares:
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Funcédo: 07. Gestbes de atividades complementares
Subfuncao: 07.00. Nao Ha

Atividade: 07.00.05. Execucdo de servicos de Reprografia
Série documental: 07.00.05.04 Requisicdo de Copia

Datas limite: 2007-2008

Quantidade de Caixas 01 caixa

de Arquivo:

Observac0tes
complementares:

Funcédo: 07. Gestbes de atividades complementares
Subfuncao: 07.00. Nao Ha
Atividade: 07.00.07. Execucdo de servicos de telecomunicacfes

Série documental:

07.00.07.02 Ficha de autorizacdo para ligacbes telefénicas

Datas limite:

2006

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

01 caixa

Observactes
complementares:

TOTAL DE CAIXAS ARQUIVO = 139,5
TOTAL DE METROS LINEARES = 19,53

Sao Paulo, em 05 de setembro de 2016.

Arlete Cristina Giacon Gama
RE 36.709-6
Coordenadora da CADA




