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Publicada no DOE de 16/04/2015

COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS E ACESSO

Edital de Ciéncia de Eliminacao de Documentos n° 010/2015

A Comissdao de Avaliacdo de Documentos e Acesso, constituida pela Portaria
Administrativa n® 1108/2014, publicada no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo de
18 de outubro de 2014, em conformidade com os prazos definidos na Tabela de
Temporalidade de Documentos da Administragao Publica do Estado de Sdo Paulo:
Atividades-MEIO, aprovada pelo Decreto n© 48.898, de 27 de agosto de 2004, na
figura de sua Coordenadora, faz saber a quem possa interessar que, a partir do 30°
dia subseqiliente & data de publicacio deste Edital, a SUBCOMISSAO DE
AVALIA(;I\O DE DOCUMENTOS DA DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA
LESTE 2 - DRM III, da Fundagao Centro de Atendimento Socioeducativo ao
Adolescente - Fundagao CASA-SP eliminara os documentos abaixo relacionados. Os
interessados poderdao requerer as suas expensas, ho prazo citado, o
desentranhamento de documentos ou cdpias de pecas do processo, mediante
peticao, desde que tenha respectiva qualificacdo e demonstragao de legitimidade do
pedido, dirigida a Comissdo de Avaliacao de Documentos e Acesso — CADA.

Unidade Produtora: DRM 1l

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos

Subfunc¢ao: 03.03 Expediente de Pessoal

Atividade: 03.03.01 Elaboracgéao e registro de atos relativos a vida funcional
Série documental: 03.03.01.04 Processo de Mobilidade Funcional

Datas limite: 01/01/2000 a 31/12/2004

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem. Comunicado de Transferéncia DRH

Funcao: 03 Gestao de Recursos

Subfunc¢ao: 03.03 Expediente de Pessoal

Atividade: 03.03.03 Elaboracéo de contratos de trabalho

Série documental: 03.03.03.02 Comunicado de dispensa ou desligamento
Datas limite: 02/01/2007 a 31/12/2007

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem. Comunicado de Desligamento DRH
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Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfunc¢ao: 03.03 Expediente de Pessoal
Atividade: 03.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios

Série documental:

03.03.04.02 Escala de férias

Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2008
Quantidade de Caixas 01
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfunc¢ao: 03.03 Expediente de Pessoal
Atividade: 03.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios

Série documental:

03.03.04.21 Recibo de entrega de auxilio-alimentacao

Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2003
Quantidade de Caixas 04
Arquivo:

Observ. Complem.

Referente aos servidores

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfunc¢ao: 03.03 Expediente de Pessoal
Atividade: 03.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios

Série documental:

03.03.04.22 Recibo de entrega de vale-transporte

Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2003
Quantidade de Caixas 02
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfunc¢ao: 03.04 Controle de Frequéncia
Atividade: 03.04.01 Registro de frequéncia

Série documental:

03.04.01.17 Registro de ponto

Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2007
Quantidade de Caixas 07
Arquivo:

Observ. Complem.

Atestado de Frequéncia, Quadro demonstrativo de registro de
frequéncia, Fichas de registro
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Funcao: 03 Gestao de Recursos Humanos

Subfunc¢ao: 03.05 Pagamento de Pessoal

Atividade: 03.05.01 Elaboracéo de expedientes para a folha de pagamento

Série documental: 03.05.01.02 Boletim Informativo para elaboragao de folha de
pagamento

Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2008

Quantidade de Caixas 06

Arquivo:

Observ. Complem. Boletim 42

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos

Subfunc¢ao: 03.05 Pagamento de Pessoal

Atividade: 03.05.02 Elaboracao da folha de pagamento

Série documental: 03.05.02.14 Relatério com quantidade de holleriths
Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2003

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificagdo de estoque e distribuicdo
Série documental: 04.03.01.05 Formulario de requisi¢do de material
Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2008

Quantidade de Caixas 05

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado

Atividade: 04.03.03 Recebimento e conferéncia

Série documental: 04.03.03.01 Atestado de recebimento de material
Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2008

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.
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Funcao: 06 Gestao de Documentos e Informacgodes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa

Atividade: 06.01.02 Autuacgao e protocolo

Série documental: 06.01.02.02 Livro de controle interno de documento
Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2007

Quantidade de Caixas 10

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagobes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento de tramite
Série documental: 06.01.04.02 Relacado de remessa de documentos
Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2008

Quantidade de Caixas 38

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagodes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicag¢ao
interna

Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2007
Quantidade de Caixas 83
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagobes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.03 COficio, carta, requerimento, mogao ou voto, abaixo-
assinado

Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2005
Quantidade de Caixas 02
Arquivo:

Observ. Complem.
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Funcéo: 07 Gestao de Atividades Complementares
Subfuncao: 07.00 Nao ha

Atividade: 07.00.01 Recepgao e controle de portaria

Série documental: 07.00.01.04 Guia de entrada e saida de material
Datas limite: 02/01/2002 a 31/12/2008

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 07 Gestao de Atividades Complementares
Subfuncao: 07.00 Nao ha
Atividade: 07.00.03 Manutencéao e conservagao do edificio, das instalacbes e

dos equipamentos

Série documental:

07.00.03.03 Memorando solicitando servicos de manutencao e
conserto

Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2007
Quantidade de Caixas 03
Arquivo:

Observ. Complem.

Total de caixas = 166

Unidade Produtora: UAI GAIVOTA (atual CAl Gaivota)

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfunc¢ao: 03.04 Controle de Frequéncia

Atividade: 03.04.01 Registro de frequéncia

Série documental: 03.04.01.08 Formulario de justificativa de falta
Datas limite: 02/01/2003 a 31/12/2003

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informacgodes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite
Série documental: 06.01.04.02 Relacado de remessa de documentos
Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2008

Quantidade de Caixas 13

Arquivo:

Observ. Complem.
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Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagodes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.03 Oficio, carta, requerimento, mog¢ao ou voto, abaixo-
assinado

Datas limite: 02/01/2004 a 31/12/2005
Quantidade de Caixas 02
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 07 Gestao de Atividades Complementares
Subfuncao: 07.00 Nao ha
Atividade: 07.00.05 Execugéao de servigos de reprografia

Série documental:

07.00.05.04 Requisicéo de copia

Datas limite: 02/01/2007 a 31/12/2008
Quantidade de Caixas 01
Arquivo:

Observ. Complem.

Total de caixas =17

Unidade Produtora: UIP-7 (atual CASA Rio Parana)

Funcao: 03 Gestédo de Recursos Humanos
Subfungéo: 03.03 Expediente de Pessoal
Atividade: 03.03.04 Concesséao de direitos, vantagens e beneficios

Série documental:

03.03.04.21 Recibo de entrega de auxilio-alimentagao

Datas limite: 02/01/2000 a 30/12/2003
Quantidade de Caixas 04
Arquivo:

Observ. Complem.

Referente aos servidores

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfunc¢ao: 03.04 Controle de Frequéncia
Atividade: 03.04.01 Registro de frequéncia

Série documental:

03.04.01.17 Registro de ponto

Datas limite: 02/01/2000 a 30/12/2003
Quantidade de Caixas 24
Arquivo:

Observ. Complem.
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Funcéo: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncgao: 04.03 Controle de Almoxarifado
Atividade: 04.03.01 Verificagcado de estoque e distribui¢ao

Série documental:

04.03.01.05 Formulario de requisicao de material

Datas limite: 02/01/2000 a 30/12/2008
Quantidade de Caixas |09
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagodes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa
Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite

Série documental:

06.01.04.02 Relacado de remessa de documentos

Datas limite: 02/01/2000 a 30/12/2008
Quantidade de Caixas 18
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informacgodes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicacao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicag¢ao
interna

Datas limite: 01/01/2000 a 30/12/2007
Quantidade de Caixas 06
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcgao: 06 Gestao de Documentos e Informagoes
Subfungéo: 06.01 Comunicagado Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.03 Oficio, carta, requerimento, mog¢ao ou voto,
abaixo-assinado

Datas limite: 02/01/2000 a 30/12/2005
Quantidade de Caixas |01
Arquivo:

Observ. Complem.

Total de caixas = 62
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Unidade Produtora: UIP-9 (atual CASA Rio Turiassu)

Funcao: 03 Gestao de Recursos Humanos

Subfunc¢ao: 03.03 Expediente de Pessoal

Atividade: 03.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.02 Escala de férias

Datas limite: 02/01/2006 a 31/12/2008

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfunc¢ao: 03.04 Controle de Frequéncia

Atividade: 03.04.01 Registro de frequéncia

Série documental: 03.04.01.08 Formulario de justificativa de falta
Datas limite: 02/01/2003 a 31/12/2003

Quantidade de Caixas 20

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfunc¢ao: 03.04 Controle de Frequéncia
Atividade: 03.04.01 Registro de frequéncia
Série documental: 03.04.01.17 Registro de Ponto
Datas limite: 01/01/2003 a 31/12/2005
Quantidade de Caixas 15

Arquivo:

Observ. Complem.

Atestado de Frequéncia

Funcao: 03 Gestao de Recursos Humanos

Subfunc¢ao: 03.05 Pagamento de Pessoal

Atividade: 03.05.01 Elaboracéo de expedientes para a folha de pagamento

Série documental: 03.05.01.02 Boletim Informativo para elaboragao de folha de
pagamento

Datas limite: 02/01/2003 a 31/12/2007

Quantidade de Caixas 03

Arquivo:

Observ. Complem. Boletim 42
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Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfunc¢ao: 03.05 Pagamento de Pessoal
Atividade: 03.05.02 Elaboragéo de folha de pagamento

Série documental:

03.05.02.14 Relatério com quantidade de holleriths

Datas limite: 02/01/2003 a 31/12/2007
Quantidade de Caixas 01
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificagdo de estoque e distribuicdo
Série documental: 04.03.01.05 Formulario de requisi¢do de material
Datas limite: 02/01/2005 a 31/12/2008

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais

Subfunc¢ao: 04.05 Controle de Transportes Internos

Atividade: 04.05.09 Controle de consumo de combustivel

Série documental: 04.05.09.01 Formulario de agendamento para uso de veiculo oficial
Datas limite: 02/01/2004 a 31/12/2008

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem. Copias

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informacodes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa
Atividade: 06.01.02 Autuacgao e protocolo

Série documental:

06.01.02.02 Livro de controle interno de documentos

Datas limite: 02/01/2003 a 31/12/2007
Quantidade de Caixas 05
Arquivo:

Observ. Complem.
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Funcao: 06 Gestao de Documentos e Informacgoes

Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa

Atividade: 06.01.02 Autuacao e protocolo

Série documental: 06.01.02.03 Livro de registro de entrada de documentos avulsos
Datas limite: 02/01/2003 a 31/12/2007

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagobes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite
Série documental: 06.01.04.02 Relacado de remessa de documentos
Datas limite: 02/01/2004 a 31/12/2008

Quantidade de Caixas 11

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagobes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicag¢ao
interna

Datas limite: 02/01/2003 a 31/12/2007
Quantidade de Caixas 12
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 07 Gestao de Atividades Complementares
Subfuncao: 07.00 Nao ha
Atividade: 07.00.01 Recepgao e controle de portaria

Série documental:

07.00.01.05 Livro de controle de entrada e saida de visitantes

Datas limite: 02/01/2003 a 31/12/2007
Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem. Visitantes

10
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Funcéo: 07 Gestao de Atividades Complementares
Subfuncao: 07.00 Nao ha
Atividade: 07.00.03 Manutencéao e conservacao do edificio, das instalacbes e

dos equipamentos

Série documental:

07.00.03.03 Memorando solicitando servicos de manutencao e
conserto

Datas limite: 02/01/2005 a 31/12/2007
Quantidade de Caixas 01
Arquivo:

Observ. Complem.

Total de caixas =73

Unidade Produtora: UIP-10 (atual CASA Rio Nilo)

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfunc¢ao: 03.05 Pagamento de Pessoal
Atividade: 03.05.02 Elaboragéo da folha de pagamento

Série documental:

03.05.02.14 Relatério com quantidade de holleriths

Datas limite: 02/01/2006 a 31/12/2007
Quantidade de Caixas 01
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado
Atividade: 04.03.01 Verificagdo de estoque e distribuicdo

Série documental:

04.03.01.05 Formulario de requisicao de material

Datas limite: 02/01/2006 a 31/12/2008
Quantidade de Caixas 04
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfunc¢ao: 04.05 Controle de Transportes Internos
Atividade: 04.05.09 Controle de consumo de combustivel

Série documental:

04.05.09.01 Formulario de agendamento de uso de veiculo oficial

Datas limite: 02/01/2006 a 31/12/2008
Quantidade de Caixas 04

Arquivo:

Observ. Complem. Copias

11
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Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagobes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa
Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite

Série documental:

06.01.04.02 Relacado de remessa de documentos

Datas limite: 02/01/2006 a 31/12/2008
Quantidade de Caixas 15
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informacodes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagcao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicag¢ao
interna

Datas limite: 02/01/2006 a 31/12/2007
Quantidade de Caixas 06
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 07 Gestao de Atividades Complementares
Subfuncao: 07.00 Nao ha
Atividade: 07.00.03 Manutencéao e conservacao do edificio, das instalacdes e

dos equipamentos

Série documental:

07.00.03.03 Memorando solicitando servicos de manutencao e
conserto

Datas limite: 02/01/2007 a 31/12/2007
Quantidade de Caixas 01
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 07 Gestao de Atividades Complementares
Subfuncgao: 07.00 Nao ha
Atividade: 07.00.07 Execucgao de servigos de telecomunicacoes

Série documental:

07.00.07.05 Planilha de controle de ligagbes telefénicas
particulares

Datas limite: 02/01/2006 a 31/12/2008
Quantidade de Caixas |01
Arquivo:

Observ. Complem.

Total de caixas = 32

12
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Unidade Produtora: UIP-11 (atual CASA Rio Tocantins)

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfunc¢ao: 03.05 Pagamento de Pessoal
Atividade: 03.05.02 Elaboracgéo de folha de pagamento

Série documental:

03.05.02.14 Relatério com quantidade de holleriths

Datas limite: 02/01/2006 a 31/12/2008
Quantidade de Caixas 01
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado
Atividade: 04.03.01 Verificagdo de estoque e distribuicdo

Série documental:

04.03.01.05 Formulario de requisicao de material

Datas limite: 02/01/2006 a 30/12/2008
Quantidade de Caixas 02
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado

Atividade: 04.03.03 Recebimento e conferéncia

Série documental: 04.03.03.01 Atestado de recebimento de material
Datas limite: 02/01/2007 a 30/12/2008

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais

Subfunc¢ao: 04.05 Controle de Transportes Internos

Atividade: 04.05.09 Controle de consumo de combustivel

Série documental: 04.05.09.01 Formulario de agendamento de uso de veiculo oficial
Datas limite: 02/01/2006 a 30/12/2008

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem. Copias

13
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Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagobes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa

Atividade: 06.01.02 Autuacao e protocolo

Série documental: 06.01.02.02 Livro de controle interno de documentos
Datas limite: 02/01/2006 a 30/12/2007

Quantidade de Caixas 02

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcgao: 06 Gestao de Documentos e Informagoes
Subfuncéo: 06.01 Comunicagdo Administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite
Série documental: 06.01.04.02 Relacio de remessa de documentos
Datas limite: 02/01/2006 a 30/12/2008

Quantidade de Caixas |02

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informacgdes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicag¢ao
interna

Datas limite: 02/01/2006 a 30/12/2007
Quantidade de Caixas 01
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 07 Gestao de Atividades Complementares
Subfuncao: 07.00 Nao ha
Atividade: 07.00.03 Manutencéao e conservacao do edificio, das instalacdes e

dos equipamentos

Série documental:

07.00.03.03 Memorando solicitando servicos de manutencao e
conserto

Datas limite: 02/01/2007 a 30/12/2007
Quantidade de Caixas 01
Arquivo:

Observ. Complem.

Total de caixas = 11

14
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Unidade Produtora: Ul JUQUIA (atual CASA Juquia)

Funcao: 03 Gestao de Recursos Humanos

Subfunc¢ao: 03.03 Expediente de Pessoal

Atividade: 03.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.21 Recibo de entrega de auxilio-alimentacao
Datas limite: 02/01/2001 a 31/12/2003

Quantidade de Caixas 02

Arquivo:

Observ. Complem.

Referente aos servidores

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfunc¢ao: 03.04 Controle de Frequéncia

Atividade: 03.04.01 Registro de frequéncia

Série documental: 03.04.01.08 Formulario de justificativa de falta
Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2003

Quantidade de Caixas 15

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfunc¢ao: 03.04 Controle de Frequéncia
Atividade: 03.04.01 Registro de frequéncia
Série documental: 03.04.01.17 Registro de ponto
Datas limite: 2000 a 2003

Quantidade de Caixas 06

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos

Subfunc¢ao: 03.05 Pagamento de Pessoal

Atividade: 03.05.02 Elaboragéo da folha de pagamento

Série documental: 03.05.02.14 Relatério com quantidade de holleriths
Datas limite: 02/01/2001 a 31/12/2007

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

15



ASTA

FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificagdo de estoque e distribuicdo
Série documental: 04.03.01.05 Formulario de requisi¢do de material
Datas limite: 02/01/2003 a 31/12/2008

Quantidade de Caixas 02

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfunc¢ao: 04.05 Controle de Transportes Internos

Atividade: 04.05.08 Controle da guarda e do uso de veiculos
Série documental: 04.05.08.04 Ficha de controle de trafego de veiculos
Datas limite: 02/01/2002 a 31/12/2006

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem. Copias

Funcao: 06 Gestao de Documentos e Informacgodes
Subfuncao: 06.01 Comunicagao Administrativa

Atividade: 06.01.02 Autuacgao e protocolo

Série documental: 06.01.02.02 Livro de controle interno de documento
Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2007

Quantidade de Caixas 03

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informacgodes

Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagcao Administrativa

Atividade: 06.01.02 Autuacgao e protocolo

Série documental: 06.01.02.03 Livro de entrada e registro de documentos avulsos
Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2007

Quantidade de Caixas 05

Arquivo:

Observ. Complem.

16



ASTA

FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informacodes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite
Série documental: 06.01.04.02 Relacado de remessa de documentos
Datas limite: 02/01/2002 a 31/12/2008

Quantidade de Caixas 16

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagobes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagado Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicag¢ao
interna

Datas limite: 02/01/2003 a 31/12/2007
Quantidade de Caixas 22
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 07 Gestao de Atividades Complementares

Subfuncao: 07.00 Nao ha

Atividade: 07.00.01 Recepgao e controle de portaria

Série documental: 07.00.01.05 Livro de controle de entrada e saida de visitantes
Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2007

Quantidade de Caixas 02

Arquivo:

Observ. Complem.

Total de caixas =75

Unidade Produtora: Ul JAPURA (Extinta)

Funcao: 03 Gestao de Recursos Humanos

Subfunc¢ao: 03.03 Expediente de Pessoal

Atividade: 03.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.02 Escala de férias

Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2008

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

17



ASTA

FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificagdo de estoque e distribuigdo
Série documental: 04.03.01.05 Formulario de requisi¢do de matérial
Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2008

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado

Atividade: 04.03.03 Recebimento e conferéncia

Série documental: 04.03.03.01 Atestado de recebimento de material
Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2008

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais

Subfunc¢ao: 04.05 Controle de Transportes Internos

Atividade: 04.05.09 Controle de consumo de combustivel

Série documental: 04.05.09.01 Formulario de agendamento de uso de veiculo oficial
Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2008

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem. Copias

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagobes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagcao Administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite
Série documental: 06.01.04.02 Relacado de remessa de documentos
Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2008

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

18



ASTA

FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagobes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicac¢ao
interna

Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2007
Quantidade de Caixas 02
Arquivo:

Observ. Complem.

Total de caixas =7

Unidade Produtora: Ul 36 (atual CASA RIO TAMISA)

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfunc¢ao: 03.04 Controle de Frequéncia

Atividade: 03.04.01 Registro de frequéncia

Série documental: 03.04.01.08 Formulario de justificativa de falta
Datas limite: 02/01/2004 a 30/12/2004

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfuncao: 03.04 Controle de Frequéncia
Atividade: 03.04.01 Registro de frequéncia
Série documental: 03.04.01.17 Registro de ponto
Datas limite: 02/01/2004 a 30/12/2004
Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

Atestado de Frequéncia

Funcao: 03 Gestao de Recursos Humanos

Subfunc¢ao: 03.05 Pagamento de Pessoal

Atividade: 03.05.01 Elaboragao de expediente para a folha de pagamento

Série documental: 03.05.01.02 _ Boletim Informativo para elaboragao de folha de
pagamento

Datas limite: 02/01/2004 a 30/12/2006

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem. Boletim 42

19



ASTA

FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfunc¢ao: 03.05 Pagamento de Pessoal
Atividade: 03.05.02 Elaboragéo de folha de pagamento

Série documental:

03.05.02.14 Relatério com quantidade de holleriths

Datas limite: 02/01/2002 a 30/12/2007
Quantidade de Caixas 01
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificagdo de estoque e distribuigdo
Série documental: 04.03.01.05 Formulario de requisi¢do de material
Datas limite: 02/01/2002 a 30/12/2008

Quantidade de Caixas 03

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificagdo de estoque e distribuicdo
Série documental: 04.03.01.08 Lista de material de almoxarifado
Datas limite: 02/01/2009 a 30/12/2010

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado

Atividade: 04.03.03 Recebimento e conferéncia

Série documental: 04.03.03.01 Atestado de recebimento de material
Datas limite: 02/01/2002 a 30/12/2008

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

20



ASTA

FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado

Atividade: 04.03.03 Recebimento e conferéncia

Série documental: 04.03.03.02 Nota Fiscal (Cépia)

Datas limite: 02/01/2002 a 30/12/2005

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfunc¢ao: 04.05 Controle de Transportes Internos

Atividade: 04.05.08 Controle da guarda e do uso de veiculos
Série documental: 04.05.08.04 Ficha de controle de trafego de veiculos
Datas limite: 02/01/2003 a 30/12/2005

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem. Copias

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais

Subfunc¢ao: 04.05 Controle de Transportes Internos

Atividade: 04.05.09 Controle de consumo de combustivel

Série documental: 04.05.09.01 Formulario de agendamento para uso de veiculo oficial
Datas limite: 02/01/2005 a 30/12/2007

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem. Copias

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagobes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa

Atividade: 06.01.02 Autuacgao e protocolo

Série documental: 06.01.02.02 Livro de controle interno de documentos
Datas limite: 02/01/2002 a 30/12/2008

Quantidade de Caixas 08

Arquivo:

Observ. Complem.
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ASTA

FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagobes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite
Série documental: 06.01.04.02 Relacido de remessa de documentos
Datas limite: 02/01/2002 a 30/12/2008

Quantidade de Caixas 11

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informacodes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicag¢ao
interna

Datas limite: 02/01/2002 a 30/12/2008
Quantidade de Caixas 23
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagodes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagado Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.03 Oficio, carta, requerimento, mog¢ao ou voto, abaixo-
assinado

Datas limite: 02/01/2002 a 30/12/2008
Quantidade de Caixas 08
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 07 Gestao de Atividades Complementares

Subfuncao: 07.00 Nao ha

Atividade: 07.00.01 Recepgao e controle de portaria

Série documental: 07.00.01.05 Livro de controle de entrada e saida de visitantes
Datas limite: 02/01/2002 a 30/12/2007

Quantidade de Caixas 02

Arquivo:

Observ. Complem.

Total de caixas = 64
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ASTA

FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Unidade Produtora: NAISA BRAS (atual UAISAS DRM llI)

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos

Subfunc¢ao: 03.03 Expediente de Pessoal

Atividade: 03.03.01 Elaboracgéao e registro de atos relativos a vida funcional
Série documental: 03.03.01.04 Processo de mobilidade funcional

Datas limite: 02/01/2002 a 30/12/2008

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfunc¢ao: 03.03 Expediente de Pessoal
Atividade: 03.03.03 Elaboracao de contratos de trabalho e atos relativos a sua

alteragdo, suspensao e rescisao

Série documental:

03.03.03.02 Comunicado de dispensa ou desligamento

Datas limite: 02/01/2002 a 30/12/2007
Quantidade de Caixas 01
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfunc¢ao: 03.04 Controle de Frequéncia
Atividade: 03.04.01 Registro de frequéncia

Série documental:

03.04.01.08 Formulario de justificativa de falta

Datas limite: 02/01/2000 a 30/12/2003
Quantidade de Caixas 01
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 03 Gestao de Recursos Humanos

Subfunc¢ao: 03.04 Controle de Frequéncia

Atividade: 03.04.01 Registro de frequéncia

Série documental: 03.04.01.12 Planilha de controle de horas extras
Datas limite: 02/01/2000 a 30/12/2007

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.
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ASTA

FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfunc¢ao: 03.05 Pagamento de Pessoal
Atividade: 03.05.01 Elaboragéo de expedientes para a folha de pagamento

Série documental:

03.05.01.02 Boletim Informativo para elaboragao de folha de

pagamento
Datas limite: 02/01/2000 a 30/12/2009
Quantidade de Caixas 02
Arquivo:
Observ. Complem. Boletim 42

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificagdo de estoque e distribuicdo
Série documental: 04.03.01.05 Formulario de requisi¢do de material
Datas limite: 02/01/1999 a 30/12/2008

Quantidade de Caixas 02

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais

Subfunc¢ao: 04.05 Controle de Transportes Internos

Atividade: 04.05.09 Controle de consumo de combustivel

Série documental: 04.05.09.01 Formulario de agendamento para uso de veiculo oficial
Datas limite: 02/01/2001 a 30/12/2008

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagobes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa

Atividade: 06.01.02 Autuacao e protocolo

Série documental: 06.01.02.02 Livro de controle interno de documentos
Datas limite: 02/01/2000 a 30/12/2007

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.
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FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagobes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicag¢ao
interna

Datas limite: 02/01/2000 a 30/12/2005
Quantidade de Caixas 01
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 07 Gestao de Atividades Complementares
Subfuncao: 07.00 Nao Ha
Atividade: 07.00.03 Manutencéao e conservagao do edificio, das instalacbes e

dos equipamentos

Série documental:

07.00.03.02 Memorando solicitando servigos de limpeza e

higienizacao
Datas limite: 02/01/2002 a 30/12/2007
Quantidade de Caixas 01
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 07 Gestao de Atividades Complementares
Subfuncao: 07.00 Nao Ha
Atividade: 07.00.03 Manutencéao e conservacao do edificio, das instalacdes e

dos equipamentos

Série documental:

07.00.03.03 Memorando solicitando servicos de manutencao e
conserto

Datas limite: 02/01/2003 a 30/12/2007
Quantidade de Caixas 01
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 07 Gestao de Atividades Complementares
Subfuncao: 07.00 Nao Ha

Atividade: 07.00.05 Execugéao de servigos de reprografia
Série documental: 07.00.05.04 Requisi¢ao de copias

Datas limite: 02/01/2002 a 30/12/2007

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

Total de caixas = 14
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FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Unidade Produtora: USI — Unidade de Semiliberdade Inicial (Extinta)

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos

Subfunc¢ao: 03.05 Pagamento de Pessoal

Atividade: 03.05.01 Elaboragéo de expedientes para a folha de pagamento

Série documental: 03.05.01.02 _Boletim Informativo para elaboragao de folha de
pagamento

Datas limite: 02/01/2004 a 30/12/2007

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem. Boletim 42

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos

Subfunc¢ao: 03.05 Pagamento de Pessoal

Atividade: 03.05.02 Elaboragao da folha de pagamento

Série documental: 03.05.02.14 Relatério com quantidade de holleriths

Datas limite: 02/01/2005 a 30/12/2007

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificagdo de estoque e distribuigdo
Série documental: 04.03.01.05 Formulario de requisicdo de material
Datas limite: 02/01/2005 a 30/12/2007

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado

Atividade: 04.03.03 Recebimento e conferéncia

Série documental: 04.03.03.01 Atestado de recebimento de material
Datas limite: 02/01/2005 a 30/12/2007

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.




ASTA

FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais

Subfunc¢ao: 04.05 Controle de Transportes Internos

Atividade: 04.05.09 Controle de consumo de combustivel

Série documental: 04.05.09.01 Formulario de agendamento para uso de veiculo oficial
Datas limite: 02/01/2005 a 30/12/2005

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem. Copias

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informacodes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa

Atividade: 06.01.02 Autuacgao e protocolo

Série documental: 06.01.02.02 Livro de controle interno de documentos
Datas limite: 02/01/2006 a 31/12/2007

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagobes

Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa

Atividade: 06.01.02 Autuacgao e protocolo

Série documental: 06.01.02.03 Livro de registro de entrada de documentos avulsos
Datas limite: 02/01/2005 a 31/12/2007

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagodes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa
Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite

Série documental:

06.01.04.02 Relacado de remessa de documentos

Datas limite: 02/01/2005 a 31/12/2007
Quantidade de Caixas 02
Arquivo:

Observ. Complem.
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FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagobes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicag¢ao
interna

Datas limite: 02/01/2001 a 31/12/2007
Quantidade de Caixas 05
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 07 Gestao de Atividades Complementares

Subfuncao: 07.00 Nao Ha

Atividade: 07.00.01 Recepgao e controle de portaria

Série documental: 07.00.01.05 Livro de controle de entrada e saida de visitantes
Datas limite: 02/01/2000 a 31/12/2007

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem. Visitantes

Funcéo: 07 Gestao de Atividades Complementares
Subfuncao: 07.00 — Nao Ha
Atividade: 07.00.03 Manutencéao e conservacao do edificio, das instalacbes e

dos equipamentos

Série documental:

07.00.03.03 Memorando solicitando servigos de manutencao e
conserto

Datas limite: 02/01/2005 a 31/12/2007
Quantidade de Caixas 01
Arquivo:

Observ. Complem.

Total de caixas =16

Unidade Produtora: Espag¢o Educacional Profissionalizante H (Extinta)

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado
Atividade: 04.03.03 Recebimento e conferéncia

Série documental:

04.03.03.01 Atestado de recebimento de material

Datas limite: 01/02/2004 a 08/03/2006
Quantidade de Caixas 01
Arquivo:

Observ. Complem.
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FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Funcao: 06 Gestao de Documentos e Informagoes
Subfuncéo: 06.01 Comunicagdo Administrativa
Atividade: 06.01.02 Autuacao e protocolo

Série documental:

06.01.02.02 Livro de controle interno de documentos

Datas limite: 01/02/2004 a 08/03/2006
Quantidade de Caixas |01
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagobes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa
Atividade: 06.01.02 Autuacao e protocolo

Série documental:

06.01.02.03 Livro de registro de entrada de documentos avulsos

Datas limite: 01/02/2004 a 08/03/2006
Quantidade de Caixas 01
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagobes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicag¢ao
interna

Datas limite: 01/02/2004 a 08/03/2006
Quantidade de Caixas 02
Arquivo:

Observ. Complem.

Total de caixas =5

Unidade Produtora: Ul 34 — Rio Sena (Extinta)

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos

Subfunc¢ao: 03.03 Expediente de Pessoal

Atividade: 03.03.01 Elaboracgéao e registro de atos relativos a vida funcional
Série documental: 03.03.01.04 Processo de mobilidade funcional

Datas limite: 02/01/2004 a 30/12/2004

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem. Comunicado de transferéncia
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FUNDACAO CASA
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SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfunc¢ao: 03.03 Expediente de Pessoal
Atividade: 03.03.03 Elaboracao de contratos de trabalho e atos relativos a sua

alteragdo, suspensao e rescisao

Série documental:

03.03.03.02 Comunicado de dispensa ou desligamento

Datas limite: 02/01/2005 a 30/12/2007
Quantidade de Caixas 01
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos

Subfuncgao: 03.03 Expediente de Pessoal

Atividade: 03.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.23 Recibo de gozo de férias

Datas limite: 02/01/2004 a 30/12/2004

Quantidade de Caixas |02

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcgao: 03 Gestado de Recursos Humanos

Subfuncgao: 03.03 Expediente de Pessoal

Atividade: 03.03.06 Avaliacdo de desempenho e incentivo funcional
Série documental: 03.03.06.06 Formulario de avaliagédo de desempenho
Datas limite: 02/01/2002 a 30/12/2003

Quantidade de Caixas |01

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 03 Gestado de Recursos Humanos

Subfuncgao: 03.04 Controle de Frequéncia

Atividade: 03.04.01 Registro de frequéncia

Série documental: 03.04.01.08 Formulario de justificativa de falta
Datas limite: 02/01/2003 a 30/12/2003

Quantidade de Caixas |22

Arquivo:

Observ. Complem.
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Funcao: 03 Gestado de Recursos Humanos
Subfuncgao: 03.04 Controle de Frequéncia
Atividade: 03.04.01 Registro de frequéncia
Série documental: 03.04.01.17 Registro de ponto
Datas limite: 02/01/2003 a 30/12/2003
Quantidade de Caixas |07

Arquivo:

Observ. Complem.

Atestado de Frequéncia

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfunc¢ao: 03.05 Pagamento de Pessoal
Atividade: 03.05.01 Elaboragéo de expedientes para a folha de pagamento

Série documental:

03.05.01.02 Boletim Informativo para elaboragao de folha de

pagamento
Datas limite: 02/01/2003 a 30/12/2008
Quantidade de Caixas 03
Arquivo:
Observ. Complem. Boletim 42

Funcao: 03 Gestdo de Recursos Humanos
Subfungéo: 03.05 Pagamento de Pessoal
Atividade: 03.05.01 Elaboragao de expedientes para a folha de pagamento

Série documental:

03.05.01.04 Formulario de atualizacdo de dados pessoais e funcionais para
a elaboracao da folha de pagamento (via arquivada na Secretaria da

Fazenda)
Datas limite: 02/01/2004 a 30/12/2004
Quantidade de Caixas 01
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado
Atividade: 04.03.01 Verificagdo de estoque e distribuicdo

Série documental:

04.03.01.05 Formulario de requisicao de material

Datas limite: 02/01/2002 a 30/12/2008
Quantidade de Caixas 03
Arquivo:

Observ. Complem.
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Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado
Atividade: 04.03.03 Recebimento e conferéncia

Série documental:

04.03.03.02 Nota Fiscal (Cépia)

Datas limite: 02/01/2002 a 30/12/2008
Quantidade de Caixas 02
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfunc¢ao: 04.05 Controle de Transportes Internos
Atividade: 04.05.08 Controle da guarda e do uso de veiculos

Série documental:

04.05.08.04 Ficha de controle de trafego de veiculo

Datas limite: 02/01/2003 a 30/12/2004
Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem. Copias

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfunc¢ao: 04.05 Controle de Transportes Internos
Atividade: 04.05.08 Controle da guarda e do uso de veiculo

Série documental:

04.05.08.10 Planilha de uso de veiculo oficial

Datas limite: 02/01/2002 a 30/12/2008
Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem. Copias

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfunc¢ao: 04.05 Controle de Transportes Internos
Atividade: 04.05.09 Controle de consumo de combustivel

Série documental:

04.05.09.01 Formulario de agendamento para uso de veiculo oficial

Datas limite: 02/01/2002 a 30/12/2008
Quantidade de Caixas 01
Arquivo:

Observ. Complem.
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Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagobes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa
Atividade: 06.01.02 Autuacao e protocolo

Série documental:

06.01.02.02 Livro de controle interno de documentos

Datas limite: 02/01/2001 a 30/12/2007
Quantidade de Caixas 05
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagobes

Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa

Atividade: 06.01.02 Autuacgao e protocolo

Série documental: 06.01.02.03 Livro de registro de entrada de documentos avulsos
Datas limite: 02/01/2005 a 30/12/2007

Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagobes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite
Série documental: 06.01.04.02 Relacado de remessa de documentos
Datas limite: 02/01/2001 a 30/12/2008

Quantidade de Caixas 11

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informacgodes

Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa

Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental: 06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicag¢ao
interna

Datas limite: 02/01/2001 a 30/12/2007

Quantidade de Caixas 16

Arquivo:

Observ. Complem.
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Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagobes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.03 Oficio, carta, requerimento, mog¢ao ou voto, abaixo-
assinado

Datas limite: 02/01/2002 a 30/12/2005
Quantidade de Caixas 02
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 07 Gestao de Atividades Complementares

Subfuncao: 07.00 Nao Ha

Atividade: 07.00.01 Recepgao e controle de portaria

Série documental: 07.00.01.05 Livro de controle de entrada e saida de visitantes
Datas limite: 02/01/2002 a 30/12/2007

Quantidade de Caixas 05

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 07 Gestao de Atividades Complementares
Subfuncao: 07.00 Nao Ha
Atividade: 07.00.03 Manutencéao e conservacao do edificio, das instalacdes e

dos equipamentos

Série documental:

07.00.03.03 Memorando solicitando servicos de manutencao e
conserto

Datas limite: 02/01/2006 a 30/12/2007
Quantidade de Caixas 0201
Arquivo:

Observ. Complem.

Total de caixas = 87

Unidade Produtora: Ul 35 — Rio Sao Francisco (Extinta)

Funcao: 03 Gestado de Recursos Humanos
Subfuncgao: 03.03 Expediente de Pessoal
Atividade: 03.03.01 Elaboracgao e registro de atos relativos a vida

funcional

Série documental:

03.03.01.04 Processo de mobilidade funcional

Datas limite: 01/04/2004 a 30/12/2004
Quantidade de Caixas |01
Arquivo:

Observ. Complem.

Comunicado de Transferéncia DRH

34



ASTA

FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfunc¢ao: 03.04 Controle de Frequéncia

Atividade: 03.04.01 Registro de frequéncia

Série documental: 03.04.01.08 Formulario de justificativa de falta
Datas limite: 01/04/2002 a 31/12/2003

Quantidade de Caixas 27

Arquivo:

Observ. Complem.

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfuncao: 03.04 Controle de Frequéncia
Atividade: 03.04.01 Registro de frequéncia
Série documental: 03.04.01.17 Registro de ponto
Datas limite: 01/04/2002 a 31/12/2003
Quantidade de Caixas 11

Arquivo:

Observ. Complem.

Atestado de Frequéncia

Funcao: 03 Gestao de Recursos Humanos

Subfunc¢ao: 03.05 Pagamento de Pessoal

Atividade: 03.05.01 Elaboragéo de expedientes para a folha de pagamento

Série documental: 03.05.01.02 _ Boletim Informativo para elaboragao de folha de
pagamento.

Datas limite: 01/04/2002 a 31/12/2008

Quantidade de Caixas 03

Arquivo:

Observ. Complem. Boletim 42

Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfunc¢ao: 03.05 Pagamento de Pessoal
Atividade: 03.05.01 Elaboragéo de expedientes para a folha de pagamento

Série documental:

03.05.01.04 Formulario de atualizagdo de dados pessoais e
funcionais para a elaboragao da folha de pagamento (vias
arquivadas nas Unidades de Recursos Humanos)

Datas limite:

01/04/2002 a 31/12/2004

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01

Observ. Complem.
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Funcéo: 03 Gestao de Recursos Humanos
Subfunc¢ao: 03.05 Pagamento de Pessoal
Atividade: 03.05.02 Elaboragéo da folha de pagamento

Série documental:

03.05.02.14 Relatério com quantidade de holleriths

Datas limite: 01/04/2002 a 31/12/2007
Quantidade de Caixas 02
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado
Atividade: 04.03.01 Verificagdo de estoque e distribuicdo

Série documental:

04.03.01.05 Formulario de requisicao de material

Datas limite: 01/04/2002 a 31/07/2008
Quantidade de Caixas 03
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado
Atividade: 04.03.01 Verificagdo de estoque e distribuicdo

Série documental:

04.03.01.08 Lista de material de almoxarifado

Datas limite: 02/01/2005 a 31/07/2008
Quantidade de Caixas 01
Arquivo:

Observ. Complem.

Funcao: 04 Gestao de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfunc¢ao: 04.05 Controle de Transportes Internos
Atividade: 04.05.08 Controle da guarda e do uso de veiculos

Série documental:

04.05.08.10 Planilha de uso de veiculo oficial

Datas limite: 02/01/2004 a 31/07/2008
Quantidade de Caixas 01

Arquivo:

Observ. Complem. Copias
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Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informacgodes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa

Atividade: 06.01.02 Autuacgao e protocolo

Série documental: 06.01.02.02 Livro de controle interno de documentos
Datas limite: 01/04/2002 a 31/12/2007

Quantidade de Caixas

07

Observ. Complem.

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informacgodes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagao Administrativa
Atividade: 06.01.02 Autuacgao e protocolo

Série documental:

06.01.02.03 Livro de registro de entrada de documentos avulsos

Datas limite:

01/04/2002 a 31/12/2007

Quantidade de Caixas

05

Observ. Complem.

Funcéo: 06 Gestao de Documentos e Informagobes
Subfunc¢ao: 06.01 Comunicagcao Administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite
Série documental: 06.01.04.02 Relacado de remessa de documentos
Datas limite: 01/04/2002 a 31/12/2008

Quantidade de Caixas

08

Observ. Complem.

Funcao: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfungéo: 06.01 Comunicagdo Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicagao interna

Datas limite:

01/04/2002 a 31/12/2007

Quantidade de Caixas

22

Observ. Complem.

Total de caixas =92

TOTAL GERAL DE CAIXAS = 721
TOTAL GERAL DE METROS LINEARES = 100,94

Sao Paulo, em 06 de abril de 2015.

Arlete Cristina Giacon Gama
Coordenadora da CADA
RE 36.709-6
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