ASTA

FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Publicado no DOE de 10/03/2015
Retificado no DOE de 31/03/2015

COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS E ACESSO

Edital de Ciéncia de Eliminacao de Documentos n° 009/2015

A Comissdao de Avaliacdo de Documentos e Acesso, constituida pela Portaria
Administrativa n® 1108/2014, publicada no Diario Oficial do Estado de Sdo Paulo de
18 de outubro de 2014, em conformidade com os prazos definidos na Tabela de
Temporalidade de Documentos da Administragao Publica do Estado de Sdo Paulo:
Atividades-MEIO, aprovada pelo Decreto n° 48.898, de 27 de agosto de 2004, na
figura de sua Coordenadora, faz saber a quem possa interessar que, a partir do 30°
dia subseqiliente & data de publicacio deste Edital, a SUBCOMISSAO DE
AVALIA(;I\O DE DOCUMENTOS DA DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA DE
CAMPINAS - DRMC, da Fundacdao Centro de Atendimento Socioeducativo ao
Adolescente - Fundagao CASA-SP eliminara os documentos abaixo relacionados. Os
interessados poderdao requerer as suas expensas, ho prazo citado, o
desentranhamento de documentos ou cdpias de pecas do processo, mediante
peticao, desde que tenha respectiva qualificacdo e demonstragao de legitimidade do

pedido, dirigida a Comissdo de Avaliacao de Documentos e Acesso — CADA.

Unidade Produtora: CASA de Semiliberdade de Mogi Mirim

Funcao: 05 GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Subfungao: 05.02 Execugdo orcamentaria e financeira

Atividade: 05.02.06 Adiantamento de despesas

Série documental: 05.02.06.03 Processo de adiantamento

Datas limite: 2003 e 2006

Quantidade de Caixas de 01

Arquivo:

Observagoes Balancete de Prestacdao de Contas de Adiantamento, comprovacgao

complementares:

de despesas

Funcio: 06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncado: 06.01 Comunicacao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacao interna

Datas limite:

2002,2005,2006,2008,2009,2010 e 2011

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

03

Observagoes
complementares:

Comunicagoes internas expedidas e recebidas que contém copias
de folhas de informacao
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Funco: 06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncado: 06.01 Comunicacao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.03 Oficio, carta, requerimento, mogdo ou
abaixo-assinado

voto,

Datas limite:

2002,2003,2005,2006,2007,2008,2009 e 2010

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

06

Observagoes
complementares:

Oficio expedidos e recebidos

Funcdo: 06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES
Subfuncado: 06.01 Comunicacao administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite
Série documental: 06.01.04.02 Relacdo de remessa de documentos
Datas limite: 2009,2003,2006,2010

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

03

Observagoes
complementares:

Livro ata de relacao de remessas recebida e expedida

complementares:

Funcdo: 06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES
Subfuncado: 06.01 Comunicacao administrativa

Atividade: 06.01.02 Autuacdo e protocolo

Série documental: 06.01.02.02 Livro de controle interno de documentos
Datas limite: 2009, 2010 e 2011

Quantidade de Arguivo: 01 livro

Observagoes Livro de controle de Cls

07 GESTRO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

de Arquivo:

Fungao:

Subfungao: 07.00 Ndo ha

Atividade: 07.00.01 Livro de entrada e saida de visitantes

Série documental: 07.00.01.05 Livro de controle de entrada e saida de visitantes
Datas limite: 1998 e 2008

Quantidade de Caixas 02

Observagoes
complementares:

Livros de Controle de visitas e entrada e saida de funcionarios

Total de caixas = 15
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Unidade Produtora: CASA Laranjeiras

de Arquivo:

Funco: 06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncado: 06.01 Comunicacao Administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento de tramite
Série documental: 06.01.04.02 Relacdo de remessa de documentos
Datas limite: 2008

Quantidade de Caixas 01

Observagoes
complementares:

Relacdes de Remessa expedida e recebida

Funcdo: 06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncado: 06.01 Comunicacao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacao interna

Datas limite:

2008

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

01

Observagoes
complementares:

Comunicagdes internas expedidas e recebidas

Total de caixas = 02

Unidade Produtora: CASA Jequitiba

Funcdo: 06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncado: 06.01 Comunicacao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacao interna

Datas limite:

2010 a 2012

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

02

Observagoes
complementares:

Comunicagoes internas expedidas e recebidas que contém

copias de folhas de informacao

Funcio: 06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncado: 06.01 Comunicacao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.03 Oficio,
abaixo-assinado

carta, requerimento, mocdo ou voto,

Datas limite:

2010

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

1 caixa

Observagoes
complementares:

Oficio expedidos e recebidos

Total de caixas = 2 e 1>
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Unidade Produtora: NAI Americana

Funcao: 04 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfungao: 04.03 Controle de Almoxarifado

Atividade: 04.03.02 Formagao de estoque ou reposicdao de material
Série documental: 04.03.02.02 Pedido de aquisicdo de material

Datas limite: 2005,2008,2009,2011,2010

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

01

Observagoes
complementares:

Solicitagdo de material

Funcio: 06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncado: 06.01 Comunicacao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacao interna

Datas limite:

2005,2006,2007,2008,2009,2010,2011

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

03

Observagoes
complementares:

Comunicagdes internas expedidas e recebidas

Funcio: 06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncado: 06.01 Comunicacao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.03 Oficio, carta, requerimento, mogdo ou voto,
abaixo-assinado

Datas limite:

2006,2007,2009 e 2010

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

06

Observagoes
complementares:

Oficio expedidos e recebidos

Total de caixas = 10

Unidade Produtora: CASA Rio Piracicaba

Funcdo: 06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncado: 06.01 Comunicacao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacao interna

Datas limite:

2009, 2010,2011 e 2012

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

04

Observagoes
complementares:

Comunicacgoes internas expedidas e recebidas e comunicagoes
internas com Folhas de Informacao
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Funco: 06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncado: 06.01 Comunicacao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.03 Oficio, carta, requerimento, mogdo ou voto,
abaixo-assinado

Datas limite:

2009 e 2010

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

1 caixa

Observagoes
complementares:

Oficio expedidos e recebidos

07 GESTRO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Fungao:

Subfungao: 07.00 Ndo ha

Atividade: 07.00.01 Livro de entrada e saida de visitantes

Série documental: 07.00.01.05 Livro de controle de entrada e saida de visitantes
Datas limite: 2006, 2007,2008, 2009, 2010, 2011, 2012

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

01

Observagoes
complementares:

Livro de entrada e saidas

07 GESTRO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Fungao:
Subfungao: 07.00 N3o ha
Atividade: 07.00.01 Recepcao e controle de portaria

Série documental:

07.00.01.02 Ficha de controle de entrada e saida de
funcionarios ou servidores

Datas limite:

2011, 2012

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

02

Observagoes
complementares:

Permissao de entrada - SQL 44003

Total de caixas =07 +1/2

Unidade Produtora: CASA Maestro Carlos Gomes

Funcao: 04 GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Subfungao: 04.03 Controle de Almoxarifado

Atividade: 04.03.02 Formagao de estoque ou reposicdao de material
Série documental: 04.03.02.02 Pedido de aquisicdo de material

Datas limite: 2010,2011,2012

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

01

Observagoes
complementares:

Solicitagdo de material
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Funco: 06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncado: 06.01 Comunicacao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacao interna

Datas limite:

2006,2007,2008,2009,2010,2011,2012

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

13

Observagoes
complementares:

Comunicagdes internas expedidas e recebidas

06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES

Fungao:
Subfuncado: 06.01 Comunicacao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.03 Oficio, carta, requerimento, mogdo ou voto,
abaixo-assinado

Datas limite:

2006, 2007, 2008 e 2009

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

01

Observagoes
complementares:

Oficio expedidos e recebidos

07 GESTRO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Fungao:
Subfungao: 07.00 Ndo ha
Atividade: 07.00.01 Livro de entrada e saida de visitantes

Série documental:

07.00.01.05 Livro de controle de entrada e saida de visitantes

Datas limite:

2008, 2009,2010,2011,2012

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

03

Observagoes
complementares:

Livro de entrada e saidas

07 GESTRO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Fungao:
Subfungao: 07.00 N3o ha
Atividade: 07.00.01 Recepgao e controle de portaria

Série documental:

07.00.01.02 Ficha de controle de entrada e saida de
funcionarios ou servidores

Datas limite:

2007,2009,2010,2011,2012

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

06

Observagoes
complementares:

Lista criada pelo proprio Centro para controle de entrada e saida
de funcionarios ou visitantes

Total de caixas = 24
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Unidade Produtora: CASA Campinas

07 GESTRO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Fungao:
Subfuncao: 07.00 N3o ha
Atividade: 07.00.01 Livro de entrada e saida de visitantes

Série documental:

07.00.01.05 Livro de controle de entrada e saida de visitantes

Datas limite:

2010 a 2013

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

02 livros

Observagoes
complementares:

Livro de entrada e saidas (um livro sera retido como amostra)

Total de caixas = 02 livros

Unidade Produtora: CASA Rio Amazonas

Funcdo: 03 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfungao: 03.03 Expediente de pessoal
Atividade: 03.03.04 Concessdo de direitos, vantagens e beneficios

Série documental:

03.03.04.22 Recibo de entrega de vale-transporte

Datas limite:

1996,1997,1998,1999,2000,2001,2003,2004,2005 e 2007

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

08

Observagoes
complementares:

Comprovantes de entrega de vale-transporte

Funcdo: 06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncado: 06.01 Comunicacao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacao interna

Datas limite:

2005,2006,2011

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

03

Observagoes
complementares:

Comunicagoes internas expedidas e recebidas que contém copias
de folhas de informacao
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Funcio: 06 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
Subfuncado: 06.01 Comunicacao Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.03 Oficio, carta, requerimento, mogdo ou voto,
abaixo-assinado

Datas limite:

2008,2009,2010

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

01

Observagoes
complementares:

Oficio expedidos

Total de caixas = 12

TOTAL GERAL DE CAIXAS =72
TOTAL GERAL DE METROS LINEARES = 10,08

Sao Paulo, em 09 de marco de 2015.

Arlete Cristina Giacon Gama
RE 36.709-6
Coordenadora




