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COMISSAO DE AVALIAGCAO DE DOCUMENTOS E ACESSO - CADA

Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos n® 00672016

A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso, constituida pela Portaria
Administrativa n® 511/2016, publicada no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo de 14
de junho de 2016, em conformidade com os prazos definidos na Tabela de
Temporalidade de Documentos da Administracdo Publica do Estado de Sao Paulo:
Atividades-MEIO, aprovada pelo Decreto n® 48.898, de 27 de agosto de 2004, na
figura de sua Coordenadora, faz saber a quem possa interessar que, a partir do 30°
dia subsequente a data de publicacido deste Edital, a SUBCOMISSAO DE
AVALIACAO DE DOCUMENTOS DA DIVISAO REGIONAL VALE DA PARAIBA -
DRVP, da Fundacdo Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente —
Fundacdo CASA-SP eliminara os documentos abaixo relacionados. Os interessados
poderdo requerer as suas expensas, no prazo citado, o desentranhamento de
documentos ou coépias de pecas do processo, mediante peticdo, desde que tenha
respectiva qualificacdo e demonstracdo de legitimidade do pedido, dirigida a
Comisséao de Avaliacdo de Documentos e Acesso — CADA.

Unidade Produtora Divisdo Regional Vale do Paraiba - DRVP

Arquivo

Funcéo: 03 Gestédo de Recursos Humanos

Subfuncio: 03.03 Expediente de Pessoal

Atividade: 03.03.04 Concessao de Direitos, Vantagens e Beneficios
Série documental: 03.03.04.02 Escala de Férias

Datas limite: 2008 a 2010

Quantidade de Caixas |02

Observacdes
Complementares

Unidade Produtora

Divisdo Regional Vale do Paraiba - DRVP

Funcéo: 03 Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncéo: 03.03 Expediente de Pessoal
Atividade: 03.03.04 Concessado de Direitos, Vantagens e Beneficios

Série documental:

03.03.04.22 Recibo de Entrega de Vale Transporte

Datas limite:

2008 a 2009

Quantidade de Caixas
Arquivo

02

Observactes
Complementares
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Unidade Produtora

Divisdo Regional Vale do Paraiba - DRVP

Funcéo: 03 Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncao: 03.04 Controle de Frequéncia
Atividade: 03.04.01 Registro de Frequéncia

Série documental:

03.04.01.03 Boletim de Frequéncia

Datas limite: 2008 a 2014
Quantidade de Caixas |01

Arquivo:

Observacdes Boletim 42

Complementares

Unidade Produtora

Divisdo Regional Vale do Paraiba - DRVP

Funcéo: 03 Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncéo: 03.04 Controle de Frequéncia
Atividade: 03.04.01 Registro de Frequéncia

Série documental:

03.04.01.10 Mapa de Horas Extras

Datas limite:

2009

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01

Observacdes
Complementares

Unidade Produtora

Divisdo Regional Vale do Paraiba - DRVP

Funcéo: 03 Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncao: 03.05 Pagamento de Pessoal
Atividade: 03.05.02 Elaboracdo de Folha de Pagamento

Série documental:

03.05.02.10 Quadro Demonstrativo de Folha de Pagamento

Datas limite:

2007

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01

Observactes
Complementares

Unidade Produtora

Divisdo Regional Vale do Paraiba - DRVP

Funcéo: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.02 Controle Bens Patrimoniais
Atividade: 04.02.04 Registro de Movimentacdo de Bens Patrimoniais

Série documental:

04.02.04.05 Termo de Responsabilidade pelo Uso de Bens
Patrimoniais

Datas limite:

2006 a 2014

Quantidade de Caixas
Arquivo:

02

Observactes
Complementares

Troca de responsavel, baixa patrimonial, termo provisério e
devolucdo de bem
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Unidade Produtora

Divisdo Regional Vale do Paraiba - DRVP

Funcéo: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado
Atividade: 04.03.01 Verificacdo de estoque e distribuicdo

Série documental:

04.03.01.05 Formulario de Requisicdo de Material

Datas limite:

2009 a 2014

Quantidade de Caixas
Arquivo:

05

Observacdes
Complementares

Unidade Produtora

Divisdo Regional Vale do Paraiba - DRVP

Funcéo: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncéo: 04.03 Controle de almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificacdo de Estoque e Distribuicdo
Série documental: 04.03.01.09 Nota de Fornecimento

Datas limite: 2010 a 2014

Quantidade de Caixas |06

Arquivo:

Observacdes
Complementares

Unidade Produtora

Divisdo Regional Vale do Paraiba - DRVP

Funcéo: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de almoxarifado
Atividade: 04.03.02 Formacdo de Estoque ou Reposicdo de Material

Série documental:

04.03.02.02 Pedido de Aquisicdo de Material

Datas limite:

2013 a 2014

Quantidade de Caixas
Arquivo:

02

Observacdes
Complementares

Unidade Produtora

Divisdo Regional Vale do Paraiba - DRVP

Funcéo: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncdo: 04.05 Controle de Transportes Internos
Atividade: 04.05.08 Controle de Guarda e do Uso de Veiculos

Série documental:

04.05.08.04 Ficha de Controle de Trafego

Datas limite:

2010 a 2013

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01

Observactes
Complementares
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Unidade Produtora

Divisdo Regional Vale do Paraiba - DRVP

Funcéo: 05 Gestdo Orcamentaria e Financeira
Subfuncéo: 05.02 Execucdo Orcamentaria e Financeira
Atividade: 05.02.06 Adiantamento de Despesas

Série documental:

05.02.06.01 Balancete de Despesas com Adiantamento

Datas limite:

2007

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01

Observacdes
Complementares

Documentos a época da DRCV — RCV-3943/07, nos termos
da Portaria 501/08

Unidade Produtora

Divisdo Regional Vale do Paraiba - DRVP

Funcéo: 05 Gestdo Orgcamentaria e Financeira
Subfuncéo: 05.02 Execucdo Orcamentaria e Financeira
Atividade: 05.02.06 Adiantamento de Despesas

Série documental:

05.02.06.03 Processo de Adiantamento

Datas limite:

2007 e 2008

Quantidade de Caixas
Arquivo:

02

Observacdes
Complementares

Documentos a época da DRCV — RCV-3943/07, nos termos
da Portaria 501/08

Unidade Produtora

Divisdo Regional Vale do Paraiba - DRVP

Funcéo: 05 Gestdo Orcamentaria e Financeira
Subfuncéo: 05.02 Execucdo Orcamentaria e Financeira
Atividade: 05.02.07 Adiantamento de Despesas

Série documental:

05.02.07.01 Processo de Prestacédo de Contas de
Adiantamento

Datas limite:

2007 e 2008

Quantidade de Caixas
Arquivo:

31

Observacdes
Complementares

Documentos a época da DRCV — RVP-4061/08 -—
Adiantamento Esporadico, nos termos da Portaria 501/08

Unidade Produtora

Divisdo Regional Vale do Paraiba - DRVP

Funcéo: 05 Gestdo Orcamentaria e Financeira
Subfuncéo: 05.02 Execucdo Orcamentaria e Financeira
Atividade: 05.02.08 Pagamento de despesas especificas

Série documental:

05.02.08.06 Processo de Pagamento de Contas de Utilidade
Publica

Datas limite:

2007 e 2008

Quantidade de Caixas
Arquivo:

05

Observactes
Complementares

Documentos a época da DRCV — RCV-0028/08, nos termos
da Portaria 201/08

4
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Unidade Produtora

Divisdo Regional Vale do Paraiba - DRVP

Funcéo: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncao: 06.01 Comunicac¢do administrativa
Atividade: 06.01.02 Autuacdo e protocolo

Série documental:

06.01.02.03 Livro de Registro de Entrada de Documentos
Avulsos

Datas limite:

2012 e 2013

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01

Observacdes
Complementares

Unidade Produtora

Divisdo Regional Vale do Paraiba - DRVP

Funcéo: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncéo: 06.01 Comunicacdo administrativa
Atividade: 06.01.02 Autuacdo e protocolo

Série documental:

06.01.02.04 Livro de Registro de Processos

Datas limite:

2010 e 2013

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01

Observacdes
Complementares

Unidade Produtora

Divisdo Regional Vale do Paraiba - DRVP

Funcéo: 06 Gestdo de Documentos e Informacéo
Subfuncéo: 06.01 Comunicacdo Administrativa
Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite

Série documental:

06.01.04.02 Relacdo de Remessa de Documentos

Datas limite:

2005 a 2010

Quantidade de Caixas
Arquivo:

3 + VY4 caixa

Observacdes
Complementares

Relacdo de Remessa Expedida e Recebida

Unidade Produtora

Divisdo Regional Vale do Paraiba - DRVP

Funcéo: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncao: 06.01 Comunicac¢do administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de Correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, Aviso, Comunicado, Memorando,
Comunicacdo Interna

Datas limite:

2005 a 2013

Quantidade de Caixas
Arquivo:

60 + meia caixa

Observactes
Complementares

Comunicacdo Interna e Folha de Informacéo
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Unidade Produtora

Divisdo Regional Vale do Paraiba - DRVP

Funcéo: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncéo: 06.01 Comunicacdo administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.03 Oficio, carta, requerimento, mogao ou voto,
abaixo-assinado

Datas limite:

2002 a 2005, 2007 a 2011

Quantidade de Caixas
Arquivo:

19 + 1% caixa

Observacdes
Complementares

Oficios expedidos e recebidos

Unidade Produtora

Divisdo Regional Vale do Paraiba - DRVP

Funcéo: 07 Gestéo de Atividades Complementares
Subfunc¢ao: 07.00 Nao ha
Atividade: 07.00.01 Recepcédo e Controle de Portaria

Série documental:

07.00.01.02 Ficha de Controle de Entrada e Saida de
Funcionarios ou Servidores

Datas limite:

2004 a 2014

Quantidade de Caixas
Arquivo:

10

Observacdes
Complementares

Unidade Produtora

Divisdo Regional Vale do Paraiba - DRVP

Funcéo: 07 Gestdo de atividades complementares
Subfunc¢ao: 07.00 Nao ha
Atividade: 07.00.03 Manutencdo e Conservacédo do Edificio, das

Instalacdes e dos Equipamentos

Série documental:

07.00.03.05 Ordem de Servico

Datas limite:

2010 a 2014

Quant Caixas Arquivo

04

Observacdes
Complementares

Unidade Produtora

Divisdo Regional Vale do Paraiba - DRVP

Funcéo: 07 Gestéo de Atividades Complementares
Subfuncao: 07.00 Nao ha
Atividade: 07.00.07 Execucdo de servicos de telecomunicacdes

Série documental:

07.00.07.05 Planilha de controle de ligacdes telefonicas
particulares

Datas limite:

2009 a 2013

Quantidade de Caixas
Arquivo:

02

Observactes
Complementares.
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TOTAL DE CAIXAS = 163

TOTAL DE METROS LINEARES = 22,82

Nota: Considerada na totalizagdo 01 caixa na somatéria das meias-caixas e 1/4 para as folhas soltas.

Séo Paulo, em 16 de junho de 2016.

Arlete Cristina Giacon Gama
RE 36.709-6
Coordenadora da CADA



