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COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS E ACESSO - CADA
Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos n® 004/2016

A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso, constituida pela Portaria
Administrativa n® 511/2016, publicada no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo de 14
de abril de 2016, em conformidade com os prazos definidos na Tabela de
Temporalidade de Documentos da Administracdo Publica do Estado de Sao Paulo:
Atividades-MEIO, aprovada pelo Decreto n® 48.898, de 27 de agosto de 2004, na
figura de sua Coordenadora, faz saber a quem possa interessar que, a partir do 30°
dia subsequente a data de publicacido deste Edital, a SUBCOMISSAO DE
AVALIACAO DE DOCUMENTOS DA DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA —
DRM 1, da Fundacdo Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente —
Fundacdo CASA-SP eliminara os documentos abaixo relacionados. Os interessados
poderdo requerer as suas expensas, no prazo citado, o desentranhamento de
documentos ou coépias de pecas do processo, mediante peticdo, desde que tenha

respectiva qualificacdo e demonstracdo de

legitimidade do pedido,

Comisséao de Avaliacdo de Documentos e Acesso — CADA.

Unidade Produtora

DRM 1

Funcéao: 02 Comunicacgdo Institucional
Subfuncao: 02.01 Assessoria de Imprensa
Atividade: 02.01.01 Compilacdo de noticias sobre a administracdo estadual

Série documental:

02.01.01.01 Clipping

Datas limite:

2001 a 2011

Quantidade de Caixas
Arquivo:

02+meia

Obs Complementares:

Recortes do Diario Oficial

Unidade Produtora

DRM 1

Funcéo: 03 Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncao: 03.03 Expediente de pessoal
Atividade: 03.03.04 Concessdo de direitos, vantagens e beneficios

Série documental:

03.03.04.01 Aviso de férias

Datas limite:

2000 a 2011

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01

Obs Complementares:

Protocolo de entrega de aviso de férias

dirigida a




NASA

FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO

SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Unidade Produtora

DRM 1

Funcéo: 03 Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncao: 03.03 Expediente de Pessoal
Atividade: 03.03.04 Concessdo de Direitos, Vantagens e Beneficios

Série documental:

03.03.04.21 Recibo de Entrega de Auxilio Refeicao

Datas limite:

2004 a 2008

Quantidade de Caixas
Arquivo:

02

Obs Complementares:

Demonstrativo de entrega de tiquetes

Unidade Produtora

DRM 1

Funcao: 03 Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncao: 03.03 Expediente de Pessoal
Atividade: 03.03.04 Concessdo de Direitos, Vantagens e Beneficios

Série documental:

03.03.04.22 Recibo de Entrega de Vale Transporte

Datas limite:

2006 a 2010

Quantidade de Caixas
Arquivo:

04+meia

Obs Complementares:

Demonstrativo de entrega de vale transporte

Unidade Produtora

DRM 1

Arquivo:

Funcao: 03 Gestdo de Recursos Humanos

Subfuncao: 03.04 Controle de Frequéncia

Atividade: 03.04.01 Registro de Frequéncia

Série documental: 03.04.01.08 Formulario de Justificativa de Falta
Datas limite: 1999 a 2007

Quantidade de Caixas |40

Obs Complementares:

Justificativa de Ponto 1999 a 2007 e Demonstrativo de Auséncias
de 2001 a 2007

Unidade Produtora

DRM 1

Funcéo: 03 Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncao: 03.04 Controle de frequéncia
Atividade: 03.04.01 Registro de frequéncia

Série documental:

03.04.01.17 Registro de ponto

Datas limite:

2000 a 2008

Quantidade de Caixas
de Arquivo:

30

Obs Complementares:

Registro de ponto.
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Unidade Produtora

DRM 1

Funcéo: 03 Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncao: 03.04 Controle de frequéncia
Atividade: 03.04.01 Registro de frequéncia

Série documental:

03.04.01.18 Relagao de servidores com ocorréncias

Datas limite: 2004 a 2005
Quantidade de Caixas 01

de Arquivo:

Obs Complementares:

Unidade Produtora DRM 1

Funcao: 03 Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncao: 03.05 Pagamento de Pessoal
Atividade: 03.05.02 Elaboracdo da Folha de Pagamento

Série documental:

03.05.02.14 Relatério com quantidade de holleriths

Datas limite:

2004 a 2008 e 2010 e 2011

Quantidade de Caixas
Arquivo:

02

Obs Complementares

Entrega de demonstrativo de pagamento

Unidade Produtora

DRM 1

de Arquivo:

Funcéo: 03 Gestdo de Recursos Humanos

Subfuncao: 03.08 Coordenacao de atividades de convivéncia infantil
Atividade: 03.08.03 Controle da saude e de alimentacéo

Série documental: 03.08.03.04 Mapa mensal de refeicdes

Datas limite: 2001 a 2011

Quantidade de Caixas 13

Obs complementares:

Mapa mensal de refeicdes

Unidade Produtora

DRM 1

Funcéao: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.02 Controle de Bens Patrimoniais
Atividade: 04.02.04 Registro de Movimentacdo de Bens Patrimoniais

Série documental:

04.02.04.05 Termo de Responsabilidade pelo Uso de Bens
Patrimoniais

Datas limite:

2000 a 2011

Quantidade de Caixas
Arquivo:

09

Obs Complementares:
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Unidade Produtora

DRM 1

Funcao: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado
Atividade: 04.03.01 Verificacdo de Estoque e Distribuicdo

Série documental:

04.03.01.05 Formulario de requisicdo de material

Datas limite:

2003 a 2011

Quantidade de Caixas
Arquivo:

06

Obs Complementares:

Solicitacdo de material

Unidade Produtora

DRM 1

Funcéao: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de Almoxarifado
Atividade: 04.03.01 Verificagcdo de Estoque e Distribuicdo

Série documental:

04.03.01.09 Nota de Fornecimento

Datas limite:

2006 a 2011

Quantidade de Caixas
Arquivo:

04

Obs Complementares:

Nota de fornecimento

Unidade Produtora

DRM 1

Funcéo: 05 Gestdo Orcamentaria e Financeira
Subfuncao: 05.02. Execucdo orcamentaria e financeira
Atividade: 05.02.07 Prestacéo de contas e controle interno

Série documental:

05.02.07.01 Processo de prestacao de contas de adiantamento

Datas limite:

2004 a 2011

Quantidade de Caixas
Arquivo:

10+meia

Obs Complementares:

Trata-se de copia de documentos da prestacdo de contas de
adiantamento

Unidade Produtora

DRM 1

complementares:

Funcéo: 05 — Gestédo Orcamentaria e Financeira

Subfuncao: 05.02 — Execucdo orcamentaria e financeira

Atividade: 05.02.08 — Pagamento de despesas especificas

Série documental: 05.02.08.06 — Processo de pagamento de contas de utilidade
publica

Datas limite: 2002 a 2006

Quantidade de Caixas 01

de Arquivo:

Observacdes Trata-se de copia de contas de agua. luz e telefone.
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Unidade Produtora

DRM |

Funcéo: 06 Gest&o de documentos e informacgdes
Subfuncéo: 06.01 Comunicagdo administrativa
Atividade: 06.01.02 Autuacéao e Protocolo

Série Documental

06.01.02.02 Livro de controle interno de documentos

Datas limite:

1999 a 2010

Quantidade de Caixas
de Arquivos:

14

Obs Complementares:

Livro controle de numeracgao de documentos

Unidade Produtora

DRM I

Funcéo: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncao: 06.01 Comunicacdo Administrativa
Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e Acompanhamento do tramite

Serie Documental

06.01.04.02 Relagdo de Remessa de Documentos

Datas limite:

2001 a 2011

Quantidade de Caixas
de Arquivos:

20

Obs Complementares:

Relacdo de remessa recebidas e expedidas

Unidade Produtora

DRM I

Funcéo: 06 Gest&o de documentos e informacgdes
Subfuncéo: 06.01 Comunicagdo administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Serie Documental

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacao interna

Datas limite:

2001, 2003 a 2011

Quantidade de Caixas
de Arquivos:

65+meia

Obs Complementares:

Comunicacéao Interna, Informacdo e Correio Eletrénico

Unidade Produtora

DRM I

Funcao: 06 Gestdo de documentos e informacgdes
Subfuncao: 06.01 Comunicacédo administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série Documental

06.01.10.03 Oficio, carta, requerimento, moc¢ao ou voto,
abaixo-assinado

Datas limite:

1999, 2005, 2006, 2007 a 2011

Quantidade de Caixas
de Arquivos:

06+meia

Obs complementares:

Oficios recebidos e expedidos
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Unidade Produtora DRM 1

Funcéao: 07 Gestdo de Atividades Complementares
Subfuncéo: 07.00 Nao ha

Atividade: 07.00.01 Recepcao e Controle de Portaria

Serie Documental

07.00.01.02 Ficha de controle de entrada e saida de
funcionarios ou servidores

Datas limite:

06/10/2008 a 17/06/2009

Quantidade de Caixas 01

de Arquivos:

Obs complementares:

Unidade Produtora DRM |

Funcéo: 07 Gestéo de Atividades Complementares
Subfuncao: 07.00 N&o ha

Atividade: 07.00.01 Recepcao e Controle de Portaria

Serie Documental

07.00.01.04 Guia de saida e de entrada de material

Datas limite: 2009 a 2011

Quantidade de Caixas 01

de Arquivos:

Obs Complementares:

Unidade Produtora DRM I

Funcéo: 07 Gestéo de atividades complementares
Subfuncao: 07.00 N&o ha

Atividade: 07.00.01 Recepcao e Controle de Portaria

Serie Documental

07.00.01.05 Livro de controle de entrada e saida de visitantes

Datas limite:

2001 a 2011

Quantidade de Caixas
de Arquivos:

06

Obs complementares:

Livro de entrada e saida de visitantes

Unidade Produtora DRM I

Funcéo: 07 Gestéo de atividades complementares

Subfuncao: 07.00 N&o ha

Atividade: 07.00.03 Manutencdo e conservacao do edificio, das instalagcbes

e equipamentos

Série Documental

07.00.03.01 Atestado de realizacao de servico

Datas limite:

2001, 2005, 2008, 2009, 2010

Quantidade de Caixas
de Arquivos:

03

Obs complementares:

Relatdrio de entrega de comprovantes de coleta de lixo Colepav
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Unidade Produtora DRM I

Funcéo: 07 Gestéo de atividades complementares

Subfuncao: 07.00 N&o ha

Atividade: 07.00.03 Manutencdo e conservacao do edificio, das instalacbes

e equipamentos

Serie Documental

07.00.03.03 Memorando solicitando servigos de manutencéo e
conserto

Datas limite:

2002 a 2011

Quantidade de Caixas
de Arquivos:

03+meia

Obs complementares:

Solicitacdo de servicos de manutencgao

Unidade Produtora DRM |

Funcao: 07 Gestéo de atividades complementares
Subfuncao: 07.00 Néo ha

Atividade: 07.00.07 Execucao de servicos de telecomunicacdes

Serie Documental

07.00.07.02 Ficha de Autorizacao para ligacdes telefonicas
interurbanas ou para celular

Datas limite:

2010 a 2011

Quantidade de Caixas
de Arquivos:

02

Obs Complementares:

Controle de ligagGes telefénicas e controle de celular

TOTAL DE CAIXAS = 248
TOTAL DE METROS LINEARES = 34,72

Séao Paulo, em 15 de junho de 2016.

Arlete Cristina Giacon Gama
RE 36.709-6
Coordenadora da CADA




