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SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Publicado no DOE de 17/03/2018

COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS E ACESSO
Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos n® 00372018

A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso, constituida pela Portaria
Administrativa n® 957/2017, publicada no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo de 02
de dezembro de 2017, em conformidade com os prazos definidos na Tabela de
Temporalidade de Documentos da Administracdo Publica do Estado de Sao Paulo:
Atividades-MEIO, aprovada pelo Decreto n® 48.898, de 27 de agosto de 2004, na
figura de sua Coordenadora, faz saber a quem possa interessar que, a partir do 30°
dia subsequente a data de publicacido deste Edital, a SUBCOMISSAO DE
AVALIACAO DE DOCUMENTOS DA DIVISAO REGIONAL METROPOLITANA —
DRM 1, da Fundacdo Centro de Atendimento Socioeducativo ao Adolescente —
Fundacdo CASA-SP eliminara os documentos abaixo relacionados. Os interessados
poderdo requerer as suas expensas, no prazo citado, o desentranhamento de
documentos ou coépias de pecas do processo, mediante peticdo, desde que tenha
respectiva qualificacdo e demonstracdo de legitimidade do pedido, dirigida a
Comisséao de Avaliacdo de Documentos e Acesso — CADA.

Unidade Produtora: DRM 1

arguivo:

Funcéo: 02 Comunicacdao institucional

Subfuncéo: 02.01 Assessoria de imprensa

Atividade: 02.01.01 Compilacao de noticias sobre a administragdo
estadual

Série documental: 02.01.01.01 Clipping

Datas limite: 2004

Quantid. caixas 01

Observagbes
complementares:

Recortes em geral

Funcéo: 03 Gestéo de recursos humanos
Subfuncéo: 03.02 Selecéo e desenvolvimento de recursos humanos
Atividade: 03.02.01 Recrutamento de selecéo

Série documental:

03.02.01.09 Processo referente aos programas de
recrutamento de selecdo

Datas limite:

2000 até 2001

Quantid. caixas
arquivo:

Y, caixa

Observagdes
complementares:

Recrutamento e selecéo
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Funcdao: 03 Gestédo de recursos humanos

Subfuncéo: 03.03 Expediente de pessoal

Atividade: 03.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.02 Escala de férias

Datas limite: 2011, 2012 e 2015

Quantidade de caixas
arquivo:

05

Observagbes
complementares:

Escala de férias

Funcéo: 03 Gestéo de recursos humanos

Subfuncéo: 03.03 Expediente de pessoal

Atividade: 03.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.21 Recibo de entrega de auxilio refeicdo
Datas limite: 2010

Quantidade de caixas
arquivo:

01

Observagbes
complementares:

Demonstrativo de entrega de tiquetes

Funcéo: 03 Gestéo de recursos humanos

Subfuncéo: 03.03 Expediente de pessoal

Atividade: 03.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.22 Recibo de entrega de vale-transporte
Datas limite: 2008 a 2010

Quantidade de caixas
de arquivo:

07

Observagbes
complementares:

Recibos de beneficios de funcionarios

arquivo:

Funcdao: 03 Gestdo de recursos humanos

Subfuncéo: 03.03 Expediente de pessoal

Atividade: 03.03.04 Concessao de direitos, vantagens e beneficios
Série documental: 03.03.04.23 Recibo de gozo e férias

Datas limite: 2006 e 2007

Quantidade de caixas |03

Observagbes
complementares:

Recibo de aviso de férias
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arquivo:

Funcdao: 03 Gestéo de recursos humanos
Subfuncéo: 03.04 Controle de frequéncia
Atividade: 03.04.01.Registro de frequéncia
Série documental: 03.04.01.05 Escala de servigo
Datas limite: 2004 a 2005

Quantidade de caixas |¥% caixa

Observagbes
complementares:

Escala de servico

Funcdao: 03 Gestado de recursos humanos

Subfuncéo: 03.05 Pagamento de pessoal

Atividade: 03.05.02 Elaboracéo de folha de pagamento

Série documental: 03.05.02.14 Relatério com quantidades de holerites
Datas limite: 2010 a 2012

Quantidade de caixas
arquivo:

01

Observagbes
complementares:

Protocolo de recibo de pagamento

Funcdao: 03 Gestdo de recurso humanos
Subfuncéo: 03.06 Seguranca e medicina do trabalho
Atividade: 03.06.02 Prevencdao de acidentes

Série documental: 03.06.02.02 Dossié da CIPA por mandato
Datas limite: 2002 e 2003

Quantidade de caixas
arquivo:

01

Observagbes
complementares:

Copia de reunides da CIPA

Funcdao: 03 Gestdo de recurso humanos

Subfuncéo: 03.06 Seguranca e medicina do trabalho

Atividade: 03.06.02 Prevencédo de acidentes

Série documental: 03.06.02.05 Lista de presenca em reunides da CIPA
Datas limite: 2002 e 2003

Quantidade de caixas
De arquivo:

01

Observagbes
complementares:

Listas de presenca em reunides da CIPA
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Funcdao: 04 Gestéo de bens materiais e patrimoniais

Subfuncéo: 04.02 Controle de bens patrimoniais

Atividade: 04.02.04 Registro de movimentacdo de bens patrimoniais

Série documental: 04.02.04.05 Termo de responsabilidade pelo uso de bens
patrimoniais

Datas limite: 2007 a 2015

Quantid. caixas 03

arquivo:

Observagbes Termos de responsabilidade

complementares:

Funcéo: 04 Gestdo de bens materiais e patrimoniais
Subfuncéo: 04.03 Controle de almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificagdo de estoque e distribuicéo
Série documental: 04.03.01.05 Formulario de requisicdo de material
Datas limite: 2011 a 2014

Quantidade de caixas
arguivo:

09

Observagbes
complementares:

Solicitagéo de material

Funcéo: 04 Gestéo de bens materiais e patrimoniais
Subfuncéo: 04.03 Controle de almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificacdo de estoque e distribuicdo
Série documental: 04.03.01.08 Lista de material de almoxarifado
Datas limite: 2006 a 2011

Quantidade de caixas
De arquivo:

07

Observagbes
complementares:

Nota de fornecimento do almoxarifado

Funcéo: 04 Gestdo de bens materiais e patrimoniais
Subfuncéo: 04.03 Controle de almoxarifado

Atividade: 04.03.03 Recebimento e conferéncia

Série documental: 04.03.03.02 Nota Fiscal (copia)

Datas limite: 2000 e 2001

Quantidade de caixas |03

De arquivo:

Observagbes
complementares:
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Funcdao: 05 Gestdo orcamentéria e financeira
Subfuncéo: 05.02 Execucédo orcamentdria e financeira
Atividade: 05.02.06 Adiantamento de despesas
Série documental: 05.02.06.03 Processo de adiantamento
Datas limite: 2005 a 2006

Quantid. caixas 03

arquivo:

Observagbes Processo de adiantamento

complementares:

Funcdao: 05 Gestdo orcamentéria e financeira
Subfuncéo: 05.02 Execucédo orcamentaria e financeira
Atividade: 05.02.08 Pagamento de despesas especificas

Série documental:

05.02.08.06 Processo de pagamento de contas de
Utilidade publica

Datas limite:

2003 a 2008

Quantidade de caixas
De arquivo:

06

Observagbes
complementares:

Coépias de manifestacdo de pagamentos de contas
telefbnicas, agua, energia elétrica, gas.

Funcéo: 06 Gestéo de documentos e informacdes
Subfuncéo: 06.01 Comunicacdo administrativa

Atividade: 06.01.02 Autuacéo e protocolo

Série documental: 06.01.02.02 Livro de controle interno de documentos
Datas limite: 2004 a 2010

Quantid. caixas De
arquivo:

20

Observagbes
complementares:

Livros e controle de emissao de comunicagdes internas,
informac0des, correspondéncias internas.

Funcdao: 06 Gestéo de documentos e informacdes
Subfuncéo: 06.01 Comunicacdo administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite
Série documental: 06.01.04.02 Relacédo de remessa de documentos
Datas limite: 2001 a 2010

Quantidade de caixas
De arquivo:

30

Observagbes
complementares:

Relagdo de remessa
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Funcdao: 06 Gestédo de documentos e informagdes
Subfuncéo: 06.01 Comunicacao administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacéo interna

Datas limite:

2007 a 2012

Quantid. caixas
arquivo:

143

Observagbes
complementares:

Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicagao
interna, folha de informacéo, diversos.

Funcdao: 06 Gestdo de documentos e informagdes
Subfuncéo: 06.01 Comunicagao administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.03 Oficio, carta, requerimento, mo¢ao ou voto,
abaixo-assinado

Datas limite:

2008 a 2011

Quantid. caixas
arquivo:

07

Observagoes
complementares:

Oficios emitidos e recebidos

Funcdao: 07 Gestéo de atividades complementares
Subfuncéo: 07.00 Nao ha
Atividade: 07.00.03 Manutengéo e conservacao do edificio, das

instalacdes e dos equipamentos

Série documental:

07.00.03.01 Atestado de realizagao de servigos

Datas limite:

2011 a 2013

Quantid. caixas
arquivo:

01

Observagbes
complementares:

Realizacdo de servigos
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Funcdao: 07 Gestdo de atividades complementares
Subfuncéo: 07.00 N&o ha
Atividade: 07.00.03 Manut. e conservacao do edificio, das instalacdes e

equipamentos

Série documental:

07.00.03.03 Memorando solicitando servigos de manutencao
e conserto

Datas limite:

2012 a 2014

Quantid. caixas
arquivo:

06

Observagbes
complementares:

Solicitagéo de servigos

Funcdao: 07 Gestdo de atividades complementares
Subfuncéo: 07.00 N&o ha
Atividade: 07.00.03 Manutencgéo e conservacgao do edificio, das

instalacdes e dos equipamentos

Série documental:

07.00.03.05 Ordem de servico

Datas limite:

2012 a 2013

Quantid. caixas
arquivo:

01

Observagbes
complementares:

Ordens de servigo

arquivo:

Funcéo: 07 Gestéo de atividades complementares
Subfuncéo: 07.00 Nao ha

Atividade: 07.00.04 Execucdo de servicos de copa
Série documental: 07.00.04.01 Memorando solicitando material
Datas limite: 2007 a 2010

Quantid. caixas 01

Observagbes
complementares:

Relagdes de materiais de limpeza, copa, materiais em geral
do almoxarifado

Funcdao: 07 Gestdo de atividades complementares
Subfuncéo: 07.00 N&o ha
Atividade: 07.00.05 Execucao de servicos de reprografia

Série documental:

07.00.05.04 Requisicdo de copia

Datas limite:

2008 a 2010

Quantid. caixas
arquivo:

02

Observagbes
complementares:

Requisi¢cdes de copias
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Funcéo: 07 Gestédo de atividades complementares
Subfuncéo: 07.00 Nao ha
Atividade: 07.00.07 Execucéo de servigos de telecomunicagoes

Série documental:

07.00.07.02 Ficha de autoriza¢éo para ligagoes telefonicas
interurbanas ou para celular

Datas limite:

2011 a 2013

Quantid. caixas
arquivo:

03

Observagdes
complementares:

Ficha de autorizagéo para chamadas telefonicas

TOTAL GERAL DE CAIXAS = 265,5
TOTAL DE METROS LINEARES = 37,1
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Sao Paulo, em 16 de marco de 2018.

Teresa Hatsue Shimomoto
RE 0076-0
Membro

Arlete Cristina Giacon Gama
RE 36.709-6
Coordenadora da CADA




