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COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS E ACESSO
Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos n® 001/2018

A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso, constituida pela Portaria
Administrativa n® 957/2017, publicada no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo de 02
de dezembro de 2017, em conformidade com os prazos definidos na Tabela de
Temporalidade de Documentos da Administracdo Publica do Estado de Sao Paulo:
Atividades-MEIO, aprovada pelo Decreto n® 48.898, de 27 de agosto de 2004, na
figura de sua Coordenadora, faz saber a quem possa interessar que, a partir do 30°
dia subsequente a data de publicacido deste Edital, a SUBCOMISSAO DE
AVALIACAO DE DOCUMENTOS DA PRESIDENCIA, da Fundacdo Centro de
Atendimento Socioeducativo ao Adolescente — Fundacdo CASA-SP eliminara os
documentos abaixo relacionados. Os interessados poderdo requerer as suas
expensas, no prazo citado, o desentranhamento de documentos ou coépias de pecas
do processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva qualificacdo e
demonstracdo de legitimidade do pedido, dirigida a Comissdo de Avaliacdo de
Documentos e Acesso — CADA.

Unidade Produtora: PRESIDENCIA

Unidade Produtora Presidéncia

Funcéo: 01 Organizacdo Administrativa

Subfuncao: 01.01 Ordenamento Juridico

Atividade: 01.01.01 Elaboracao de Atos Normativos

Série documental: 01.01.01.01 Decreto, Estatuto, Cédigo, Regulamento,
Regimento, Instrucdo Normativa, Norma, Resolucéo,
Deliberacdo, Portaria

Datas limite: 2007 a 2012

Quant Caixas Arquivo |02

Observacdes Copia de Portaria de instauracdo de procedimentos e Ordem de

Complementares Servico — CG;

Unidade Produtora Presidéncia

Funcéo: 01 Organizacdo Administrativa

Subfuncao: 01.01 Ordenamento Juridico

Atividade: 01.01.05 Elaboracao de pareceres e uniformizacdo da
jurisprudéncia administrativa

Série documental: 01.01.05.02 Parecer Juridico

Datas limite: 2014

Quant Caixas Arquivo |04

Observacdes Copia de Parecer AJ - Originais fazem parte de processo;

Complementares
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Unidade Produtora

Presidéncia

Funcéao: 01 Organizacdo Administrativa
Subfuncéo: 01.02 Planejamento acfes de governo e controle dos servicos
Atividade: 01.02.03 Defesa dos direitos de usuarios de servico publico

Série documental:

01.02.03.07 Oficio encaminhando reclamacdes ou sugestdes a
autoridade competente

Datas limite:

2004 a 2012

Quant Caixas Arquivo

01

Observacdes
Complementares

Oficios expedidos se recebidos — CG;

Unidade Produtora

Presidéncia

Funcao: 01 Organizacdo Administrativa
Subfuncao: 01.02 Planejamento acdes de governo e controle dos servicos
Atividade: 01.02.03 Defesa dos direitos de usuarios de servico publico

Série documental:

01.02.03.09 Processo para apuracdo de dentncias

Datas limite:

2007

Quant Caixas Arquivo

11

Observacdes
Complementares

Relatério de Ocorréncias — Ouvidoria;

Unidade Produtora

Presidéncia

Funcéo: 01 Organizacdo Administrativa
Subfuncéo: 01.03 Apoio a Administracdo Publica
Atividade: 01.03.01 Controle de compromissos oficiais

Série documental:

01.03.01.06 Comunicado agendamento audiéncia

Datas limite:

2011 a 2013

Quant Caixas Arquivo

01

Observacdes
Complementares

Copia de convocacédo — CG;

Unidade Produtora

Presidéncia

Funcéo: 03 Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncao: 03.02 Selecdo e Desenvolvimento de Recursos Humanos
Atividade: 03.02.01 Recrutamento e selecao

Série documental:

03.02.01.05 Processo de abertura de processo seletivo
especial ou concurso interno

Datas limite:

2007 a 2008

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01

Observacdes
Complementares

Copia de Processo Seletivo Interno de Formadores — EFCP;
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Unidade Produtora

Presidéncia

Funcao: 03 Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncao: 03.02 Selecdo e Desenvolvimento de Recursos Humanos
Atividade: 03.02.01 Recrutamento e selecao

Série documental:

03.02.01.09 Processo referente aos programas de
recrutamento e selecdo

Datas limite:

2005

Quantidade de Caixas
Arquivo:

18

Observacdes
Complementares

Atestado de frequéncia em curso — EFCP;

Unidade Produtora

Presidéncia

Funcéo: 03 Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncao: 03.02 Selecdo e Desenvolvimento de Recursos Humanos
Atividade: 03.02.02 Capacitacao e aperfeicoamento funcional

Série documental:

03.02.02.11 Relatério de avaliagao de curso de capacitacdo ou
qualificacdo técnica

Datas limite:

2006 e de 2008 a 2011

Quantidade de Caixas
Arquivo:

08

Observacdes
Complementares

Relatério de avaliacdo de curso de capacitacdo ou qualificacdo
técnica — EFCP;

Unidade Produtora

Presidéncia

Funcéo: 03 Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncao: 03.03 Expediente de Pessoal
Atividade: 03.03.04 Concessédo de direitos, vantagens e beneficios

Série documental:

03.03.04.01 Aviso de Férias

Datas limite:

1985 a 1990, 2004 a 2008 e de 2011 a 2014

Quantidade de Caixas
Arquivo:

Envelope com 10 folhas + Envelope com 98 folhas

Observacdes
Complementares.

Protocolos de demonstrativos e aviso de férias — Ouvidoria;
EFCP;

Unidade Produtora

Presidéncia

Funcéao: 03 Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncéo: 03.03 Expediente de Pessoal
Atividade: 03.03.04 Concessédo de direitos, vantagens e beneficios

Série documental:

03.03.04.02 Escala de Férias

Datas limite:

2006 a 2008, 2011 e 2013

Quantidade de Caixas
Arquivo:

Envelope com 09 folhas

Observacdes
Complementares

Escala de Férias — EFCP;
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Unidade Produtora

| Presidéncia

Funcao: 03 Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncao: 03.03 Expediente de Pessoal
Atividade: 03.03.04 Concessédo de direitos, vantagens e beneficios

Série documental:

03.03.04.17 Quadro demonstrativo de pagamento de férias

Datas limite:

2011

Quantidade de Caixas
Arquivo:

Envelope com 11 folhas

Observacdes
Complementares

Demonstrativo de Pagamento de Férias — EFCP;

Unidade Produtora

Presidéncia

Funcao: 03 Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncéo: 03.03 Expediente de Pessoal
Atividade: 03.03.04 Concesséao de direitos, vantagens e beneficios

Série documental:

03.03.04.21 Recibo de entrega de auxilio alimentacao

Datas limite:

2001, 2003 e 2011

Quantidade de Caixas
Arquivo:

Envelope com 13 folhas

Observacdes
Complementares

Recibo de entrega de auxilio alimentacdo — EFCP;

Unidade Produtora

Presidéncia

Funcao: 03 Gestdo de Recursos Humanos
Subfuncao: 03.03 Expediente de Pessoal
Atividade: 03.03.04 Concessédo de direitos, vantagens e beneficios

Série documental:

03.03.04.22 Recibo de entrega de vale-transporte

Datas limite:

2009 a 2011

Quantidade de Caixas
Arquivo:

Envelope com 40 folhas + 01 + Envelope com 89 folhas

Observacdes
Complementares

Recibo — Ouvidoria;
Recibo de Entrega de Vale Transporte — CG; EFCP;

Unidade Produtora

Presidéncia

Funcao: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncéo: 04.02 Controle de Bens
Atividade: 04.02.04 Registro de movimentacdo de bens patrimoniais

Série documental:

04.02.04.05 Termo de responsabilidade uso de bens
patrimoniais

Datas limite:

2006 a 2012

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01

Observacdes
Complementares

Copia de Termo de Responsabilidade — CG;
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Unidade Produtora Presidéncia

Funcéao: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncao: 04.03 Controle de almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificacdo de estogue e distribuicdo
Série documental: 04.03.01.05 Formulario de requisi¢cdo de material
Datas limite: 2008 e de 2010 a 2014

Quantidade de Caixas |Envelope com 10 folhas + 04 Envelopes totalizando 383 folhas
Arquivo:

Observacdes Solicitacdo de materiais — Ouvidoria e EFCP;
Complementares

Unidade Produtora Presidéncia

Funcéao: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncéo: 04.03 Controle de Almoxarifado

Atividade: 04.03.01 Verificacdo de estogue e distribuicdo
Série documental: 04.03.01.09 Nota de Fornecimento

Datas limite: 2006 e de 2009 a 2013

Quantidade de Caixas |02 Envelopes totalizando 203 folhas

Arquivo:

Observacdes Nota de Fornecimento — EFCP;

Complementares

Unidade Produtora Presidéncia

Funcéo: 04 Gestdo de Bens Materiais e Patrimoniais
Subfuncéo: 04.03 Controle de almoxarifado

Atividade: 04.03.03 Recebimento e conferéncia

Série documental: 04.03.03.01 Atestado de recebimento de material
Datas limite: 2014 a 2016

Quantidade de Caixas |01

Arquivo:

Observacdes Atestado de recebimento de material — CG;

Complementares

Unidade Produtora | Presidéncia

Funcéao: 05 Gestdo Orcamentaria e Financeira

Subfuncéo: 05.02 Execucao Orcamentaria e Financeira

Atividade: 05.02.06 Adiantamento de Despesas

Série documental: 05.02.06.04 Recibo de adiantamento

Datas limite: 2009 a 2012

Quant Caixas Arquivo: |17

Observacdes Copia de comprovacao de utilizagcdo de transporte — AJ;
Complementares
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Unidade Produtora Presidéncia

Funcao: 05 Gestdo Orcamentaria e Financeira

Subfuncao: 05.02 Execucdo Orcamentaria e Financeira

Atividade: 05.02.08 Pagamento de despesas especificas

Série documental: 05.02.08.01 Planilha de pagamento de diarias e ajuda de
custo

Datas limite: 2010

Quantidade de Caixas |01
Arquivo:

Observacoes Copia de Planilha de diarias — CG;
Complementares

Unidade Produtora Presidéncia

Funcéo: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes

Subfuncao: 06.01 Comunicacdo administrativa

Atividade: 06.01.02 Autuacado e protocolo

Série documental: 06.01.02.02 Livro de controle interno de documentos
Datas limite: 2008 a 2013

Quantidade de Caixas |07
Arquivo:

Observacdes Livros de protocolo de entrega de documentos recebidos - AJ
Complementares

Unidade Produtora Presidéncia

Funcao: 06 Gestdo de Documentos e Informacao

Subfuncao: 06.01 Comunicacdo Administrativa

Atividade: 06.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite
Série documental: 06.01.04.02 Relacdo de Remessa de Documentos
Datas limite: 2007 a 2015

Quantidade de Caixas |Envelope com 12 folhas + 01 + 1/4 + 120 + 01 + Envelope
Arquivo: com 63 folhas

Observacdes Relacdo de Remessa Expedida e Recebida — Ouvidoria; EGP;
Complementares APEDI; CG; EFCP;
Relacdo de Remessa Tribunal do Trabalho — AJ - Trata-se de
documento gerado eletronicamente no Sistema da Justica do
Trabalho e impresso para ser utilizado para remessa de
correspondéncias;
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Unidade Produtora

Presidéncia

Funcéo: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncao: 06.01 Comunicacdao administrativa
Atividade: 06.01.09 Expedicdo de certidao e transcricdo de documentos

Série documental:

06.01.09.02 Certidao

Datas limite:

2011 a 2015

Quantidade de Caixas
Arquivo:

01

Observacdes
Complementares

Certidbes — CG;

Unidade Produtora

Presidéncia

Funcéao: 06 Gestdo de Documentos e Informacao
Subfuncéo: 06.01 Comunicacdo Administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.01 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicacao interna

Datas limite:

2007 a 2015

Quantidade de Caixas
Arquivo:

Envelope com 65 folhas + 90 folhas + 3 + 05 + Envelope com
88 folhas

Observacdes
Complementares

Comunicados diversos expedidos — Ouvidoria;
Informacdo/Despacho — EGP;

Cl, Informacéo, Aviso de Recebimento — APEDI;

Cl e Informacbes expedidas e recebidas — AJ; CG; EFCP;

Unidade Produtora

Presidéncia

Funcao: 06 Gestdo de Documentos e Informacfes
Subfuncao: 06.01 Comunicacdao administrativa
Atividade: 06.01.10 Controle de correspondéncia

Série documental:

06.01.10.03 Oficio, carta, requerimento, mog¢ao ou voto,
abaixo-assinado

Datas limite:

2007 a 2012

Quantidade de Caixas
Arquivo:

10 + 01 + Envelope com 08 folhas

Observacdes
Complementares

Oficios expedidos e recebidos — EGP; AJ; EFCP;
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Unidade Produtora

Presidéncia

Funcéo: 06 Gestdo de Documentos e Informacdes
Subfuncéo: 06.02 Gestéo de tecnologia da informacéo
Atividade: 06.02.03 Manutencao de equipamentos e instalacdo de

programas

Série documental:

06.02.03.09 Relatorio técnico de servigos

Datas limite:

2011

Quantidade de Caixas
Arquivo:

Envelope com 51 folhas

Observacdes
Complementares

Relatorio técnico de servigco — EFCP;

Unidade Produtora

Presidéncia

Funcéao: 07 Gestdo de Atividades Complementares
Subfuncéo: 07.00 Nao ha
Atividade: 07.00.01 Recepcao e controle de portaria

Série documental:

07.00.01.04 Guia de saida e de entrada de material

Datas limite:

2005 a 2011

Quantidade de Caixas
Arquivo:

Envelopes com 502 folhas

Observacdes
Complementares

Guia de saida e entrada de materiais — EFCP;

Unidade Produtora

Presidéncia

Funcao: 07 Gestdo de atividades complementares
Subfuncéo: 07.00 Nao ha
Atividade: 07.00.05 Execucédo de servicos de reprografia

Série documental:

07.00.05.04 Requisicao de copia

Datas limite:

2015

Quant Caixas Arquivo

Envelope com 80 folhas

Observacdes
Complementares

Requisicdo de Copia — EFCP;
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Unidade Produtora Presidéncia

Funcao: 07 Gestdo de atividades complementares

Subfuncéo: 07.00 Nao ha

Atividade: 07.00.06 Execucéao de servicos de grafica

Série documental: 07.00.06.02 Relatorio de servicos solicitados por area
Datas limite: 2011, 2012 e 2014

Quant Caixas Arquivo |Envelope com 26 folhas

Observacdes Recibos de solicitagdo de servigos graficos — EFCP;
Complementares

TOTAL DE CAIXAS = 214

TOTAL DE FOLHAS = 1.554 (Considerada como 01 caixa arquivo)
TOTAL GERAL DE CAIXAS = 215

TOTAL DE METROS LINEARES = 30,1

Séo Paulo, em 16 de marco de 2018.

Aurélio Olimpio de Souza

RE 17.956-5
Coordenador da Subcomissado da Presidéncia

Arlete Cristina Giacon Gama
RE 36.709-6
Coordenadora da CADA
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