% DOLETIMINFORMATIVO

TUNDACAO CAoh CADA - COMISSAO DE AVALIAGAO
ocChO pesTENEENT DE DOCUMENTOS E ACESSO

Edicdo n° 03 - Janeiro de 2018

Considerando manifestagdo da Corregedoria Geral por meio do

Correio Eletrbnico, datado de 30/08/2017,

A CADA comunica que:
I - todos os documentos de registro de 512 1,

SDE PONTO

¥

frequéncia (Cartéo de Ponto, Folha de Assinatura de 2 £

Ponto, Atestado Médico, Justificativa de Ponto) €5 -
passarao a observar o tempo de guarda de 12 Ll =
(doze) anos. o 8 .

II - com relagdo as eliminagdes ocorridas anteriormente, informamos,
- conforme manifestacdo da Assisténcia Técnica dos
orgdaos do SAESP, ndo haver possibilidade de
sangbes aqueles servidores que promoveram
eliminagcbes em pauta, pois estdo amparadas em
Tabela de Temporalidade de Documentos aprovada
por Decreto.

As copias poderao ser eliminadas desde que os documentos originais estejam
sob a guarda dos gestores de contratos de fornecimento de refei¢cbes aos
adolescentes.

Poderao ser eliminados por ndo terem necessidade de classificagao,
portanto, sem a obrigatoriedade de cumprir tramites legais.
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Continuacdo

L Entretanto, os detentores desses documentos deverdao encaminhar a

= CADA para aprovagao, por meio de Correio Eletronico, ClI
devidamente assinada pela autoridade da area informando é& y 4
: : : L)

a quantidade de caixas e o tipo de documento. & ?/

O procedimento devera ocorrer, preferencialmente, )
na mesma época da eliminacao de documentos constantes
na Tabela de Temporalidade, para aproveitamento da fragmentadora locada.

Os documentos em questdo ndo encontram classificacdo na Tabela
de Temporalidade de Documentos das Atividades - Meio, pois sao integrantes
dos processos que tratam dos convénios celebrados por esta Fundacao.

Dessa forma, sendo cépia de documentos cujos originais estdo
devidamente arquivados nos respectivos processos, sua eliminacdo podera
ser realizada, observando mesmo procedimento definido no item anterior,
ressalvando que na Cl devera constar também o numero do processo.

Em todos os casos a Geréncia de Prestacao de Contas de Convénios
sera consultada para informar se o processo foi encerrado sem nenhuma
pendéncia e se 0s originais permanecem arquivados.

NOTA

TORNAR SEM EFEITO as «Notas» constantes nos
Boletins Informativos divulgados anteriormente, nos casos que
contrariam as deliberac¢des apresentadas nesta edicao, a saber :

- EDIQ/:\O n° 01 - «Nota 6" - Documentos de Registro de Ponto.
- EDICAO n° 02 - «Nota 5" - Na parte relativa a Controle de Refei¢des / copia.

IMPORTANTE:

Para evitar desperdicio e acumulo de rascunhos, antes da impresséao
de documentos, verifique sua real necessidade.
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