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RELACAO DE DOCUMENTOS PARA CONTRATACAO
COPIAS SIMPLES ACOMPANHADO DO ORIGINAL

RG recente.

CPF regularizado.

Titulo de eleitor.

Certiddo de quitagéo eleitoral juntamente com a validacéo.

Carteira de trabalho (péginas da foto, verso e Gltimo registro) e original.
PIS/PASEP.

Comprovante de vacinagéo atualizado.

Certiddo de Nascimento ou Casamento.

Certiddo de Nascimento dos filhos menores de 14 anos.

. Comprovante de vacinagao dos filhos menores de 05 anos.

. RG ou Certiddo de Nascimento e CPF dos dependentes / filhos para fins de IR.
. Certificado de Reservista até 45 anos.

. Duas fotos 3x4.

. Comprovante de Endereco (Agua, Luz, Telefone fixo, TV a cabo, IPTU, Gé&s, Contrato de locacdo)

em nome do candidato. Quando ndo houver os comprovantes de residéncia citados acima em nome
do candidato, devera ser encaminhado os comprovantes de endereco em nome do proprietario do
imdvel e mais uma correspondéncia qualquer que esteja em nome do candidato.

Declaragdo de Bens (é obrigatéria a apresentacdo de copia do Imposto de Renda ou em caso de
isencdo devera apresentar Declaracdo de Bens, informando se é possuidor de bens moveis/imoveis,
por determinagédo do Decreto n° 41.865 de 16/06/1997 — DOE 17/06/1997) Modelo anexo.

Estar com a situacdo cadastral regular junto aos drgdos governamentais, entregando copia da tela com
0 resultado expedido pelo aplicativo de “Consulta de Qualificagdo Cadastral” no site do

eSocial : http://portal.esocial.gov.br/ (abaixo dos modelos de declaracdo de bens, tem o manual de

auxilio para consulta no site do eSocial).
COMPROVANTE DE ESCOLARIDADE DE TODOS OS NIVEIS:
Histdrico Escolar
Certificado de conclusdo ou Diploma
Registro do Conselho Regional (para todos os cargos que necessitem).
Declaracdo de quitagdo emitida pelo Conselho Regional (para todos os cargos que necessitem), do no

em vigor.

NAO SOLICITAR DEMISSAO ANTES DA ANUENCIA

TODAS AS COPIAS DOS DOCUMENTOS SAO OBRIGATORIAS PARA ADMISSAO.



DOCUMENTOS PARA INVESTIGACAO SOCIAL:

1. 1cédpiado RG recente e CPF

2. Atestado de Antecedentes Criminais (Original) dos Estados onde o candidato residiu nos ultimos 3
anos

» Para residentes no Estado de S&o Paulo

» No Poupatempo (emite o atestado gratuitamente) Informacfes 0800-171233 OU

» Pela Internet através do site www.poupatempo.com.br ou www.ssp.sp.gov.br juntamente com a
validacgéo.

3. Certiddo de Distribui¢es Criminais (Original) das cidades onde o candidato residiu nos ultimos 3

anos (pode ser emitida pela internet ou forum)

4. Certiddo da Vara das Execucgdes Criminais (Original) — DECRIM emitida pelo férum das
cidades onde o candidato residiu nos ultimos 3 anos (deverd ser entregue obrigatoriamente as
certiddes emitidas pelo forum e internet)

» Para residentes no municipio de Sdo Paulo - Férum Criminal Ministro Mario Guimar&es — Rua Dr.
Abrah&o Ribeiro, 313 — Barra Funda ou Forum Jodo Mendes — Praca Jodo Mendes Jr, s/n°

» Em outros Municipios — sera fornecido pelo Férum local.

5. Certiddo da Vara das Execug¢des Criminais (Original) - DECRIM emitida pela internet (devera
ser entregue obrigatoriamente as certiddes emitidas pelo forum e internet)
»  Pela internet https://esaj.tjsp.jus.br/esaj/portal.do?servico=810000

Certid@o Negativa do Departamento de Policia Federal (Original)

Pela internet www.dpf.gov.br

No municipio de S&o Paulo — Rua Hugo D’Antola, 95 — Lapa de Baixo — S&o Paulo/SP — Fone (11)
3538-5000

Nos demais municipios verificar endereco no site as Policia Federal: www.dpf.gov.br juntamente
com a validacéo

vV VV©®

Obs: As certiddes tiradas pela internet deveréo, obrigatoriamente, estar acompanhadas da
validacdo. As certiddes expiram apos 30 dias a contar da data de emiss&o.
Caso as certiddes ndo estejam prontas, favor fornecer as copias dos protocolos.




DECLARACAO DE BENS 20

RG . , portador do CPF n% ..., , declaro para 0s
devidos fins, de acordo com o Decreto Estadual n® 41.865/97, que possuo bens mdveis ou

imoveis em meu nome, conforme abaixo:

_ . Valor
Item Tipo de bem Descricéo do bem _
Aproximado

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

Assinatura




DECLARACAQO DE BENS 20

................ RG ..........., portador do CPF n® ........ccccccevivniiniesieeneennenn, declaro para os
devidos fins, de acordo com o Decreto Estadual n°® 41.865/97, que ndo possuo bens moveis ou

imoveis em meu nome, conforme abaixo:

Séo Paulo, ......... e e de 20......

Assinatura
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FUNDACAO CASA

CENTRO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO AO ADOLESCENTE

Consulta Qualificacdo Cadastral eSocial

Divisdo de Recursos Humanos ASA

SECEEUTATIA A AL INTE

Acesso ao eSocial

O acesso ao eSocial devera ser realizado através do endereco:

B2 http://portal.esocial.gov.br/



Divisdo de Recursos Humanos ASA

FUNDAGAD CASA
SERUATE 46 DL ITE

IUDADE  ALTO GONTRASTE  MAPA DO SITE

eSocial

WVERNO FEDERAL

Perguntas frequent Area de imprensa

W Acesse.o eSocial

til_nl Obrigacoes Fiscais, Previdencidrias @ Trabalhistas

eSocial

ANBIENTE DE TESTES
INSTITUCIONAL § - .
eSocial libera ambiente
Conhega o eSocial d
e testes para
Noticias p
Documentagao Empresas
Apds acessar Teenka Processo ocorrerd em duas etapas e contemplard
E = i Perguntas neste primeiro momento, empresas de TI
o site, clicar Frequentes =
i Canstlts AMBIENTE DE PRODUCAO RESTRITA

Qualificagio :> e
Cadastral. Cadastral

Divisdo de Recursos Humanos ASA

FUNDAGAD CASA
SECRUATIE 46 DL ITE

I para o conteddo Bl v para o menu Bl i para a busca B Ir para o rodaps ] NTRASTE  MAPA DO

eSocial

GOVERNO FEDERAL

VOCE ESTA AQUL  PAGINA INICIAL > INET

[4-' I Qualificagio cadastral
Social
c Qualificagio Cadastral - oferece aos empregadores um aplicativo para
identificar possi ivergéncias entre os ¢ internos das . 0 Cadastro de

Pessoas Fisicas - CPF e o Cadastro Nacional de Informacdes Sociais - CNIS, a im de ndo
comprometer o cadastramento inicial ou admissdes de trabalhadores no eSocial

INSTITUCIONAL

A consulta on-ine permite a pesquisa diretamente na tela de até dez trabalhadores por
VeZ A consulta em lote € feita por meio de envie de arquive padronizado, conforme leiaute
do sistema. E indicado no caso de consulta de grande quantidade de trabalhadores. Para a
consulta em lote, sera obrigatério o acesso por melo de Certificado Digital

Conneca o eSocial

Moticias

Documentagdo

Técnica CONSULTA ON.LINE consuttaemiore [

Pergunias -
Frequentes | Clicar em Consulta On-Line |

w



Divisdo de Recursos Humanos d\’;\

FUNDAGAD CASA

“leSocial

CONSULTA QUALIFICACAD CADASTRAL

0 eSocial é um peojeto do Govamo Foderal que visa unificar o eevio de ! o relac que tha pe
O aphcativo de "Consulta Qualificaclo Cadastral” permite a0 uswbtio verificar sa o Cadastro de Pessoa FisicaCPF o o Namero de Identifcacio SocialNES (NITPIS/PASEP) estio aplos para serom wilizados no
eSocial

Estd disponivel para uilizacio pelo usudnic o miduls de “Consults Qualificacio on-fine” que permite s 10 {der) comsultas simultineas e pode ser utiizado por empregados. empregadores. contribuintes individuals,
e

Para tanto, deverdo ser informados nome, data de nascmento, numero de CPF ¢ NIS do rabalhader, Apds a vrificaglo cadastral, o apBcative relomank o fesultado pars o usudric sobre a valdacio de cada campo
Informadia {nome. dala de nascimenta & nimeros de CPF e NIS) com o3 dados constantes das bases CPF e CHIS, informando quals os campos esifio com divergéncias
MNos casos de divergéncias nos dados informados, o aplicativo apresentard as orlentagdes para que se proceda a comegio

- Divergéncias relativas ao CPF (situaclo "suspenta” “mube” ou “cancelade” nome ou data de nasdmesto dvergents) - o aplicatvo apresentarh o mendagem erlentativa de code deverd requisistar 1 aberacio dos
dados

- Divergdncias relativas a0 RIS [CPF cu data de nascimento divergentes] - o usudrio deverd estar atento, pols a orientagio serd dada da acordo com o ente responsdvel pelo cadastro do NIS (INSS, CAIA ou BANCO
DO ERASIL)

IMPORTANTE a3 aeragbes cadastais efeluadas peds CALXA serdo reconhecidas pelo Aphicativo em até sete{l7) dias apds o ajuste

T

Clicar novamente em Consulta On-Line

Divisdo de Recursos Humanos d\’;\
FUNDAGCAD CASA

couitun ot ssnme
SLECATI A6 ABUELEINTE

JeSocial

Consulta Qualificacio cadastral

(03 campos precedidos com asleriscol®) sdo de prsenchmenta obrigatono.
Nio utizar caracheres especian

Consubtar qualificacdo de dados cadastrais

*Nome:| Alberto Roberto da Silva

* Data de Kascimento: 01/01/1980 DOMMIAAAA
*CPR| 111272 33344 Para consulta de
© WIS (NTPISPASER) | 1.222.333.434-5 Qualificagao Cadastral,

poderdo ser adicionados até
10 nomes de cada vez.

ﬁ

Depoisde preencher os campos acima,
clicar em Adicionar.
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Consulta Gualificagho cadasaral
Mo wbiar caracleres sapciss
Conewiar qualificagho de dados cadastiais
= Mo [ |
* Duta de Nascimanio: COMBLALAL
e
IS [NITAMSPASER):
“Adiciomar |
e i T S IS I
Alberto Roberto da Silva 01/01/1980 111.222 333-44 1.222 333.444-5 [
Adicionamos apenas um funcionario | |
para efetuarmosa consulta. Com o funciondrioadicionado,
Lembrando que poderdo ser clicar em Consultar.
adicionados até 10 funciondrios por
consulta.
-
Divisdo de Recursos Humanos (\ ASA
FUNDAGAD CasA
ST A AT

Alberto Roberto da Silva 01/01/1580 111.222.333-44 1.222.333.444-5 B

* Coufige d figer ou digitos sonceos reproduzicios com oy Mﬂum

Para concluir a consulta, devemos Inserir o Codigode
Seguranga e Clicar novamente em Consultar

& Cadigode Seguranca
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Apds digitar o cédigo de segurancga e clicar em , sera indicada a situac¢3o cadastraldo

candidato.

No exemplo abaixo, o resultadofoi de DADOS CORRETOS, ou seja, ndo ha pendéncias cadastrais.
Essatela de consulta podera ser salva em PDF e entregue na anuéncia como comprovante de regularidade
cadastral parafins da Qualificacdo Cadastral do eSocial

“leSocial

Alberto Roberto da Silva

01/01/1960

WS {NITPISPASER) informadc

111,727 33344 1.222.333.444-5

0= dados estdocorretos.

{}

Resultado da Consulta: Nessa consulta, os dados do
funciondrio ndo apresentam inconsisténcias.

Na préxima pégina, apresentamos uma amostrade possiveis mensagens de inconsisténcias e suas
respectivas orientagBes que o candidato deverd seguir para sanar a irregularidade antes da admissdo.

Lembramos que essa informacéo é obtida on-line diretamente da base de dados do eSocial.

Divisdo de Recursos Humanos

9
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FUNDAGAD CasA
i ol v
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Seguem exemplos das principais inconsisténcias apresentadas no eSocial
Data Nascimento IS (NITIPIS/PASER) . -
Mome informado Wlormada CPF informado iy Mensagem Orientagio
A g |Mimera de NIS (NIT/PIS/PASER) informada ndo Verifique o5 dados digitados ou difja-se a uma
RALIL SEIXAS 010171950 FIEREERLIRE) TN | achado agéncia do Bance do Brasil
Verifique os dados digitados ou 8 empresa deverd
N : scessar o Cadastro NIS Empresa & informar os dados do|
PEDRO ALVARES CABRAL 2moner0 | mammza | 2222222222 |MO2Rdenactimento infomada é diferente da empregado pard pesquisa € consequente awalizagic
existente no Cadastro da CAIKA A :
ou 0 empregado devera cormigin ou inserir a data de
nascimento numa agéncia da CAINA.
i Venfique os dados digitados ou ligue para 135 &
EDSON ARANTES 0110111930 33333339393 | 33333333333 | NUMero de IS (NITIPISIPASER) informade €518 |, 0,540 sy atendiments para uma Aglncia da
inconsistente no Catasto 0o INSS
Previdéncia Social
. P Verifique 05 dados digitados ou ligue para 135 e
DJALMA SANTOS 0110111940 aasasapasas | 44444444444 g:;;g;r;g?ﬁ;; informado & difecenle do exstents A0 Lo0'o o s stenciments para uma AgSntia da
Previdincia Social
5 Verfique 05 dados digitados ou ligue para 135 e
RENATO RUSSO 011980 55555555555 | 54555555555 :D"Ir"gém de CFF Informada ndo consta no C3dasiro | 0onge sey atendimento para uma Agéngia da
Previdéncia Sodial
. Veriique 0s dados digitados ou ligue para 135 &
:::’;n‘": ::E‘g:"s"“: ';“'fl'n"‘s"s“ & diferente ¢ agende seu atendimento para uma Agéncia da
o X Previdincia Sockal
(CARLOS GONGALVES U0HETT 666,656, 666-66 | 65666666655
A data de nascimento informada € diferents da Verifique 03 dados digitados ou dirija-se auma
existents no Cadastio CPF agéncia do Bance do Brasi|, Caixs ou Comsios.
0 nome Informado é diferente do enstente no Cadastro Venfigue os dados digitados ou dinj3-se 3 uma
AR O SILVA: bbb TN | TITITITT lepe waRIA DA SILVA E SOUZA agéncia do Banco do Brasil, Caixa ou Correlos
Z MNamerg de MIS (NIT/RISPASER) informado ndo Verifique 0s dados digitados ou dirija-s2 3 uma
LUIZ DOS SANTOS SILVA 01011880 stsgsefseds | 8.888.829.8388 | TS0 oincia te Baisto 40 Butal
Verifigue os dados digitados ou 3 empresa devera
- acessar o Cadastro NIS Empresa e informar os dados doj
FERNANDO SEVERING 01011980 0000000000 | 0.990.900.000.0 ga"(‘:‘:",;f de CPF informado ndo constano Cadastta | oo oar pesquiss & consequante atualizagBo
Bu o empragade deverd corrigic ou inserir o OPF numa
agéncis da CAINA,
, |Dnumero da CPF infarmada & diferente do exstents na|verifique 05 dados digitadas ou dinjase a uma
JANIO QUADROS 01011965 123.456.785-12 1.234 567.801-2 Cadasto do Banco do Brasil agéncia do Banco do Brasil
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